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UBND THANH PHO PA NANG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
VAN PHONG Doc ldp - Tw do - Hanh phiic

S6: 08 /KH-VP

Da Néng, ngay 49 thang 01 nam 2021

KE HOACH
Vé viée thue hi€n 03 nhiém vu trong tAm nim 2021

Thyc hién Quyét dinh s6 158/QD-UBND ngay 16 thang 01 nim 2021 cia
UBND thanh phé Da Ning vé viéc ban hanh Danh muc 03 nhiém vu trong tAm ctia
cac sd, ban, nganh va UBND céc quén, huyén nam 2021, Vin phong UBND thanh
phd (sau day viét tét 1a Van phong) xdy dyng Ké hoach thuc hién 03 nhiém vu trong
tdm ndm 2021 nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU

1. T6 chite trién khai thyc hién 6 higu qua, chét lugng va hoan thanh 6t 03
nhiém vu trong tdm nim 2021 dwgc UBND thanh phé giao tai Quyét dinh s6
158/QD-UBND.

2. Néng cao vai tro, trach nhiém ciia don vi va ¢4 nhan trong thuc hién nhiém vy
dugc giao.

3.Tang cuong cong tac kiém tra, gidm sat viéc thuc hién 03 nhiém vu trong
tdm nam 2021.

1. NOI DUNG THU'C HIEN

1. Nhiém vy 1: Theo dai, d6n déc thue hién két ludn ciia Ban Thuong vu
Thanh dy, Thwong truc Thanh iy.

a) Noi dung thuc hién

Xay dung Quy trinh theo ddi, dén déc thue hién két luan ctia Ban Thuong vu
Thanh ty, Thuong truc Thanh ty.

b) Pon vi thuc hién

- Pon vi chi tri: Phong Téng hop

- Don vi phdi hop: Céc Phong chuyén mén thude Vin phong
¢) Thoi gian hoan thanh: Thang 12 nim 2021.

. 2. Nhiém vy 2: Tham muu Chi tich UBND thanh phé ban hanh Quy ché
tiép nhén, gidi quyét va tra lb’i'kién nghj ciia cit tri do Poan dai biéu Quobc hji
thanh pho va HDND thanh pho chuyén dén.

a) N6i dung thuc hién

X@y dung, tham muu ban hanh Quy ché tiép nhan, giai quyét va tré 1i kién nghi
ctia ctr tri do Poan dai biéu Quoc hoi thanh phd va HDND thanh phé chuyén dén.

b) Pon vi thuc hién



- Pon vi chu tri: Phong Téng hop.

- Don vi phdi hop: Céc phong, ban thudc Vin phong

¢) Thdi gian hoan thanh: Théng 12 ndm 2021.

3. Nhiém vu 3: ‘Péiy manh ting dung cong nghe thong tin, ning cao chét
lwgng cong tac cii cach hanh chinh dé phuc vu tot hoat dong cia Vin phong
UBND thanh ph.

a) Noi dung thuc hién

- Tham muu tb chitc cic cude hop truc tuyén ctia UBND thanh phd va Cht
tich UBND thanh phd; phét hanh van ban di dién tir cia Vén phong UBND thanh
phd dat 80% trd 1én;

- Khong c6 hd so mot cira cia UBND thanh phé tré€ hen; xir ly, giai quyet
95% vin ban dén ciia UBND thanh phd dting thoi gian quy dinh.

b) Bon vi thyc hién

- Pon vi cht tri: Phong Hanh chinh - Tb chic.

- Pon vi phéi hgp: Cbng Thong tin dién tir thanh phé va céc phong, ban thude
Van phong.

¢) Thoi gian hoan thanh: Thang 12 ndm 2021

I1I. TO CHUC THU'C HIEN

1. C4c don vi chu tri ¢6 trdch nhiém tham muu, td chirc thuc hién, hoan thanh
tét 03 nhiém vu trong tdm nam 2021 theo Ké hoach ndy va bdo céo két qua thuc
hién 6 théng truéc ngdy 30/6/2020 va béo cdo nam trude ngay 30/11/2020 gui vé
Vin phong qua (Phong Hanh chinh - T6 chire)..

2. Phong Hanh chinh - T4 chitc ¢6 trdch nhi¢m theo di, don dbc va tong hop
b4o céo dinh ky 6 théng va nim theo quy dinh.

Trén ddy 12 K& hoach 03 nhiém vu trong tim ndm 2021 ctia Van phong, aé
nghi céc phong, ban trién khai thuc hién./.zs_~

Noi nhan:

- Ban TD-KT thanh phé (dé béo céo);
- C4c Ph6 Chéanh Vin phong;

- Céc don vi thudc va truc thude;

- Luu; VT, HCTC.
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