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Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi va do6i twong diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh vé nguyén tac, ché do trach nhiém, 1& 16i lam viéc,
quan hé cong tac va trinh ty gidi quyét cong viéc cua Uy ban nhan dan phuong trén
dia ban thanh ph6 Da Ning.

2. Cha tich Uy ban nhan dan phuong, Phé Chu tich Uy ban nhan dan
phuong, Trudng Cong an phuong, Chi huy truong Ban Chi huy quan sy phuong, cong
chtrc lamviéc tai Uy ban nhan dan phuong; ngudi hoat dong khong chuyén trach ¢
phuong va & T6 dan phd, cac to chic va ca nhan c6 quan hé 1am viéc véi Uy ban
nhan dan phudng chiu su diéu chinh cia Quy ché nay.

Piéu 2. Nguyén tic 1am viéc ciia Uy ban nhan dan phwong

1. Uy ban nhan dan phuong 1am viéc theo ché do thu truong. Chu tich Uy ban
nhan dan phuodng 13 nguoi dimg dau, c6 trach nhiém lanh dao, quan 1y, diéu hanh
cong viéc ctua Uy ban nhin dan phudng theo Quy ché 1am viéc ctia Uy ban nhan dan
phuong, bao dam nguyén tic tip trung dan chu va tuan thi cac quy dinh cta phap
luat.

2. Uy ban nhan dan phudng thuc hién nhiém vy, quyén han ctia minh theo quy
dinh cta phép luéat, su chi dao, diéu hanh cua co quan nha nudc cép trén; bao dam su
lanh dao cua Pang uy phudng, su gidm sat ciia Hoi dong nhan dan thanh phd trong
viéc thuc hién chic ning, nhiém vy, quyén han duoc giao; phdi hop chit ché véi Uy
ban Mit tran T6 qudc Viét Nam va cac doan thé nhan dan cung cp trong qua trinh
trién khai thyc hién nhié¢m vu.

3. Giai quyét cong viéc clia cong dan va to chirc theo dung phap luat, ding
thAm quyén va pham vi trach nhiém; bao dam cong khai, minh bach, kip thoi va hiéu
qua; theo dung trinh tu, thu tuc, tho1 han quy dinh cua phap luét, chuong trinh, ké
hoach cong tac va Quy ché 1am viéc ctia Uy ban nhan dan phuong.



4. Can bg, cong churc phuong phai sdu sat dia ban, ling nghe moi ¥ kién dong gop
ctia nhan dén, c¢6 ¥ thic hoc tip dé nang cao trinh do, timg budc dua hoat dong cta Uy
ban nhan dan phuong ngay cang chinh quy, hi¢n dai, vi muc ti€u xay dung chinh quyén
co s vitng manh, nang cao doi séng nhan dan trén dia ban.

Chuong I1

TRACH NHIEM, PHAM VI GIAI QUYET CONG VIEC VA
QUAN HE CONG TAC CUA UY BAN NHAN DAN PHUONG

Pi¢u 3. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc ciia Uy ban nhin dén
phuong

1. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc cua Uy ban nhan dan phudng

Uy ban nhan dan phuong giai quyét cong viéc theo nhiém vy, quyén han quy
dinh tai Diéu 7 Nghi quyét s6 119/2020/QH14 ngay 19 thang 6 nam 2020 ciia Qudc
hoi vé thi diém t6 chitc mo hinh chinh quyén do thi va mot sé co ché, chinh sach dic
thu phat trién thanh phd Da Nang.

2. Cach thirc giai quyét cong viéc ctia Uy ban nhan dan phuong

a) Uy ban nhan dan phuong lam viéc theo ché d6 thu trudng; bao dam nguyén
tac tap trung dan chu.

b) Cac nhiém vu, quyén han ctia Uy ban nhan dan phudong quy dinh tai cac
diém b, ¢ va e khoan 1 Diéu 7 Nghi quyét s6 119/2020/NQ14 phai dugc Chu tich Uy
ban nhan dan phudng thao luan tap thé truéc khi quyét dinh va chiu trach nhiém vé
quyét dinh ctia minh. Khi thio luéan tap thé, thanh vién du hop phai néu o quan diém
vé noi dung thdo luan; ngudi chu tri thao luan (Chu tich Uy ban nhan dan phuong
hodc Pho Chu tich Uy ban nhan dan phuong duoc Chu tich Uy ban nhan dan phuong
giao quyén chu tri) phai phan tich, danh gia 1am rd van dé dé tap thé tap trung dé xuét
phuong 4n trude khi Chu tich Uy ban nhan dan phuong quyét dinh.

Tap thé quy dinh tai khoan nay gdm: Chu tich Uy ban nhan dan phudng, Pho
Chu tich Uy ban nhan dan phuong, Truong Cong an phuong, Chi huy truédng Ban chi
huy Quan sy phuong va cac cong chic khac co lién quan.

¢) Hoat dong ctia Uy ban nhan dan phuong chiu sy giam sat ciia Nhan dén;
phat huy quyén lam chu, dam bao cic quyén va loi ich hop phap, chinh dang cia
Nhan dan; dap tmg su hai long cua nguoi dan; tuan thu trinh tu, thu tuc, tham quyén
duoc giao, theo dung quy dinh cua phap luat va Quy ché 1am viéc cua Uy ban nhan
dan phuong.

d) Pay manh cai cach hanh chinh, ung dung dich vu cong truc tuyén vao giai
quyét thu tuc hanh chinh cho c4 nhan, to6 chuc tai phuong theo quy dinh cua phap



luat, bao dam cac hoat dong ciia Uy ban nhan dan phudng phai dan chu, cong khai,
minh bach, thong nhat, thong suot.

Piéu 4. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc ciia Chi tich Uy ban
nhan dan phuwong

1. Cha tich Uy ban nhan dan phuong 13 ngudi dimg dau Uy ban nhan dan
phuong, chiu trach nhiém trudc phap luat va Chu tich quan vé moi hoat dong cua Uy
ban nhan dan phuong.

2. Tryc tiép str dung va quan 1y cong chitc ctia phuong theo quy dinh ctia phap
luat va theo phan cap, uy quyén cua Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan thanh
pho Da Néng va Uy ban nhan dan, Chy tich Uy ban nhan dan quan.

3.Ban hanh Quy ché lam viéc cta Uy ban nhan dan phuong; ky cac van ban
cua Uy ban nhan dan phuong véi chitc danh Chu tich, nguodi dirng dau co quan hanh
chinh nha nudc ¢ phudong va chiu trach nhi€ém vé cac van ban cua Uy ban nhan dan
phuong.

4. Chiu trach nhiém quan ly toan dién moi hoat dong cua Uy ban nhan dan
phuong; diéu hanh céng viéc ctia Uy ban nhan dan phuong theo Quy ché lam viéc
ctia Uy ban nhan dan phudng, biao dam nguyén tic tip trung dan chu va tuan thu cac
quy dinh cua phép luat.

5. Thyc hién nghia vu cua cong chirc va chdp hanh quy dinh vé nhiing viéc
cong chirc khong dugc lam quy dinh tai Luat Can bg, cong chirc va cac quy dinh khac
cua phap luat c6 lién quan.

6. Chi tich Uy ban nhan dan phuong dugc ty quyén cho cong chuc gitt chirc
danh Tu phép - Ho tich thuc hi¢n ky chung thuc va dong dau cua Uy ban nhan dan
phuong dbi véi viée chimg thyuc ban sao tir ban chinh cac gidy to, van ban do co quan
c¢6 tham quyén ctia Viét Nam cap hodc chirng nhéan; chimg thuc chit ky trong cac gidy
to, van ban theo quy dinh cua phap luat.

Cong chire Tu phap - Ho tich duge Uy quyén phai ¢ kinh nghiém tir 03 nim
cong tac tr¢ 1én ¢ linh vuc Tu phap - Ho tich.

7.Thuong xuyén bao cao cong tac voi Bi thu Pang uy, trao ddi cong tac voi
Chu tich Uy ban Mt tran To quéc Vi¢t Nam va nguoi ding dau cac doan thé nhan
dan phuong; phéi hop thuc hién cac nhi€ém vu cong tac; nghién clru, xem xét, tiép thu
kién nghi cuia Uy ban Mit tran T6 qudc Viét Nam va cac doan thé nhan dan cung cip
dbi véi cong tac ciia Uy ban nhan dan phudng; bao dam kinh phi, co s& vat chat va
nhirng diéu kién can thiét khac dé Uy ban Mt tran T quéc Viét Nam va cac doan
thé nhan dan phuong hoat dong c6 hiéu qua.

8. Truong hop khuyét Chu tich Uy ban nhan dan phuong thi Cha tich Uy ban
nhan dan quan c6 Quyét dinh giao quyén Chu tich Uy ban nhan dan phuong cho mot



Phé Chu tich Uy ban nhan dan phuong cho dén khi ¢6 Chi tich Uy ban nhan dan
phuong mai.

Piéu 5. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc ciia Phé Chi tich Uy
ban nhan dan phuong

1. Thuc hién nhiém vy, quyén han cua Uy ban nhan dan phuong trong pham vi
linh vuc duoc Chu tich Uy ban nhan dan phudng phan cong va theo Quy ché lam
viéc cua Uy ban nhan dan phuong. Khi Chu tich Véng mat, mot Pho Chu tich duoc
Chu tich Gy quyén bang vin ban diéu hanh, giai quyét cong viée va ky cac van ban
ctia Uy ban nhan dan phuong.

2. Chiu trach nhiém trude Chu tich Uy ban nhan dan phudng, trudc phap luét
khi thuc hién nhiém vu, cong vu trong pham vi linh vuc dugc phan cong.

3. Ky thay Chu tich Uy ban nhan dan phuong cic vin ban cia Uy ban nhan
dan phuong khi duge Chu tich Uy ban nhan dan phuong phan cong.

4. Thuc hién nghia vu cta céng chtrc va chap hanh quy dinh vé nhimmg viéc
cong chirc khong dugc lam quy dinh tai Ludt Can bg, cong chirc va cac quy dinh khac
cua phap luat c6 lién quan.

5.Truc tiép chi dao cac linh vyc va dia ban cong tdc do Chu tich Uy ban nhan
dan phuong phan cong D461 voi nhiing van d€ vuot qua pham vi tham quyén thi phai
bao c4do Chu tich Uy ban nhan dan phuong quyét dinh;

6. Kiém tra, d6n ddc can bo, cong chirc, ngudi hoat dong khong chuyén trach &
phuong va & T6 dan pho thuc hién cac chu truong, chinh sach, cong viéc thudc linh
vuc dugc giao theo quy dinh ctia phap luat.

Piéu 6. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc ciia cong chirc 1am viée
tai Uy ban nhan dan phuwong

1. Chiu trach nhiém truéc Chu tich ij ban nhan dan phuong va Pho Chu tich
Uy ban nhan dan phudng phu trach trong thyc hién nhiém vu quan 1y nha nude vé linh
vuc chuyén mén duge Chu tich Uy ban nhan dan phudng phan coéng theo dung quy
dinh cua phap luat.

2 Chu dong tham muu, dé xuat giai quyét cong viée dugc giao theo dung quy
dinh vé thoi gian, két qua va thim quyen tan tuy phuc vu Nhan dan, khong gay kho
khan, phién ha cho Nhan dan. Néu van dé giai quyét vuot qua tham quyén, phai bao
c4o Chu tich Uy ban nhan dan phuong hodc Phé Chu tich Uy ban nhan dan phuong
phu trach xem xét, quyét dinh.

3. Tuan thi Quy ché lam viéc ciia Uy ban nhan dan phuong, chap hanh nghiém
tuc sy phan cong nhiém vu cta Chu tich Uy ban nhan dan phuonghodac Pho Chu tich
Uy ban nhan dan phudng phu trach; giai quyét cong viéc theo dung chuc trach, nhiém
vu dugc giao, bao dam tién do, chat luong cong viéc.



4. Khong chuyén cong viée thudc trach nhiém ctia minh cho cong chirc khac khi
khong c6 su dong ¥ cua cap co tham quyén; khong tu ¥ giai quyét cac cong viée thude
trach nhiém cua cong chtrc khac. Truong hop ndi dung cong viée c6 lién quan dén
cong chie khac ma co ¥ kién khac nhau thi phai bao cdo Chu tich Uy ban nhan dan
phuong hodc Pho Chu tich Uy ban nhan dan phudng phu trach xem xét, quyét dinh.

5. Cong chitc Tu phéap - Ho tich chiu trach nhiém truéec Cha tich Uy ban nhin
dan phuong va phéap ludt vé viéc thuc hién nodi dung dugc ty quyén tai khoan 6 Diéu 4
Quy ché nay, khong duogc Gy quyén tiép cho ca nhan khac thyc hién noi dung da duogc
iy quyén.

6. Chiu trach nhiém 1ap, bdo quan, luu triv ho so tai liéu lién quan dén cong tac
chuyén mon; thuc hién ché dd bao céo kip thoi, chinh xac tinh hinh linh vuc cong viéc
dugc giao theo quy dinh v6i Chu tich, Phé Chu tich Uy ban nhan dan phuong phu
trach.

7. Thuc hién nghia vu cua cong chtrc va chap hanh quy dinh vé nhimg viéc
cong churec khong dugc lam quy dinh tai Luat Can b, cong chirc va cac quy dinh khac
cua phap luat c6 lién quan.

Piéu 7. Trach nhiém, pham vi gidi quyét cong viéc ciia ngudi hoat dong
khong chuyén trach & phwong va ¢ to dan pho

1. Nguoi hoat dong khong chuyén trach & phuong chiu trach nhiém trude Chu
tich Uy ban nhan dan phuong vé viéc thuc hién nhi€ém vu dugc phan cong theo quy
dinh cua phap luat.

2. To truéng to dan phd chiu trach nhiém trudc Chu tich Uy ban nhan dan
phuong vé moi mit hoat dong cua t6 dan phd; to chtrc thuc hién moi nhiém vu cong
tac trén dia ban; thuong xuyén bao céo tinh hinh cong vi¢c voi Chu tich hodc Pho Chu
tich Uy ban nhan dan phuong phu trach; dé xuat giai quyét kip thoi nhiing kién nghi
ctia cong dan, td chirc va to dan phd.

Piéu 8. To chitc cac cudc hop ciia Uy ban nhan dian phuong

1. Viéc t6 chirc cac cude hop ctia Uy ban nhan dan phuong thuc hién theo Quy
ché Iam viéc, do Chu tich Uy ban nhan dan phuong tri€u tap dé thuc hién chirc nang,
nhi¢m vu dugc giao.

2. Khi n6i dung cude hop c6 cac van dé lién quan, Chu tich Uy ban nhan dan
phuong moi Bi thu dang uy, Chu tich Uy ban Mat tran T6 qubc Viét Nam cua
phuong, ngudi ding dau to chire chinh tri - xd hoi cua phuong, Bi thu chi bg, TH
truong to dan phd, dai dién co quan chuyén mén c6 lién quan thuéc Uy ban nhan dan
quan tham gia cudc hop thudng ky va cic cudc hop khac cua Uy ban nhan dan
phuong.

3. Két luan cudc hop lién quan dén nguoi dan phai duoc dua tin trén Cong
thong tin dién tir cua Uy ban nhan dan phuong (trir thong tin thudc bi mat Nha nudc)



theo quy dinh cua phép luat va Quy ché lam viéc ciia Uy ban nhan dan phuong dé
thong tin cong khai va kip thoi dén céc co quan, to chirc va Nhan dan biét, thuc hién.

Piéu 9. Té chirc hdi nghi doi thoai giita Chi tich Uy ban nhan din phuong
véi Nhan dan

1. Hang nam, trudc ky hop thuong ky cua Hoi dong nhan dan thanh phd Da
Nang, Chu tich Uy ban nhan dan phuong c6 trach nhiém t6 chuic hoi nghi dbi thoai
v6i Nhan dan ¢ phuong vé tinh hinh hoat dong ciia Uy ban nhan dan phudng, nhiing
van dé lién quan dén quyén loi va nguyén vong cta cong dan & dia phuong. Trudng
hop do quy mo dan sb, co thé to chuc ddi thoai véi Nhan dan qua cac dai di¢n t6 dan
phb. Uy ban nhan dan phuong phai théng bao trén cac phuong tién thong tin dai
chung va thong bao dén To trudng to dan phd vé thoi gian, dia diém, ndi dung cua hoi
nghi ddi thoai v&i Nhan dan chdm nhat 13 07 ngay trude ngay td chirc hoi nghi.

2. Két qua hoi nghi dbi thoai gitra Chu tich Uy ban nhan dan phudng véi Nhan
dan phai dugc guri dén Thuong truc Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan, Chu tich
Uy ban nhéan dan thanh phd Pa Néng, T6 truéng To dai biéu Hoi dong nhan dan thanh
phd Pa Ning & quan, Uy ban nhan dan quan, Cha tich quan.

Piéu 10. Quan hé cong tac ciia Uy ban nhin din phuong

1. Chu tich Uy ban nhan dan phuong chiu sy 1anh dao, chi dao truc tiép cua
Chu tich Uy ban nhan dan quan. Khi gip nhitng van dé vuot qua thim quyén, Chu
tich Uy ban nhan dan phudng phai béo cao xin y kién chi dao cua Chu tich Uy ban
nhan dan quén; thuc hién ché do bao cdo véi Chu tich Uy ban nhan dan quén theo quy
dinh.

2. Uy ban nhan dan phuong chap hanh viéc kiém tra, giit méi lién hé chat ché
va tuan thu sy huéng dan nghiép vu cua co quan chuyén moén thudéc Uy ban nhan dan
quan trong thuc hién nhiém vu trén dia ban phudong.

3. Uy ban nhan dan phuong va Cha tich Uy ban nhan dan phudng chiu su lanh
dao cua Pang uy phuong trong viéc trién khai thuc hién cac nhiém vu cua Hoi déng
nhan dan thanh phd Pa Nang, Uy ban nhan dan thanh phé Pa Nang, Uy ban nhéan dan
quan giao va cac nhi¢m vu khac theo quy dinh cua phép luat.

4. Uy ban nhan dan phuong, Chu tich Uy ban nhan dan phuong phéi hop chat
ché voi [jy ban Mit tran T quéc Viét Nam va cac t6 chic chinh tri - x3 hoi & phuong
trong thuc hién cadc nhiém vu cong tac, cham lo doi séng va bao vé loi ich ctia Nhan
dan; tao diéu kién cho cac to chuc nay hoat dong co hi¢u qud; dinh ky hang thang
hozc khi thay can thiét thong bao vé tinh hinh phat trién kinh té - xd hoi dia phuong va
cac hoat dong ctua Uy ban nhan dan phuong dé cac to chirc nay biét va phdi hop, van
ddng, to chirc, Nhan dan chap hanh dung chi truong, duong 16i cia Pang, chinh sach,
phép luat ciia Nha nudc.



5. Chu tich Uy ban nhan dan phuong phai thong tin kip thoi cac chu truong,
chinh sach ciia Pang va Nha nudc, cac van ban chi dao diéu hanh cta co quan nha
nude cp trén va cua Uy ban nhan dan phudng dén cac to dan phd dé trién khai thuc
hién; kiém tra viéc thuc hién cac chu truong cua Pang va chinh sach phap luat cta
Nha nuéc trén dia ban; phat huy quyén 1am chi ctia Nhan dan, thuc hién tét cac quy
dinh vé thuc hién dan cha & phuong, hoat dong tu quan cua t6 dan phé.

6. Chu tich Uy ban nhan dan phuong phan cong cac cong chirc ciia phudng phu
trach, chi dao, nam tinh hinh tai cac t6 dan phd. Hang thing, cac cong chirc ctia phudng
duoc phan cong lam viéc véi T truong t6 dan ph6 thudc dia ban phu trach hodc tryc
tiép tham dy cac cudc hop cua t6 dan phd dé nim bat tinh hinh, giai quyét cac kién
nghi, phan anh cia Nhan dan theo quy dinh cua phép luét.

Chuong 111
CHE PQ HQI HQOP, GIAI QUYET CONG VIEC

Picu 11. Ché dd hoi hop, 1am viéc ciia Uy ban nhan dan phuong
1. Phién hop Uy ban nhan dan phuong:

a) Uy ban nhan din phudng mdi thang hop it nhdt mot 1an, ngay hop cu thé do
Chu tich Uy ban nhan dan phuong quyét dinh.Chu tich Uy ban nhan dan phudng chu
toa phién hop Uy ban nhan dan phuong, khi Chu tich ving mit, phan cong mot Pho
Chu tich thay Chu tich chu toa phién hop

Thanh phan tham du phién hop gdm c6: Chu tich, Pho Chu tich, Truong Cong
an, Chi huy truéng Ban Chi huy quéan sy phuong va cac cong chirc khac lam viéce tai
phudng. Chi tich Uy ban nhan dan phudong moi Thudng truc Pang iy phuong cung
tham du. Chu tich Uy ban Mit tran T quéc Viét Nam, nguoi ding dau cac doan thé
nhan dan cung cap, céng chuc, ngudi hoat dong khong chuyén trach & phuong,
Truéng Ban Thanh tra nhan dan va T truong té dian phd duoc moi tham dy khi ban
vé cac van dé co lién quan.

b) Cong chtrc Van phong - Thong ké (dugc phan céng) bao cao sd thanh vién
Uy ban nhan dan phuong c6 mat, Véng mat, dai biéu dugc moi du va chuong trinh
phién hop. Can b, cong chirc phuong dugc phan cong chuan bi chuong trinh, ké
hoach béo céo tém tit ndi dung, nhitng van dé con ¢ ¥ kién khac nhau, nhitng van dé
can thao luan va xin y kién tai phién hop.

2. Giao ban ctia Chu tich va Phé Chu tich Uy ban nhan dan phuong:

a) Hang tuan, Chu tich va cac Pho Chu tich hop giao ban mot lan theo quyét
dinh ciia Chu tich Uy ban nhan dan phudng dé kiém diém tinh hinh, théng nhét chi
dao cac cong tac; xu Iy cac van dé mdi nay sinh; nhimg van dé can bdo céo xin ¥ kién
ciia Uy ban nhan din phuong, Uy ban nhan din qudn; chuan bi ndi dung cac phién



hop Uy ban nhan dan phuong, cic hoi nghi, cudc hop khac do Uy ban nhan dan
phu’O'ng chu tri trién khai. Chu t1ch Uy ban Mit tran T6 qudc Viét Nam, ngudi dung
dau cac doan thé nhan dan cung cap va can bd, cong chirc duoc moi tham du khi ban
vé cac van dé co lién quan;

b) Trinh tu giao ban: Céng chirc Vian phong - Théng ké dugc phan cong bao
céo nhitng cong viéc chinh da giai quyét tuan trudce, nhitng kho khan, vudng mac, ton
tai va cac cong vi¢c can xir 1y; du kién chuong trinh cong tac tuan nay. Chu tich, Pho
Chu tich Uy ban nhan dan phuong théo ludn, quyét dinh cac van dé thudc thim quyén
va xu ly cac ndi dung cong tac.

3. Pinh ky ba thang, Chu tich hoic Phé Chu tich Uy ban nhan dan phudng to
chtrc giao ban véi T trudng to dan phd hodc khi can thiét, triéu tap cac T6 truong To
dan phé dé chi dao, giai quyét cac van dé theo yéu cau nhiém vu.

4. Sau thang mot 1an hodc khi thay can thiét, Uy ban nhan dan phuong hop lién
tich vo1 Thuong truc Pang ty, Chu tich Uy ban Mit tran T quéc Viét Nam va nguoi
dtng dau cac doan thé nhan dan phudng, cong chirc, ngudi hoat dong khong chuyén
trach & phuong va T trudng to dan phd dé thong bao tinh hinh kinh té - x4 hoi, kiém
diém su chi dao, diéu hanh cta Uy ban nhan dan phuong va trién khai nhiém vu cong
tac toi.

5. Céac hoi nghi chuyén dé, so két, tong két cong tac sau thang, ca nam cua Uy
ban nhan dan phudng vé cic nhiém vu cong tac cu thé dugc t6 chirc theo hudng dan
clia co quan nha nude cap trén.

6. Lam viéc voi Uy ban nhan dan quan va co quan chuyén mén thujc Uy ban
nhan dan quéan tai phuong:

a) Theo chuong trinh d4 dugc Uy ban nhan dan quén thong bao, Chu tich Uy
ban nhan dan phuong chi dao Ph6 Chu tich, can bg, cong chirc phuong co6 li€n quan
chuan bi noi dung, tai liéu lam viéc voi Uy ban nhan dan va co quan chuyén mon
thudc Uy ban nhan dan quan,;

b) Can ctr ndi dung cong tac cu thé, Chu tich Uy ban nhan dan phudng c6 thé
phan cong Pho Chu tich Uy ban nhan dan phuong phu trach linh vuc chiu trach
nhiém chuan bi ndi dung va tryc tiép 1am viéc véi co quan chuyén mon thudc Uy ban
nhan dan quin, bdo cdo két qua va xin y kién Chu tich Uy ban nhan dan phudng vé
nhitng viéc can trién khai.

7. Céan bo, cong chirc phuong phai tham du ddy du va ding thanh phan quy
dinh cta cudc hop, tap huan do cép trén tri¢u tap; sau khi du hop, tap huan xong phai
bao céo két qua cudc hop va ké hoach cong viée can trién khai véi Chu tich hodc Pho
Chu tich Uy ban nhan dan phudng phu trach.

8. Viéc t6 chirc cac cudc hop va tiép khach ctia Uy ban nhan dan phudng phai
quén tri€t tinh than thiét thyc, tiét ki€ém, chong lang phi.



9. Trach nhiém cua coéng chirc Vin phong - Théng ké dugc phan cong trong
phuc vu cac cudc hop va tiép khach ctua Uy ban nhan dan phuong: Cha dong dé xuét,
bd tri lich hop, lam viéc; cung vdi cac can bg, cong chirc co 1ién quan chuan bi ndi
dung, chuong trinh cac cudc hop, lam viéc, céc diéu kién phuc vu cudc hop, tiép
khach; gui giéy moi va tai liéu dén céc dai biéu; ghi bién ban cac cudc hop.

Picu 12. Giai quyét cac cong viée ciia Uy ban nhan dan phuong

1. Chu tich Uy ban nhan dan phuong chiu trach nhiém chi dao, td churc viée
giai quyét cong viée cia cong dan va to chirc theo co ché mot ctra, mot cira lién thong
tir tiép nhan yéu cau, hd so dén tra két qua thong qua mot dau mbi 1a "bd phan tiép
nhan va tra két qua" tai Uy ban nhan dan phuong; quy trinh vé tiép nhan hd so, xit 1y,
trinh ky, tra két qua cho cong dan thuc hién theo quy dinh phap luat hién hanh.

2. Cong khai, niém yét tai tru s& Uy ban nhan dan phuong cac vian ban quy
pham phap lut cia Nha nuéc, caa Uy ban nhan dan phuong, cac thu tuc hanh chinh,
phi, 1& phi, thoi gian giai quyét cong viéc cua cong dan, to chirc; nhiém vy, quyén han
ctia can bd, cong chirc ¢6 lién quan giai quyét cong viée cta dan; bao dam giai quyét
cong viéc nhanh chong, thuén tién cho td chirc va cong dan; xur Iy kip thoi moi biéu
hién gay phién ha, nhiing nhiu nhan dan ctia can bd, cong chirc phuong.

3. C6 trach nhiém to chirc, phdi hop cac bd phan ¢ lién quan thudc Uy ban nhan
dan phuong, Uy ban nhan dan quin dé giai quyét cong viée cua cong dan va to chic;
khong dé ngudi ¢6 nhu cau lién hé cong viée phai di lai nhiéu lan.

4. B4 tri du can bo, cong chirc ¢o nang lyc va pham chat t6t, ¢ kha ning giao
tiép v6i cong dan va to chire 1am viée & b phén tiép nhan va tra két qua; trong kha
nang cho phép, can bd tri phong lam viéc thich hop, tién nghi, du diéu kién phuc vu
nhan dan.

Diéeu 13. Tiep cong dan, giai quyet khiéu nai, to cao ciia cong dan

1. Hang tuan, Chu tich Uy ban nhan dan phudng bd tri it nhat mot budi dé tiép
dan, lich tiép dan phai dugc cong khai dé nhan dan biét. Chu tich va cic thanh vién
khac cta Uy ban nhan dan phuong phai ludn c6 y thirc ling nghe ¥ kién phan anh cia
dan, giai quyét kip thot theo nhiém vy, quyén han cuia minh hodc huéng dan céng dan
dén co quan c6 tham quyén dé duogc giai quyet khong né tranh hodc huéng dan cong
dan dén khong dang co quan c6 tham quyén;

Khi can, phdi hop voi cac doan thé co lién quan to chirc viée tiép dan, giai
quyét khiéu nai, t6 cao va kién nghi ciia cong dan theo thim quyén; khong dun day
trach nhiém 1én cép trén. Nhimng thi tuc hanh chinh lién quan dén quyén va loi ich
hop phép cua cong dan phai duoc giai quyét nhanh chong theo quy dinh cta phap
luat. Pbi voi nhitng vu viée vuot qua thim quyén, phai hudng din chu ddo, ti mi dé
cong dan dén ding co quan c6 thAm quyén tiép nhan giai quyét.



T6 trudng to dan phd c6 trach nhiém nim viing tinh hinh an ninh trt ty, nhitng
thac mac, mau thuan trong ndi bd nhan dan, chu dong giai quyét hoic dé xuat véi Uy
ban nhan dan phuong kip thoi giai quyét, khong dé ton dong kéo dai.

2. Uy ban nhéan dan va céc thanh vién Uy ban nhan dan phudng c6 trach nhiém
gidl quyét va tra 101 bang van ban cac kién nghi cua Uy ban Mat tran T6 qudc Viét
Nam va cac doan thé nhan dan phuong.

3. Cén bo, cong chuc duogc phén cong chiu trach nhiém gitp Chu tich Uy ban
nhan dan phuong tiép cong dan; tiép nhan, phan loai, chuyén kip thoi cac don thu
khiéu nai, t6 céo cua cong dan dén bo phén, co quan c6 trach nhi¢m g1a1 quyét, theo
ddi két qua giai quyét va cip nhat s6 theo ddi, bao céo kip thdi Chu tich Uy ban nhan
dan phuong.

4. Truong Ban Thanh tra nhan dan duoc moi tham dy cac budi tiép cong dan,
hop giai quyét khiéu nai, t6 cdo ciia cong dan cua Chu tich Uy ban nhan dan phuong.

Pi¢u 14. Phéi hop giira Uy ban nhan dian phwong véi Thanh tra nhin déan
phuong

Uy ban nhan dan phudng c6 trach nhiém:
1. Thyc hién cadc nhi€ém vu theo quy dinh tai Piéu 70 Luat Thanh tra.

2. Xem xét, giai quyét kip thoi cac kién nghi cua Ban Thanh tra nhan dan
phuong. Truong hop ndi dung kién nghi vuot qua tham quyén thi bao cdo Uy ban
nhan dan quan hodc co quan nha nudc co thim quyén xem xét, giai quyét, xir 1y,
d6ng thoi thong bao cho Ban Thanh tra nhan dan phudng biét.

3. Xt 1y theo tham quyén hodc dé nghi co quan, tO chirc, ci nhan c6 tham
quyén xur 1y ngudi c6 hanh vi vi pham phap luat, can tré hoat dong qua Ban Thanh tra
nhan dan phuong, de doa, tra thu, tru dap thanh vién Ban Thanh tra nhan dan phuong.

4. Moi dai dién Ban Thanh tra nhan dan phuong tham du cac cudc hop ctua Uy
ban nhan dan phuong c6 ndi dung lién quan dén nhiém vu giam sat cua Ban Thanh
tra nhan dan phuong.

5. Giao Ban Thanh tra nhan dan phuong xac minh nhimng vu viéc khi thdy can
thiét.

6. Cap kinh phi cho Ban Thanh tra nhan dan theo quyét dinh cua co quan nha
nudc c6 tham quyén va tao diéu kién thuén lgi d€ Ban Thanh tra nhan dan hoat dong.

Piéu 15. Thong tin tuyén truyén va bao cio

1. Uy ban nhan dan phuong chiu trach nhiém t6 chirc cong tac thong tin tuyén
truyén, pho bién chu trrong duong 161, chinh sach phap luat cia Pang va Nha nudc,
cac van ban cua Uy ban nhan dan phuong cho nhan dan bang nhirng hinh thure thich



hop; khai thac c6 hiéu qua hé théng truyén thanh, nha van hoa, ta sich phap luat dé
tuyén truyén, pho bién, gidi thich duong 161, chinh sach, phap luét.

Khi ¢6 van dé dot xuét, phtc tap nay sinh, Chu tich Uy ban nhan dan phuong
phai bao céo tinh hinh kip thoi voi Cha tich Uy ban nhan dan quan bang phuong ti¢n
thong tin nhanh nht.

2. Pinh ky hang thang hodc dot xuét, cac thanh vién Uy ban nhan dan phuong,
can bd, cong chirc phuong, To trudng to dan phd co trach nhiém tong hop tinh hinh
vé linh vuc va dia ban minh phu trach, bao cao Chu tich ﬁy ban nhan dan phuong dé
bao cao Uy ban nhan dan quan va co quan chuyén mon thuéc Uy ban nhan dan quin
theo quy dinh.

3. Cong chic Vin phong - Théng ké duoc phan cong cong tac tong hop, giup
Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan phudng tong hop bao céo kiém diém chi
dao, diéu hanh ctia Uy ban nhan dan phudng theo dinh ky thang, quy, sau thang va ca
nim; bao cdo tong két nhiém ky theo quy dinh. Bao cdo dugc giri Uy ban nhan dan
quan, dong giri cac thanh vién Uy ban nhan dan, Thudng truc Pang ty, Thuong truc
Uy ban Mit tran T quéc Viét Nam va cac doan thé nhan dan phuong.

Chuong IV
QUAN LY VA BAN HANH VAN BAN CUA UY BAN NHAN DAN PHUONG

Piéu 16. Quan 1y viin ban

1. Tét ca cac loai van ban dén, van ban di déu phai qua bo phan tong hop cua
Uy ban nhan dan phuong, dang ky cic vin ban dén, vin ban di vao so cong vin dén,
sO cong van di va chuyén dén cac dia chi, ngudi co trach nhiém giai quyét. Cac van
ban déng dau hoa tdc, khan, phai chuyén ngay khi nhan duoc.

2. Pbi véi nhitng vin ban phat hanh ctia Uy ban nhan dan va Chu tich Uy ban
nhan dan phuong phai ghi day du ky hi€u, s6 van ban, ngay, thang, nam, dong dau va
guri theo dung dia chi; dong thoi Iuu gitr ho so va ban goc.

Piéu 17. Soan thio vin ban ciia Uy ban nhin dian phuong

1. Chui tich Uy ban nhan dan phuong phan cong va chi dao viéc soan thio vin
ban. Can b0, cong churc theo doi linh vuc nao thi chu tri soan thao van ban thudc linh
vue d6, chiu trach nhiém vé noi dung va thé thic van ban theo quy dinh; phéi hop véi
t6 churc, ca nhan c6 lién quan dén noi dung dy thao dé hoan chinh vin ban trinh Chu
tich hodc Pho Chu tich Uy ban nhan din phudng phu trach xem xét, quyét dinh.

2. Can clr vao tinh chat va noi dung cua du thao van ban, Chu tich ny ban nhan
dan phuong to chirc viée 14y y kién cta cic co quan chirc ning, cac to chirc, doan thé
c6 lién quan va ctia nhan dan tai cac khu dan cu.



Picu 18. Tham quyén ky viin ban

1. Chu tich Uy ban nhan dan phudng ky cic van ban cua Uy ban nhan dan
phuong v6i chuc danh Chu tich, ngudi dung dau co quan hanh chinh nha nuéc &
phuong va chiu trach nhiém vé cac van ban cia Uy ban nhan dan phuong

Khi Chu tich Uy ban nhan dan phudng vang mit thi uy quyén bang vin ban
cho Pho Chu tich Uy ban nhan dan phuong ky thay. Pho Chu tich Uy ban nhan dan
phuong co trach nhiém bao cao Chu tich Uy ban nhan dan phudng biét vé van ban da
ky thay.

2. Phé Chi tich Uy ban nhan dan phudng ky cac vin ban xa 1y nhitng van dé
cu thé, chi dao chuyén moén nghi¢p vu thudc linh vuc duge Chu tich Uy ban nhan dan
phuong phan cong.

Piéu 19. Kiém tra tinh hinh thyc hién viin ban

Chu tich Uy ban nhan dan phudng truc tiép chi dao, don ddc kiém tra tinh hinh
thyc hién cac van ban ciia co quan cép trén, van ban cua Uy ban nhan dan phuong, kip
thoi phat hién nhitng van dé vudng mac, bat hop 1y trong qua trinh trién khai thyc hién
cac van ban do, bao céo cp c6 thim quyén bo sung, sira doi.

Can bo, cong chirc phuong, T truong td dan phd theo nhiém vu duoc phan
cong phai thuong xuyén sau sat dia ban, kiém tra viéc thuc hién cac chu truong,
chinh sach cua Pang va Nha nudc, dong thoi ling nghe ¥ kién gop ¥ ctia nhan dan va
béo cao Chu tich Uy ban nhan dan phuong dé bo sung, stra doi hodc dé nghi cap trén
xem xét, bo sung, stra d6i cac vin ban theo tham quyén.

Chuong V
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 20. Chu tich Uy ban nhan dan phuong cé trach nhi€ém chi dao, kiém tra
viéc thi hanh Quy ché nay; kip thoi xem xét stra doi, bd sung, hoan chinh Quy ché
lam viéc cua Uy ban nhan dan phuong, phu hop vdi quy dinh cia phap luat./.



