Phu luc

BANG TIEU CHI VA SO PIEM XET DUYET HO SO
DPE NGHI THANH LAP VAN PHONG CONG CHUNG
(Ban hanh kem theo Quyét dinh so: 27 /2020/QD-UBND

ngay 14 thang 8 nam 2020 ciia Uy ban nhén dén thanh phé Pa Nang)

Tong s6 diém: 100 diém

Stt N6i dung tiéu chi S6 diém | Ghichu
(toi da)
1 | Vé du kién vi tri dit tru sé Van phong cong chirng 9
a) | Vi tri du kién diit tru s& Vin phong cong chirng: (s6 km 7
dwoc tinh theo khodang cach giao thong dwong bj)
a.l) | Trén dia ban huyén Hoa Vang: 7
Khoang cdch vi tri dat tru so Van phong cong chirng so voi
16 chirc hanh nghé céng chirng gan nhat:
- | Dudi 1,5km 0
- | Tw 1,5km tro lén: 7
+ | Tai cde xa: Hoa Bdc, Hoa Lién, Hoa Ninh, Hoa Phii, Hoa 7
Khuong
+ | Tai cac xd con lai 6
a.2) Trér} dia qbén quan Hai Chau, Thanh Khé, Son Tra, Lién
Chiéu, Cam L¢, Ngii Hanh Son:
Khoang cach vi tri dat tru so Van phong cong ching so voi
16 chirc hanh nghé coéng chirng gan nhat:
- | Duoi 1,5km 0
- | Tir 1,5km dén dudi 3km 5
- | T 3km tro lén 6
b) | Tru sé Van phong cong chirng dat tai cac duong: 2
- | C6 mdt cat long dwong duwéi 7.5m 0
- | Cé mdt cat long dwong tir 7.5m tro 1én 2
2 | Vé du kién try sé 1am viéc ciia Viin phong cong ching 28
a) | Vé dién tich dit ciia tru sé viin phong cong chirng:

Dudi 90m?

Tir 90m? dén dudi 130m?




Tvr 130m? tro lén

b)

Vé dién tich 1am viéc va noi tiép nguwoi yéu ciu cong
chirng cia van phong cong ching (khong tinh dién tich
kho luu trir, khu vé sinh, cdu thang...):

- | Duoi 70m? 0
- | Tir 70m? dén dusi 100m? 5
- | Ter 100m? tro lén 6
¢) | Vé tinh phép Iy ciia tru sé viin phong cong chirng: 5
- | Tru sé cua Van phong la tai san cia Van phong cong chimng 5
do cac cong ching vién hgp danh goép von thanh 1ap.
- | Tru s& van phong dugc thué, muon thudc sé hiru ctua cac 5
cong ching vién hop danh ctia Van phong cong ching:
Duoi 05 nam
Tw 05 nam tro lén
- | Tru s& van phong dugc thué, muon cua td chirc, c4 nhan
khong phai 1a cong ching vién hop danh cua Van phong
cong ching:
Duwoi 05 nam
Twr 05 nam tro lén 4
d) | Vé cin ctr du Kién to chire, bo tri sir dung tru sé:
- | Khong c6 ban vé, so dd cu thé vé cach to chire, bd tri tru s&
lam viéc, khu vé sinh, co s& vat chat cua don vi khi duoc 0
phép thanh lap
- | C6 ban v&, so dd cu thé vé cach td chirc, bd tri tru sé lam
viée, khu v€ sinh, co s& vat chat cia don vi khi dugc phép 1
thanh 1ap
d) | Vé bé tri kho lwu trix: 5
- | Vé dién tich kho luu tri: 4
Dudi 50m? 0
T 50 m? tro lén 4
- | Trang bi tu, ké va cac trang thiét bi can thiét khac dam bao 1
cho viéc luu trir hd so cong chiing an toan
e) | V& b tri dién tich dau, d6 xe ctia khach hang dén cong 5

ching:




Khong bd tri dién tich dau, dd xe hop phap hodc ¢ bb tri

dién tich dau, d6 xe nhung dién tich dudi 25m? va cach xa 0
tru s& Van phong cong chirng qua 50m
- | B4 tri noi dau, dd xe hop phép, thuan tién (khong cach xa
tru s&¢ Van phong cong ching qua 50m), ddm bdo an ninh
trat tu, an toan giao thong va c6 dién tich:
Tir 25m? dén dudi 40m?
Tir 40m? tro lén
3 | Vé du kién b tri trang thiét bi phuc vu cho hoat dong
cong chirng
- | Trang bi may tinh, may in, may photocopy, tu, k&, ban ghé
lam vi€c, ban ghe tiép cong dan va cac trang thiét bi van 1
phong can thiét khac dam bao cho hoat dong cua van phong;
trang bi thiét bi, dudong truyén, két néi phan mém co s¢ di
liéu cong chiing
- | C6 phuong 4n va trang bi ddy du céc thiét bi phong chay, 1
chira chay
4 | Vé du kién to chirc nhan sy ciia Vin phong cong chirng 57
a) | Vé cong chirng vién: 44
a.1) | Vé sé heong cong chirng vién: 8
- | Van phong c6 02 cong chimg vién hanh nghé
- | Van phong c6 03 cong ching vién hanh nghé tro 1én 8
a.2) | Vé kinh nghiém ciia cong chitng vién: (S6 diém tai cdc tiéu 34
chi nay dwoc xét cho tirng cong chitng vién. Néu hé so c6
nhiéu cong chirng vién va tong sé diém tiéu chi nay cao hon
34 diém thi chi tinh t6i da 34 diém)
- | Thoi gian cong tac phap luat sau khi c6 bang cir nhan luat:
+ | Tir 5 ndm dén 7 nam 2
+ | Tw 7 nam tro lén

C6 thoi gian cong tac lién quan dén chuyén mén, nghiép vu
trong linh vuc cong chirng tai cac co quan quan Iy nha nuéc
trude khi bo nhiém cong ching vién hoic da ting 1a Trudng
cac to chirc hanh nghé cong ching

Duwoi 02 nam

T 02 nam tro lén




Co thoi gian lam chuyén vién phap ly hodc nhan vién nghié€p
vu tai cac to6 chirc hanh nghé cong chirng trude khi dugce bo

5
nhiém cong ching vién:
Duoi 03 nam
Tw 03 nam tro lén
- | ba timg 1a cong ching vién tai cac t6 chtrc hanh nghé cong
chung khac trude khi tham gia dé nghi xét duyét thanh 1ap
Vian phong cong chung:
+ | Duoi 02 nam
+ | Tu 02 nam tro lén
a.3) | Ve kinh nghiem hanh nghé cong chirng ciia cong chirng vién
du kién la Truong Van phong cong chirng:
Tir 2 nam dén 4 nim
Tt 4 nam tré Ién 2
b) | Vé nhan vién nghiép vu: (S6 diém tai tiéu chi nay chi tinh
diém néu nhan vién nghiép vu dy kién dwoc ky hop dong lao
dong tir 02 nam tro lén. Néu ho so cé nhiéu nhéan vién 6
nghiép vu va téng sé diém cao hon 6 diém thi chi tinh diém
toi da 06 diem)
- | Nhan vién nghiép vu c6 thoi gian cong tac nghi€p vu cong 2
ching:
Duoi 02 nam
Tw 02 nam tro lén 2
- | Nhén vién nghiép vu di c6 ching chi tot nghiép khoa boi
dudng nghi€p vu cong chiing
¢) | Vé nhén vién phu trach ké toan: 2
- | Van phong khéng c6 nhan vién phu trach ké toan 0
- | Nhén vién ké toan di tot nghiép chuyén nganh ké toan tur
Trung cap trd 1én
- | Nhén vién ké toan c6 thoi gian lam cong tac ké toan: 1
Dudi 01 nam 0.5
Tw 01 nam tro lén 1
d) | Vé nhan vién phu triach cong nghé thong tin: 2
- | Van phong khong c6 nhan vién phu trach cong ngh¢ thong 0

tin




Nhén vién phu trach cong nghé thong tin da t6t nghiép
chuyén nganh cong ngh¢, thong tin tir Trung cap trd 1€n

Nhéan vién cong nghé thong tin c6 thot gian lam cong tac
cong nghé thong tin:

Duwoi 01 nam

T 01 nam tro lén

Veé nhan vién van thw, lru trir:

Vian phong cong chiing khong c¢6 nhan vién phu trach cong
tac van thu, luu triv

Nhan vién phu trach van thu, luu trit da t6t nghiép chuyén
nganh van thu, luu trit tr Trung cap trd 1€n

Nhan vién van thu, luu trlr ¢6 thoi gian lam cong tac van
thu, luu trir:

Duwoi 01 nam

0.5

Tw 01 nam tro léen

Cong tac vién dich thuat

Vién phong cong chiing khong c6 cong tac vién dich thuat

Van phong cong chiing ¢ cong tac vién dich thuat

Xay dung quy trinh nghi€p vu cong chu’ng, quy trinh luu
trir ho so cong chirng, noi quy, quy ché ciia Vin phong
cong chirng

N (| O =~

Xay dung quy trinh nghi¢p vu cong ching ctia van phong
chat ch&, dung quy dinh cua phap luat, gém cac ndi dung:
Quy trinh tiép nhan, noi tiép nhan ho so ' yéu cau cong chimg
cua van phong; Trinh ty xtr 1y, giai quyet ho 50 y&u cau cong
chung; Trinh tu xir 1y, giai quyét ho so yéu cau cong ching;
Céach thire phdi hop véi co quan, to chirc ¢ lién quan
trong viéc xac minh cac thong tin, ndi dung lién quan dén
hd so yéu cau cong chung,...; Cach thic tra két qua giai
quyét yéu cau cong chimg; Viéc thyc hién thu phi, thu lao
cong ching...

0.5




Xay dung quy trinh luu trit ctia van phong chat che€, ding
quy dinh cta phap luat, gdm cac ndi dung sau: Quy dinh
trach nhiém, cach thirc 1ap hd so, tai liéu cong ching; Quy
dinh thoi han ndp ho so, tai lidu cong chimg; Quy dinh viéc
giao, nhan ho so, tai liéu cong chimg; Quy dinh quan ly, bao
quan, str dung, khai thac, hd so, tai liéu luu trir (dién tir, s6
sach)...

0.5

Xay dung du thao cac ndi quy, quy ché dé quan ly hoat dong
van phong cong chimg (vé thoi gian, 1& 16i lam viéc; phan
cong trach nhiém dbi voi tu’ng bd phan; mdi quan hé voi
khach hang; mbi quan h¢ ndi bo...)

Tinh kha thi ciia Pé 4n thanh 1ap vin phong cong chirng

Pé an xac dinh dugc thoi gian, tién do thue hién cac du kién
vé t6 chirc bd may, nhan sy va co sé vat chit ciia Van phong
cong chimg; xac dinh dugc tién do va cac bién phap, hinh
thirc dua Van phong cong chimg di vao hoat dong; du kién
dugc cac giai phap dé giai quyét cac van dé khac lién quan
dén hoat dong cua Van phong nhu: Thé thic thong qua
cac quyet dinh cta Vian phong cong chimg, nguyén tic giai
quyét tranh chp ndi bd; Can ctr va phuong phap xac dinh
thu lao, tién lwong va thuong cho Cong chimg vién, nguoi
lao dong trong Van phong cong chimg; Nguyén tac phan
chia 1oi nhuan sau thué va xu 1y 18 trong kinh doanh; Céc
truong hop chdm dat hoat dong, trinh tu cham drt hoat dong
va thu tuc thanh 1y tai san cia Van phong cong ching.




