UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO PA NANG Déc 1ap - Tw do - Hanh phic
Sb: 4550 /QD-UBND Pa Nang, ngay 02 thang 7 nam 2013
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh mai s6 bién nhan ho so dich vu cong
trén dia ban thanh pho Da Nang

UY BAN NHAN DAN THANH PHO DA NANG

Cin cir Luat T6 chie Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan ngay 26 thang 11
nam 2003;
Can ctr Luat Giao dich dién tir ban hanh ngay 29 thang 11 nam 2005;
_ Can ctr Nghi dinh s6 64/2007/ND-CP ngay 10 thang 4 nam 2007 ctia Chinh phu
vé viéc g dung cong ngh¢ thong tin trong hoat dong cua co quan nha nudc;
. Cancu Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nim 2010 cta Chinh phi
vé ki€ém soat thu tuc hanh chinh;
Can ctr Chi thi s6 15/CT-TTg ngay 22 thang 5 nam 2012 cua Thu twéng Chinh
phu vé viéc tang cuong sur dung van ban dién tir trong hoat dong cia co quan Nha nudc;
Xét dé nghi ciia Giam d¢ S& Thong tin va Truyén thong tai T trinh s6 205/TTr-
STTTT ngay 11 thang 6 nam 2013,

QUYET DINH:
Picu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh mi s6 bién nhan ho so
dich vy cong trén dia ban thanh pho Pa Nang.

Piéu 2. S Thong tin va Truyén thong to chirc phd bién, huéng dan trién khai
thuc hién Quyét dinh nay.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 4. Chanh Vin phong UBND thanh phé; Giam ddc cac S&, Ban, nganh; Chu
tich UBND céc quan, huyén, phuong, xa; Thu trudng cac co quan, don vi lién quan
can cir Quyet dinh nay thyc hién./.

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH
Vin Hiru Chién



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO PA NANG Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

QUY DPINH
Mai s6 bién nhén ho so dich vu cong trén dia ban thanh phd Pa Ning
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so 4550 /OD-UBND ngay 02 thdng 7 nam 2013
ciia Uy ban nhdn ddn thanh phé Pa Nang)

CHUONG I
QUY DINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi ap dung

Van ban nay quy dinh cAu tric ma s6 bién nhan hd so dich vu cong tai cac co
quan, don vi hanh chinh nha nudc trén dia ban thanh pho Pa Nang (sau day goi tat 1a
don vi) nham bao dam tinh nhat quan, thuan tién cho vi¢c tra ctru, theo doi, luu triv
thong tin dich vu cong.

Picu 2. Péi twong ap dung

1. Cac S¢, Ban, nganh, UBND céc quan, huyén, phuong, xa.

2. Trung tAm Giao dich Cong nghé théng tin va Truyén thong thanh phd.

Piéu 3. Giai thich tir ngir

Mai s6 bién nhan ho so 1a ma sé duge cap cho to chirc, cong dan khi ding ky
thuc hién mot dich vu cong. Ung vGi moi ho so chi ¢6 mot ma s6 bién nhan duy nhat.
V61 ma s0 nay, td chiic, cong dan va co quan quan ly c6 thé tra ctru thong tin ho so va
theo doi két qua xur 1y ho so.

CHUQN G1I i
QUY DINH VE MA SO BIEN NHAN
Pi¢u 4. CAu triic mi s6 bién nhan ho so
M3 bién nhan hd so gdm 15 ky tu s6, ¢6 cau triic nhu sau:
C-QQ-TT-DDD-NN-XXXXX
Trong do:
-ClaMa cép don vi, gém 1 ky tu $0;
- QQ 1a M4 don vi bao gdm 2 ky tu s6;
- TT 1a M3 don vi truc thudc, gdm 2 k¥ tu s6;
- DDD 14 M4 dich vu, gdm 3 ky tu s6;
- NN Ia Nam tiép nhan ho so, gém 2 ky tu $0;
- XXXXX 1a S6 tht tu ho so, gém Skytu $0.

Pi¢u 5. Quy dinh vé ma cap don vi



Ma cép don vila 1 chit sb ¢6 gia tri 1 hodc 2. Ma cép don vi 1a 1 khi hd so thudc
tham quyén giai quyét cua cac S¢, Ban, nganh hoac UBND céc quan, huyén. Ma cap
don vi 1a 2 khi ho so thudc tham quyén giai quyét cua cac don vi truc thudc cua So,
Ban, nganh hoac UBND céc quan, huyén.

Piéu 6. Quy dinh vé ma don vi

Ma don vi gém 2 ky tu s, quy dinh tang dan tir 01 dén 99, 1a ma s6 cua S&, Ban,
nganh; UBND céc quan, huyén. Ma s6 nay dugc quy dinh cu thé trong Phu luc 1 cua
quy dinh nay.

Piéu 7. Quy dinh vé ma don vi tre thudc

1. Pbi v6i cac hd so thude tham quyén giai quyét cua S&, Ban, nganh hoic
UBND cac quan, huyén, ma don vi truc thugc dugc quy dinh 1a 00.

2. Déi v6i cac ho so thude tham quyén giai quyét cia cac don vi tryc thude
UBND quan, huyén, ma don vi tryc thugc dugc quy dinh tai Phu luc 2.

3. Bdi véi cac hd so thude tham quyén giai quyét cua cac don vi truc thude cac
S¢, Ban, nganh, ma don vi truc thudc do S& Noi vu cap phat.

Piéu 8. Quy dinh vé ma dich vu

Ma dich vu gé)m 3 ky tu 30, quy dinh tang dan tai mdi don vi tr 001 dén 999.
Ma dich vu dugc S& NoOi vu cap phat theo yéu cau cua cac don vi dya trén mau dang
ky tai Phu luc 4.

Pi¢u 9. Quy dinh vé nim tiép nhan ho so

Nam tiép nhan hd so 1 2 ky tu s6 cudi cing ctia nim hién tai.

Piéu 10. Quy dinh vé sb thi tw ho so

S6 thtr ty ho so gom 5 ky tu s6, ting dan tir 00001 dén 99999, 1a s thir tu bién
nhan ho so cho moi loai dich vu hanh chinh cong cua co quan, don vi trong mot nam
tai chinh.

- CHUONG III
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 11. Cac don vi truc thudc cac S&, Ban, nganh c6 cung cép cac dich vu cong
phai dang ky Ma s6 don vi truc thudc va Ma sb dich vu véi S& Noi vu theo mau dang
ky tai Phu luc 3 va Phu luc 4.

Piéu 12. S& Noi vu ¢6 trach nhiém cép phat Ma s6 don vi truc thudc, Ma sb dich
vu theo dé nghi cua cac don vi./.

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Vin Hitu Chién



PHU LUC 1
‘ DANH MUC MA PON VI
DANH CHO CAC SO, BAN, NGANH, QUAN, HUYEN

Nhém STT Tén don vi Ma s
: don vi

1 | Van phong UBND thanh phd 01

2 | S6 Cong Thuong 02

3 S& Giao duc va bao tao 03

4 | So Giao thong Van tai 04

5 | S& Ké hoach va Pau tu 05

6 | S& Khoa hoc va Cong nghé 06

7 | S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi 07

8 S Ngoai vu 08

9 | S&Nb6ivu 09

10 | So Nong nghiép va Phat trién nong thon 10

So, Ban, nganh 11 | So Tai chinh 11

12 | S¢ Tai nguyén va Moi truong 12

13 | S& Théng tin va Truyén thong 14

14 | S& Tu phap 15

15 | S& Vin héa, The thao va Du lich 16

16 | S¢ Xay dung 17

17 [S&Yte 18

18 | Thanh tra thanh phd 30

19 | Ban Quan ly Khu cong nghé cao 31

20 | Ban Quan 1y cac KCN & ché xuit 32

21 | Trung tim Xuc tién du tu thanh phd 33

22 | UBND quéan Cam L& 50

23 | UBND quan Hai Chau 51

24 | UBND quan Lién Chiéu 52

A n 25 | UBND quan Ngii Hanh Son 53

UBND quan, huyén ™ ™ 55\D quan Son Tra 54

27 | UBND quan Thanh Khé 55

28 | UBND huyén Hoa Vang 56

29 | UBND huyén Hoang Sa 57

Véi quy dinh ma sb6 don vi nhu trén, s6 luong ma s6 dy trir tai mdi nhom don vi
sé la:

- S&, Ban, nganh: 27 ma sb du trit, tir 19 dén 29 va tir 34 dén 49;

- UBND quén, huyén: 43 ma s6 duy trit, tir 57 dén 99.



PHU LUC 2
DANH MUC MA PON VI TRU'C THUQC
DANH CHO UBND PHUONG, XA

Nhém STT Tén don vi Ma s

: don vi
1 Hoa An 01
UBND cac phuong 2 H(?a Phat A 02
thudc quan Cam Lé 3| Hoa Tho Bong 03
‘ : i 4 | Hoa Tho Tay 04
5 | Hoa Xuan 05
6 | Khué Trung 06
7 | Binh Hién 01
8 | Binh Thuan 02
9 | HaiChau 1 03
10 | Hai Chau 2 04
11 | Hoa Cuong Béc 05
UBND céac phuong 12 | Hoa Cudong Nam 06
thudc quan Hai 13 | Hoa Thuan Pong 07
Chau 14 | Hoa Thuan Tay 08
15 | Nam Duong 09
16 | Phudc Ninh 10
17 | Thach Thang 11
18 | Thanh Binh 12
19 | Thuan Phudc 13
20 | Hoa Hiép Bic 01
UBND céac phuong 21 | Hoa Hi¢p Nam 02
thudc quan Lién 22 | Hoa Khéanh Bic 03
Chiéu 23 | Hoa Khanh Nam 04
24 | Hoa Minh 05
UBND cac phuong 25 H?a Hal, ot
thudc quan Ngii 20 | Hoa Quy 02
Hanh Son 27 | Khué My 03
28 | My An 04
29 | An Hai Bic 01
30 | An Hai Pong 02
31 | An Hai Tay 03
UBND cac phuong 32 | Man Thai 04
thudc quan Son Tra 33 | Nai Hién Dong 05
34 | Phudéc My 06
35 | Tho Quang 07




36 | AnKhé 01
37 | Chinh Gian 02
38 | Hoa Khé 03
UBND e phncmg i o5
tKhEgc quan Thanh 41 | Thac Gian 06
42 | Thanh Khé Pong 07
43 | Thanh Khé Tay 08
44 | Vinh Trung 09
45 | Xuan Ha 10
46 | Hoa Bic 01
47 | Hoa Chau 02
48 | Hoa Khuong 03
49 | Hoa Lién 04
UBND e xi thuge. 51—y 6
huyén Hoa Vang 52 | Hoa Phong 07
53 | Hoa Phu 08
54 | Hoa Phudc 09
55 | Hoa Son 10
56 | Hoa Tién 11

Véi quy dinh ma s6 don vi nhu trén, s6 lwong ma sb du trit tai mdi nhom don vi
s¢ la:

- UBND phuong thude quan Cam Lé: 93 ma sd duy trix, tir 07 dén 99;

- UBND phuong thude quan Hai Chau: 86 ma sb du trix, tr 14 dén 99;

- UBND phuong thudc quan Lién Chiéu: 94 ma s dy trir, tir 06 dén 99;

- UBND phuong thudc quan Ngii Hanh Son: 96 ma s6 du tri, tir 05 dén 99;

- UBND phuong thudc quan Son Tra: 92 mi s6 du trit, tir 08 dén 99;

- UBND phuong thudc quan Thanh Khé: 89 ma s6 duy trit, tir 11 dén 99;

- UBND xa thudc huyén Hoa Vang: 88 ma s6 duy trit, tir 12 dén 99;

- UBND xa thudc huyén hoang Sa: 99 ma s6 duy trit, tir 01 dén 99.



~ PHU LUC 3
‘ MAU DANG KY CAP MA PON VI ‘
DANH CHO CAC PON VI TRUC THUQC SO, BAN, NGANH

CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM

Ponvi: coeeiniiinnnnnnn..
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PON PANG KY CAP MA PON VI TRUC THUQC
(Danh cho cac don vi truc thudoc Sé, Ban, nganh c6 cung cap dich vu cong)

1. Thong tin don vi dang ky:

2. Thong tin don vi chu quan:

TN QOM VI: oot
Dia Chic. ..
Noi nhgn: THU TRUONG
- SO Noi vy; (Ky tén, dong dau)

- Luu: VT,.....



) PHULUC4
MAU PANG KY CAP MA SO DICH VU

CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

vt veeveeeen, NQAY ... thang .....nam ........

Ponvi: coeeivviinnnnnn..

PON PANG KY CAP MA SO DICH VU CONG

1. Thong tin don vi dang ky:

1S5 5 T 0074
DA CNIo
TT | Maso | Téndichvy | Linhvyc | Thoidiém | Dia chitrwee | Mirc dd
dich cong di vao hoat | tuyeén (néu co) tryee
vu dong tuyen
1,2,3,4)
Noi nhn: THU TRUONG

- S& Noi v (Ky tén, dong ddu)
- Luu: VT,.....




