UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO PA NANG Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic
Sb: 08 /2011/QP-UBND Pa Nang, ngay 21 thing 02 nam 2011
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh vé viéc tiép nhén, giai quyét ho so theo co ché mét cira, co
ché mot cira lién thong tai UBND quin, huyén thugc thanh pho Da Nang

UY BAN NHAN DAN THANH PHO DA NANG

Can ctr Luat T6 chire Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan ngay 26 thang 11
nam 2003;

q Can ctr Luat Ban hanh vin ban quy pham phép luat ctia Hoi dong nhan dan va
Uy ban nhan dan ngay 03 thang 12 nam 2004;

Quyét dinh sb 93/2007/QD-TTg ngay 22 thang 6 nam 2007 cua Thu tudng
Chinh pht ban hanh Quy ché thyc hién co ché mét cira, co ché mot cira lién thong tai
co quan hanh chinh nha nuéc ¢ dia phuong;

Xét dé nghi cua Giam doc S& Noi vu thanh phd Pa Ning,

QUYET PINH:
Picu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé viéc tiép nhan, giai
quyét hd so theo co ché mot cira, co ché mot cra lién thong tai UBND quén, huyén
thudc thanh phd Da Ning.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh sau 10 ngay ké tir ngay ky va thay
thé Quyet dinh s6 32/2008/QD-UBND ngay 30 thang 5 nam 2008 cua UBND thanh
phd Pa Ning ban hanh Quy dinh vé trinh tu, thi tuc tlep nhan, giai quyét hd so theo
co ché mot cira tai UBND quan, huyén thudc thanh pho ba Nang va cac ndi dung van
ban cia UBND thanh phd Da Ning ban hanh trai voi Quyét dinh nay.

Pi¢u 3. Chanh Vin phong UBND thanh phf); Giam dbc S& Noi vu; thi truong
cac co quan chuyén moén thugc UBND thanh pho Da Nang va Chu tich UBND cac
quan, huyén chiu trdch nhi€m thi hanh Quyét dinh nay./.

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH
Tran Van Minh



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHiA VIET NAM
THANH PHO PA NANG Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic

QUY bINH
Vé viéc tiép nhén, giai quyét ho so theo co' ché mdt cira, co' ché
mot cira lién thong tai UBND quén, huyén thudc thanh phé Pa Ning
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so: 08 /2011/0D-UBND
ngay 21 thang 02 nam 2011 ciia UBND thanh phé Pa Nang)

N Chuong I
NHUNG QUY DPINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va ddi twong diéu chinh

1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh nay quy dinh vé thanh phan ho s0; thoi han giai quyét; murc thu phi,
1¢ phi; quy trinh tiép nhan, luan chuyén ho so; mbi quan hé va trach nhiém cua cac co
quan hanh chinh nha nuéc c6 lién quan trong qua trinh xir Iy hd so tai UBND quén,
huyén:

a) Theo co ché mot cira ddi vi hd so thude linh vue:

- Hanh chinh tu phéap.

- Bang ky kinh doanh.

- Thuong mai.

- Thuy san.

- Vén hoa.

- Dét dai.

- Xay dung nha ¢ va dau tu xay dung cong trinh.

- Ha tang k¥ thuat do thi.

- Giao thong van tai.

- Giado duc.

- Hoi.

b) Theo co ché mot ctra lién thong ddi vai hd so thude linh vuc:

- Bao trg xa hoi.

- Chinh sach ddi véi nguoi c6 cong.

2. Béi twong ap dung

a) UBND quéan, huyén va UBND phuodng, xa, cac co quan chuyén mon tryc
thudc co lién quan.

b) S6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi va cac so, ban, nganh lién quan.

¢) Cong dan, t6 chirc lién quan dén viéc tiép nhan, giai quyét hd so tha tuc
hanh chinh dugc quy dinh tai Quy dinh nay.

Piéu 2. Quy dinh chung vé viéc tiép nhén, gidi quyét hd so theo co ché mot
ctra, co’ ché mot cvra lién thong
1. Tai UBND quan, huy¢n



Cong dan, to chirc c6 nhu cau giai quyét ho so (thudc cac linh vue duge quy
dinh tai Quy dinh nay) ndp ho so truc tiép tai B§ phan tiép nhan va tra két qua thudc
Van phong UBND quén, huyén (sau day goi tat 1a Bo phan tiép nhan) hodc phong
chuyén mén (dugc quy dinh cu thé tai Quy dinh nay).

Cong chirc tiép nhan hd so ¢6 trach nhiém giai thich, huéng dan dé to chue, ca
nhan thuc hién theo dung cac quy dinh vé thanh phan ho so; thoi han giai quyét; muc
thu phi, 18 phi; quy trinh tiép nhan, luan chuyén ho so; méi quan h¢ va trach nhi€ém
cua cac co quan hanh chinh nha nude c6 lién quan trong qua trinh xu ly hd so.

Cac ho so duoc quy dinh thyc hién theo co ché mot cira lién thong tir UBND
phudng, xa thi Bo phan tiép nhan thudc Vian phong UBND quén, huyén hodc phong
chuyén mon nhén ho so tir cong chtrc phudng, xa.

Dén thoi gian hen tra két qua, nguoi ndp hd so nhan két qua giai quyét hd so
tai BO phan tiép nhén, noi d ndp hd so.

2. Nhirng ho so tha tuc hanh chinh thudc thAm quyén giai quyet dugc quy dinh
tai Quy dinh nay da dugc UBND quan, huyén nhan nhung khong thé giai quyét do hod
so khong hop phap, hop 18 hodc chua day du thi tra lai cho ngudi ndp ho so trong thoi
gian khong qua 02 ngay ké tir ngay nhan ho so; dong thoi kém vin ban do Trudng Bo
phan tiép nhan va tra két qua hodc Trudng phong chuyén moén ky, trong do c6 thong
bao 10 ly do vi sao hé so lién quan khong thé giai quyét.

Nghiém cam viéc tra lai ho so ma khong néu 5 ly do béng van ban.

3. UBND quan, huyén khong tlep nhan, giai quyét cac hd so thi tuc hanh chinh
ma khong thudc tham quyén giai quyét nhung phai co trach nhiém hudng dan cuy thé,
chu dao dé cong dan, t6 chic lién hé co quan c6 thim quyén giai quyét theo quy dinh
hién hanh.

4. Trong qua trinh thyc hién, néu ¢ vin ban quy pham phap luat méi ban hanh
thay ddi hodc diéu chinh cac quy pham c6 lién quan dén Quy dinh nay thi UBND
quan, huyén va cac co quan lién quan co6 trach nhi€ém ap dung van ban méi ban hanh;
niém yét cong khai cac quy dinh mdi tai noi tiép nhan ho so.

5. Thoi gian giai quyét hd so cong viéc duoc quy dinh trong Quy dinh nay la
thoi gian 1am viéc (khong ké ngay nghi hang tuan, 18, tét), duoc xac dinh ké tir ngay
bd phan tiép nhan nhan du hd so hop 18.

Khuyén khich cac don vi, ca nhan cai tién 18 16i 1am viéc dé rut ngan thoi gian
giai quyét ho so nhanh hon so voi mire thoi han giai quyét da dugc quy dinh tai Quy
dinh nay.

6. Nghiém cam UBND quan, huyén va cac co quan chuyén mon thuéc UBND
quén, huyén:

a) Tu dat thém thu tuc hanh chinh ngoai Quy dinh nay.

b) Khong duge sur dung thAm quyén giai quyét thu tuc hanh chinh lam diéu
kién dé van dong thu ngan sach ngoai quy dinh hodc thyc hién cac giao dich khac.

7. UBND quan, huyén va cac phong chuyén mén c6 trach nhiém niém yét,
cung cip va huéng din nguoi ndp hd so ké khai diy du cac loai mau don, to khai
dugc quy dinh tai Quy dinh nay.



Chuong 11
THANH PHAN HO SO, THOI HAN VA MUC THU LE PHi
KHI TIEP NHAN, GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
THUQC LINH VUC HANH CHINH TU PHAP

Picu 3. Co sé phap 1y ciia thi tuc hanh chinh thudc linh vue hanh chinh tw
phap

1. V& dang ky ho tich:

a) Nghi dinh s6 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 cta Chinh phu vé ding ky
va quan 1y hg tich.

b) Thong tu s6 01/2008/TT-BTP ngay 02/6/2008 ciia B6 Tu phap huéng dan
thuc hién mot sé quy dinh ctia Nghi dinh s6 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 cia
Chinh phu vé dang ky va quan 1y ho tich.

¢) Thong tu sd 08.a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 ctia Bo Tu phap vé viéc ban
hanh va hudng dan viéc ghi chép, luu trix, sir dung s, biéu mau ho tich.

d) Quyét dinh s6 09/2010/QD-UBND ngay 08/3/2010 ciia UBND thanh phd
Pa Nang quy dinh muc thu, quan 1y va st dung 1& phi ho tich trén dia ban thanh phd
Da Ning.

2. Vé chung thuc

a) Nghi dinh sd 75/2000/ND-CP ngay 08/12/2000 ctua Chinh phu vé cong
chirng, chig thuec.

b) Nghi dinh s6 79/2007/ND-CP ngay 18/5/2007 ctia Chinh phu vé cap ban sao
tir s6 gde, ching thue ban sao tir ban chinh, chimg thuc chir ky.

¢) Thong tu sb 04/2006/TTLT/BTP-BTNMT ngay 13/6/2006 ciia B6 Tu phap
va B0 Tai nguyén va Méi truong hudng dan viée cong ching, ching thuc hop dong,
van ban thyuc hién quyén cta nguoi st dung dat.

d) Thong tu lién tich s6 93/2001/TTLT-BTC-BTP ngay 21/11/2001 ctia Bo Tai
chinh va Bo Tu phap huéng dan ché do thu, ndp va quan 1y sir dung phi, 1é phi cong
chirng, ching thuec.

d) Thong tu lién tich s6 92/2008/TTLT-BTC-BTP ngay 17/10/2008 ctia Bo Tai
chinh va Bo Tu phap hudéng ddn mirc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va sir dung 18 phi
cip ban sao, 18 phi chimg thuc.

e) Quyét dinh s6 08/2009/QD-UBND ngay 25/02/2009 cia UBND thanh phd
Pa Ning Quy dinh mirc thu, quan Iy va st dung 18 phi cap ban sao, 1& phi ching thuc
trén dia ban thanh phé ba Nang.

g) Quyet dinh sé 14/2010/QD-UBND ngay 10/5/2010 cua UBND thanh phd
Da Ning vé viéc chuyén giao ching thuc hop dong, giao dich lién quan dén bat dong
san tai UBND céc quén, phudng cho cac td chirc hanh nghé cong ching va giao thém
viéc ching thuc ban sao cho Phong Tu phap quan, huyén.

Picu 4. Noi ndp va nhin két qua giai quyét ho so thudc linh vie hanh
chinh tw phap ’
Tai bg phén ti€p nhan thudc Van phong UBND quén, huyén.



Dleu 5. Quy dinh ve glay to' ca4 nhan xuit trinh khi nop ho so gidi quyet
cac yéu ciu vé ho tlch

1. Khi giai quyét cac thi tuc hanh chinh vé ho tich, néu ho so chua du co s dé
x4c dinh 18 vé nhan than hodc noi cu tra cta duong sy thi cong chirc tiép nhan ho so
c6 thé yéu cau nguoi ndp hd so xuat trinh cac gidy to sau day dé kiém tra:

a) Gidy ching minh nhan dan hodc ho chiéu ciia ngudi yéu cau giai quyét hd
so vé ho tich dé xac dinh vé ca nhan nguoi do;

b) S6 ho khau hoic glay ching nhan nhan khau tap thé hodc S6 tam tra dé lam
can ctr xac dinh thim quyén giai quyet hd 80 vé ho tich.

2. Truong hop nguoi co yeu cau cap cac gidy to vé ho tich ma khong co diéu
kién truc tiép dén co quan co tham quyén, thi co thé uy quyén cho nguoi khac 1am
thay. Viéc Gy quyén phai thuc hién bang vin ban va phai duoc cong chimg hodc
ching thuc hop 1€.

Piéu 6. Pang ky thay doi, cai chinh hd tich cho nguoi tir dit 14 tudi tré l1én;
xac dinh lai din tdc, xac dinh lai gi¢i tinh, bd sung h tich cho moi trudng hep
1. Thanh phan ho so

a) To khai dang ky viéc thay doi, cai chinh, b6 sung ho tich, xac dinh lai dan
toc, xac dinh lai gidi tinh;

b) Ban chinh Giéy khai sinh cua ngudi can thay ddi, cai chinh ho tich, xac dinh
lai dan tdc, xac dinh lai gidi tinh, bd sung ho tich (Sau khi ghi chu vao mat sau cua
ban chinh Gidy khai sinh cac noi dung va cin cr thay doi, cai chinh ho tich, x4c dinh
lai dan tdc, xac dinh lai gidi tinh s& trd lai cho ngudi ndp).

c¢) Cac giéy to lién quan dé 1am céan cr cho viée thay ddi, cai chinh hd tich, x4c
dinh lai dan toc, xac dinh lai gi6i tinh, bd sung ho tich. i voi ho so xac dinh lai gidi
tinh thi ndp van ban két luan cta to chiic y té d3 tién hanh can thi¢p dé xéac dinh lai
gidi tinh, 1a can cr cho viéc xac dinh lai gidi tinh.

2. Thoi han giai quyét

a) 03 ngay d6i v4i ho so thay doi, cai chinh ho tich, xac dinh lai dan toc, xac
dinh lai gidi tinh.

b) 01 ngay ddi véi hd so bd sung ho tich.

Pi¢u 7. Picu chinh ndi dung trong s6 hd tich va cac gidy to hd tich khac
(khong phai S6 ding ky khai sinh va ban chinh Giay khai sinh)

Trong truong hop sO bo ho tich luu tai UBND phudng, xi noi dang ky trudce
day bi mat, hu hong khong thé str dung thi UBND quan, huyén dang luu s6 bo ho tich
d6 thuc hién viéc diéu chinh hé tich cho ngudi cd yéu cau.

1. Thanh phan hd so

a) Phiéu yéu cau;

b) Xuét trinh gidy t& ho tich can diéu chinh va mot trong céc gidy to sau:

- Ban chinh Gidy khai sinh;

- Céc gidy to khac 1am co so cho viéc diéu chinh ho tich néu viéc diéu chinh ho
tich d6 c6 noi dung khong lién quan dén Gidy khai sinh.



2. Thoi han giai quyét: 01 ngay.

Picu 8. Cip lai ban chinh Gidy khai sinh

Trong truong hop ban chinh Gidy khai sinh bi mat, hu hong hodc phai ghi cha
qué nhiéu ndi dung do duoc thay d6i, cai chinh ho tich, xac dinh lai dan toc, x4c dinh
lai gidi tinh, bo sung ho tich hodc diéu chinh ho tich ma S6 dang ky khai sinh con luu
trir duoc, thi duoc cap lai ban chinh Gidy khai sinh.

1. Thanh phan hé so

a) T khai cap lai ban chinh Gidy khai sinh;
b) Ban chinh hodc ban sao Gidy khai sinh cti (néu co).
2. Thot han giai quyét: 02 ngay.

Piéu 9. Cip ban sao gidy to hd tich tir S6 hd tich

1. Thanh phan ho so

Nguoi yéu cau cap ban sao gidy to ho tich phai ghi vao phiéu yéu cau hoic c6
thé gui van ban dé nghi (qua duong buu dién) yéu cau UBND quén, huyén noi luu
trir S6 ho tich dé thuc hién cap ban sao cac gidy to ho tich tur S6 ho tich.

2. Thoi han giai quyét: 01 ngay.

Piéu 10. Mirc thu 1¢ phi khi giai quyét cac thi tuc hanh chinh vé ho tich

a) Thuc hién theo Quyét dinh s6 09/2010/QD-UBND ngay 08/3/2010 cia
UBND thanh phd Pa Nang quy dinh mirc thu, quan 1y va sir dung 1¢ phi ho tich trén
dia ban thanh ph6 Pa Néng.

b) UBND quan, huyén c6 trach nhiém niém yét cong khai cic mirc 16 phi theo
quy dinh; théng bao va hudng din cong dan, t6 chirc ndp trong qua trinh thuc hién tha
tuc hanh chinh.

Pic¢u 11. Chirng thwc hop ddéng, vin ban vé bat dong san thudc thim
quyén ciia UBND huyén Hoa Vang

1. Thanh phan ho so

a) Ban sao Gidy chimg minh nhan dan hodc ho chiéu hodc gidy to hop 18 khac
clia ngudi yéu cau ching thyc.

Truong hop nguoi yéu cau chtng thuc 12 ngudi dai dién thi ndp gidy to ching
minh tham quyén ctia ngudi dai dién; tuy theo timg trudng hop dai dién, ndp cac gidy
to chirmmg minh nhu sau:

- Cha, me dai dién cho con chua thanh nién: Ban sao S6 ho khau hodc ban sao
Gidy khai sinh;

- Nguoi giam ho dai dién cho ngudi duge gidm ho: Ban sao Quyét dinh cong
nhan vi¢c gidm ho;

- bbi véi nguoi han ché nang luc hanh vi dan su: Ban sao Ban an cia Toa an
chi dinh nguoi dai dién;

- Pbi véi bat dong san cua ho gia dinh: Vin ban uy quyén cua cac thanh vién
tir du 15 tudi tro 1én trong ho gia dinh.



b) Ban sao Gidy ching nhan vé bat dong san.

¢) Hop dong, van ban vé bat dong san.

d) Ngoai cac glay to' quy dinh tai diém a, b va ¢ khoan ndy, tuy vao tung
truong hop cu thé ma hd so yéu cau ching thuc con ¢ thém mot hodc cac gidy
to sau day:

- Trudng hop chuyén nhuong bat dong san thudc so hiru chung thi phai c¢6 van
ban dong ¥ ctia s¢ hitu chung khac hodc van ban khude tir quyén mua tai san
ctia so hitu chung khac hodc gidy t& chimg minh trong thdi han 03 thang, ké tir
ngay cac chu so hitu chung khac nhan duoc thong bao vé viée ban va diéu kién
ban ma khong c6 chu s¢ hitu chung nao mua.

- Truong hop ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai mua bat dong san phai c6

cac gidy to chimg minh quyén duoc mua bat dong san theo quy dinh tai Diéu
121, Luat Dat dai 2003.
- Trudng hop bén giao két hop dong, vin ban vé bat dong san 1a phap nhan thi
phai co cac gidy to sau:
+ Quyét dinh thanh 1ap hodc thira nhan phap nhan cua co quan c6 thAm quyén
hoac giéy to hop 1¢ khac chimg minh tu cach phap nhan;
+ Quyét dinh bd nhiém hodc cong nhan nguoi dimg dau phap nhan, hodc Piéu
1é cta phap nhan (néu dai dién theo phap luét) hoac van ban uy quyén dai dién
phap nhan (néu dai dién theo uy quyén).
+ Ddi voi cong ty trach nhiém hiru han, cong ty cb phan phai co Dleu 1¢ cong
ty hodc Bién ban ctia Hoi déng quan tri hodc Nghi quyét ciia dai hoi co dong vé
viéc chuyen dich bat dong san va cir nguoi dai dién ky két hop dong
+ Gidy ching minh nhéan dan hodc ho chiéu hoic gidy to thay thé cua nguoi dai
dién ky két hop dong.

- Truong hop chimg thyc bat dong san ctia ngu’oi dugc gidm ho, phai co
su dong ¥ bang vin ban cia nguoi giam sat viéc giam ho.
- Truong hop nhén chuyén d6i quyén su dung dat noéng nghi¢p hodc nhén
chuyén nhuong, nhan ting cho quyén st dung dat &, dat nong nghiép trong
phan khu bao vé nghiém ngat, phan khu phuc hdi sinh thai thudc rimg dic
dung, trong khu vurc ring phong ho phai c6 s6 ho khau ctia nguoi nhan chuyén
nhuong.
- Truong hop c6 tai san gén lién véi dét ma nguoi so hitu tai san d6 ban, cho
thué, thira ke tang cho, thé chap, gop vén thi phai co Gidy ching nhan quyén so
hiru tai san gan lién véi dat;

- Trudng hop thé chip tai san hinh thanh trong tuong lai ma theo quy dinh cua
phap luat thi tai san d6 phai dugc cAp phép xay dung hodc phai 1ap du an dau tu thi
phai c6 Gidy phép xay dung hodc du an dau tu di dugc co quan nha nudc c6 tham
quyén phé duyét.

2. Thoi han giai quyét: 01 ngay.

- Truong hop hop dong, vin ban co tinh tiét phirc tap thi thoi gian ching thuc

l1a 03 ngay.



- Trudng hop trong qua trinh giai quyét ho 50 yéu cau ching thuce, phai thuc
hién viéc niém yét cong khai, thi thoi gian giai quyét la 01 ngay ké tir ngay hét thoi
han niém yét.

- Trudng hop yéu cau chimg thyc tai nha, thi thoi gian giai quyét 1a 02 ngay.

Piéu 12. Chirng thwe ban sao tir ban chinh cac gidy to, viin ban bing tiéng
Viét

1. Thanh phén ho so

Ngudi yéu cau chimg thuc phai xuét trinh:

- Ban chinh;

- Ban sao can chtng thuc.

2. Thoi han giai quyét: Thuc hién ngay trong budi tiép nhan ho so. Truong hop
yéu cau chung thyc ban sao véi sb lugng tir 100 ban sao tré 1én thi thoi gian giai
quyét khong qua 02 ngay.

Piéu 13. Chirng thue ban sao tir ban chinh cic gidy to, vin ban bang tiéng
nuwéc ngoai

1. Thanh phan ho so
a) Ban chinh hgp phap;

b) Ban sao c:ém chung thyc (la ban chup, ban in, ban danh may, ban danh may
vi tinh hodc ban viét tay c6 ndi dung day du va chinh xac nhu ban chinh).

2. Thot han giai quyét

Giai quyét ngay; truong hop yéu cau ching thuc c6 s6 luong ban sao tir 100
trang dén dudi 200 trang thi thoi gian giai quyét khong qua 01 ngdy; truong hop yéu

cau chimg thuc c6 sd luong ban sao tir 200 trang trd 1én thi thoi gian giai quyét khong
qué 02 ngay.

Piéu 14. Chirng thuc chir ky trong cc gidy to, vin ban bing tiéng nuéc
ngoai

1. Thanh phan hé so

a) Xut trinh chimg minh nhan dan hodc h¢ chiéu hodc gidy to tuy than khac
cua nguoi yéu cau chimg thyc;

b) Gidy to, vin ban ma nguoi yéu cau chung thuc s& ky vao dé (ngudi yéu cau
chtng thue phai ky vao gidy to, vin ban trude mit ngudi thue hién chimg thuc).

2. Thoi han giai quyét: Giai quyét ngay trong ngay.

Pi¢u 15. Ching thue chir Ky cia nguoi dich trong cac gidy to, viin ban tir
tleng nuwdc ngoai sang tleng Viét hoac tir tleng Viét sang tleng nwdc ngoai
1. Thanh phan ho so

a) Xuat trinh chimg minh nhan dan hodc ho chiéu hodc gidy to tuy than khac;



b) Giay to, van ban gbc can dich va Ban dich ma ngudi dich s& ky vao do
(ngudi yéu cau chimg thuc phai ky vao gidy to, vin ban trudc mat nguoi thuc hién
chirng thuec).

¢) Ban sao hop 1¢ Bang t6t nghiép dai hoc ngoai ngir hoic vin béng co gia tri
ching minh dugc trinh d6 thong thao ngdén ngir dang dich (chi nop mot lan dau tién).

2. Thoi han giai quyét: Giai quyét ngay trong ngay.

Diéu 16. Chirng thyc hop dong, giao dich lién quan dén djng sén cé gia tri
duwoi 50 tri€u dong
1. Thanh phan ho so

a) Phiéu yéu cau chtng thuc;

b) HO khau, chimg minh nhan dan hodc hd chiéu (néu 13 ngudi nude ngoai,
hodc nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoat), giéy ching nhan dang ky két hon (néu
13 vo chong), gidy xac nhén doc than hodc gidy to hop 1¢ khac thay thé ctia cac bén
hodc ctia nguoi duoc iy quyén cta cac bén néu cb iy quyén;

¢) Chimng minh nhan dan ctia nguoi 1am ching hodc gidy to tuy than hop 18
trong trrong hop c6 nhan ching;

d) Trudng hop ching thyc tai san cia nguoi chua thanh nién, ngudi bi mat
nang luc hanh vi dan su, han ché ning lyc hanh vi dan sy thi phai do cha me hoic
nguoi giam ho 1am dai dién va phai xuat trinh cac gidy to ching minh 1a nguoi dai
dién theo phap luat cua ngudi do. Viéc chung thuc tai san cua ngudi dugc giam ho
phai c6 sy déng y ctia nguoi giam sat viée giam ho;

d) Trudng hop tai san thudc s¢ hitu chung thi phai c6 vin ban doéng ¥ cua so
hitu chung khac hodc vin ban khudc tir quyén mua tai san cta so hiru chung khac
hodc gidy t& ching minh trong thoi han 01 thang, ké tir ngdy chi so hitu chung khac
nhan dugc thong bao vé viéc ban va diéu kién ban ma khong c6 chu s& hitu chung
nao mua

Trudng hop mot trong cac so hitu chung chét, thi phai ¢ thém:

- Gidy chung tir hodc gidy td chimg minh hop 1& khac (xudt trinh ban chinh
kem voi ban sao);

- To khai di san thira ké;

- To thoa thuan vé viéc ddng ¥ chuyén dich tai san ciia cac dong thira ké dé 1am
thu tuc khai nhan phan di san thtra k€ cua nguoi chét va thuc hién niém yét 30 ngay
tai dia phuong;

e) Hop dong, giao dich lién quan dén dong san;

g) Gidy to chimg minh quyén s& hitu dong san trong hop dong, giao dich can
ching thuc;

h) Trudng hop 1a phap nhan, thi hd so con phai co:



- ’Quyét dinh thanh 13p hodc thira nhan phap nhéan ctia co quan c6 tham quyén
hodc giay to hop phép khac;

- Quyét dinh b6 nhiém hodc cong nhan ngudi dung dau phap nhan (dai dién
theo phap ludt cua phap nhan) hodc van ban uy quyén dai dién phap nhan néu uy
quyén;

- Chirng minh nhan dan hodc ho chiéu (néu 1a ngudi nude ngoai hodc ngudi
Viét Nam dinh cu & nudc ngoai) hodc gidy to hop 18 thay thé cia nguoi dai dién
phéap nhan.

1) Truong hop tai san thudc so hiru cua Cong ty trach nhiém hiru han, Cong ty
o phan, phai co Piéu 1¢ Cong ty. Truong hop Piéu 1¢ Cong ty khong quy dinh 16
thAm quyén cua nguoi ding dau phap nhan, thi phai co6 bién ban cua hoi ddng thanh
vién hodc nghi quyet ctia hoi déng thanh vién vé viéc thay doi, chuyen nhuong, tang
cho, thé chap, cam cd, bao 1anh tai san va cir nguoi dai dién ky hop dong.

k) Truong hop chimg thyuc van ban dau gia tai san, thyc hién theo quy dinh cua
phap luat vé ban dau gia tai san.

1) Truong hop chuyen dich tai san cuia Nha nudc tai cac co quan hanh chinh, sy
nghiép thi phai c6 vin ban déng ¥ ctia co quan chi quan c6 tham quyén.

2. Thoi gian giai quyét

Giai quyét ngay. Truong hop phuc tap thi thoi gian giai quyét 01 ngay.
Truong hop c6 yéu cau chiing thuc tai nha riéng thi thoi gian gidi quyét khong qué 02
ngay.

Pi¢u 17. Chirng thue vin ban thoa thuin phén chia di sin thira ké, vin
ban khai nhan di san thura ke

1. Thanh phan ho so
a) Phiéu yéu cau chtng thuc;

b) Chimg minh nhén dan, ho khau hogc ho chiéu (néu 1a nguoi Viét Nam dinh
cu ¢ nudc ngoai) hodc gidy to hop 1€ khac thay thé cua nguoi khai nhén di san thira
ke;

¢) Gidy t& ching minh quyén so hitu, quyén sir dung tai san 13 di san thira ké
(ban chinh hoac ban sao hop 18);

d) Gidy chimg tir hodc gidy t& hop phap khac chimg minh nguoi dé lai di san
da chét (ban chinh hodc ban sao hop 1€);

d) Cac gidy to ching minh quan h¢ gitra nguoi dé lai di san vo1 nguoi dugce
huong di san theo quy dinh ctia phap luat vé thira ké. Mot sé gidy to thudng gip:

- Chting minh quan hé cha me vdi con: Gidy khai sinh, quyét dinh nhan nudi
con nuodi, quyét dinh cong nhan cha, me, con, ho khau...;



- Ching minh quan hé vo chong: Gidy chimg nhan két hon, ho khau. ..

- Cam doan va chiu trach nhiém vé viéc khong bo sot nguoi thira ké theo phap
luat trir truong hop khong thé bi€t con cd nguoi khac duge hudng thira ké theo phap
luat

e) Van ban khai nhan di san thira ké (trong trudng hop khai nhan di san thira
ké).

g) T khai di san thira ké (trong truong hop chimg thyc van ban thoa thuén
phan chia di san thira ké), va cac gidy to:

- Ban di chtic hop phap (néu ngudi chét co 1ap di chuc);

- Ban chinh hodc ban sao hop 1¢ glay thoa thuan phan chia, nhudng quyén
huong thira ké hodc tir chdi nhan di san thira ké cua cac dong thira ké khac (néu co);

2. Thoi han giai quyét: 32 ngay (ké ca thoi gian niém yét vin ban thoa thuan
phan chia, van ban khai nhén di san la 30 ngay tai UBND phuong, xa noi thuong tra
cubi cung ciia nguoi dé lai di san. Néu khong cé noi thuong tri thi niém yét tai
UBND phuong, x3 noi tam trii cudi cung ctia nguoi d6. Néu khong xac dinh noi
thuong tra va tam tra ciia ngudi d6 thi niém yét tai UBND phuodng, xi noi ¢ bat
dong san 1a tai san thira ké).

Piéu 18. Chirng thwe viin ban tir chéi nhin di san
1. Thanh phan hé so
a) Phiéu yéu cau chtng thuc;

b) Ho khau, chimg minh nhan dan hodc ho chiéu (néu 1a nguoi Viét Nam dinh
cu & nudc ngoai) hoic gidy to hop 1¢ khac thay thé ctia ngudi tir chdi nhan di san
thira ké;

¢) Gidy chung tir ctia ngudi dé lai di san (ban chinh hoic ban sao hop 18);

d) Gidy to chimg minh nguoi tir chdi nhan di san 12 ngudi duge hudng di san
theo di chuc hodc theo phap luat (ban chinh hodc ban sao hop 1€);

d) Van ban tur chdi nhan di san c6 noi dung cam két viéc tir chdi nhan di san
khong nham trén tranh viéc thuc hién nghia vu tai san cua minh ddi voi nguoi khac;

e) Truong hop 13 phap nhan, thi hd so con phai co:

- Quyét dinh thanh lap hodc thira nhan phap nhan cua co quan cé thim quyén
hoic gidy to hop phap khac (ban chinh hodc ban sao hop 18);

- Quyét dinh bo nhiém hodc céng nhan ngudi ding dau phap nhan (dai dién
theo phap ludt cua phap nhan) hodc vin ban ty quyén dai dién phap nhan néu uy
quyén (ban chinh hodc ban sao hop 18);



- Ching minh nhan dan hodc ho chiéu (néu 13 ngudi nudc ngoai hoic ngudi
Viét Nam dinh cu & nudc ngoai) hodc giay to hop 1€ thay thé ctia ngudi dai dién
phap nhan.

2. Thoi han giai quyét: 01 ngay.

Picu 19. Mirc thu 1¢ phi khi giai quyét cac thi tuc hanh chinh vé ching
thuc

1. Chiing thyc ban sao va chir ky:

Thuc hién theo Quyét dinh sb 08/2009/QD-UBND ngay 25/02/2009 cia
UBND thanh phé Pa Ning Quy dinh mirc thu, quan 1y va str dung 18 phi cap ban sao,
1¢ phi chtng thuc trén dia ban thanh phd Pa Néng.

2. Céc ndi dung chung thuc khac:

Thuc hién theo quy dinh tai Thong tu lién tich ) 93/2001/TTLT/B*1:P - BTC
ngay 22 thang 11 nam 2001 cua Lién B6 Tu phéap - B6 Tai chinh hudéng dan ché do
thu, ndp va quan ly st dung phi, 1€ phi cong chung, chiing thuc.

3. UBND quén, huyén c6 trach nhiém niém yét cong khai cac mirc 1é phi theo quy
dinh; thong bdo va hudng dan cong dan, t6 churc ndp trong qué trinh thyc hién thu tuc
hanh chinh.

Piéu 20. Quy dinh vé viéc sit dung cac miu don, to khai, vin ban c6 lién
quan dén viéc tiép nhan, giai quyét cac thi tuc hanh chinh thudc linh vuee hanh
chinh tu phap

1. Viée str dung cac mau don, t& khai, viin ban c6 lién quan dén viéc tiép nhan,
giai quyét cac thi tuc hanh chinh thudc linh vic hanh chinh tu phap: Thuc hién theo
cac van ban huéng dan nghiép vu ciia Trung wong, UBND thanh phd va S& Tu phap
thanh phd Pa Nang.

2. UBND quan, huyén c6 trach nhiém niém yét cong khai, cung cap va hudng dan
ngudi ndp ho so ké khai, cung cap diy du thong tin can thiét theo quy dinh.

Chwong 111
THANH PHAN HO SO, THOI HAN VA MUC THU LE PHi
KHI TIEP NHAN, GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
THUQC LINH VUC PANG KY KINH DOANH

Piéu 21. Co sé phap 1y ciia thi tuc hanh chinh thudc linh vue ding ky
kinh doanh

1. Bang ky ho kinh doanh

a) Luat Doanh nghié¢p ngay 29 thang 11 nam 2005.

b) Nghi dinh s6 43/2010/ND-CP ngay 15 thang 4 nim 2010 ctia Chinh phu vé
dang ky doanh nghiép.



¢) Nghi dinh s6 102/2010/ND-CP ngay 01 thang 10 nim 2010 cta Chinh phu
huéng dan thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Doanh nghiép.

d) Thong tu s6 14/2010/TT-BKH ngay 04 thang 6 ndm 2010 cua Bo Ké hoach
va Pau tu huéng dan mot sb nodi dung vé hoé so, trinh ty, thi tuc dang ky doanh
nghiép theo quy dinh tai Nghi dinh s6 43/2010/ND-CP ngay 15 thang 4 nam 2010
ctia Chinh phii vé dang ky doanh nghiép.

d) Quyét dinh s6 83/2000/QD-BTC ngay 29 thang 5 nam 2000 cta B Tai
chinh ban hanh mirc thu 18 phi cip gidy phép ching nhan ding ky kinh doanh.

2. bang ky kinh doanh hop tac xa

a) Luat Hop tac xa ngay 26 thang 11 nam 2003.

b) Nghi dinh s6 87/2005/ND-CP ngay 11 ngay 7 thang 2005 caa Chinh phu vé
dang ky kinh doanh hop tac xa.

¢) Thong tu s6 05/2005/TT-BKH ngay 15 thang 12 nim 2005 cua Bo Ké hoach
va Pau tu hudng din mot sé quy dinh tai Nghi dinh s6 87/2005/ND-CP ngay 11
thang 7 nam 2005 cua Chinh phu vé dang ky kinh doanh hop tac xa.

d) Thong tu s6 55/1998/TT-BTC ngay 20 thang 4 naim 1998 ciia B6 Tai chinh
quy dinh murc thu 1€ phi.

Piéu 22. Noi ndp va nhin két qua giai quyét hd so thudc linh vure déing ky
kinh doanh ’
Tai bd phan tiép nhan thudc Van phong UBND quan, huyén.

Pic¢u 23. Ping ky ho kinh doanh

1. Thanh phan ho so

a) Gidy dé nghi dang ky ho kinh doanh.

b) Ban sao Gidy chirng minh nhan dan ctia cic c4 nhan tham gia ho kinh doanh
hodc nguoi dai dién ho gia dinh.

c¢) Bién ban hop nhoém ca nhan vé viéc thanh 1ap ho kinh doanh dbi vai truong
hop ho kinh doanh do mgt nhém cé nhan thanh 1ap.

d) DBéi v6i nhing nganh, nghé phai c6 ching chi hanh nghé, thi phai c6 ban sao
hop 1€ chumng chi hanh nghé ctia c4 nhan hodc dai dién ho gia dinh.

d) béi véi nhimg nganh, nghé phai c6 VOIl phap dinh thi phai c6 ban sao hop 1¢
van ban xac nhan von phap dinh cua co quan, t chtrc ¢ tham quyén.

e) Truong hop thué, muon dia diém kinh doanh thi xuét trinh thém Giy thoa
thuan thué, muon hodc hop df‘mg thué, muon mat bé‘mg kinh doanh da dugc cong
ching hodc ching thuc.

Truong hop gidy thoa thuén thué, muon hodc hop dbng thué, muon mat bang
khong cong ching hodc ching thyc thi xuét trinh s6 ho khau hodc gidy ching nhan
quyén st dung dat va nha & gan lién v4i dat cua bén cho thué, muon mit bang.

Pbi véi ho kinh doanh budn chuyen kinh doanh luu dong thi phai chon mot
dia diém cb dinh dé ding ky ho kinh doanh. Ho kinh doanh buén chuyén, kinh doanh
luu dong duoc phép dang ky kinh doanh ngoai dia diém di diang ky véi véi co quan
dang ky kinh doanh nhung phai thong bao cho co quan thué, co quan quan 1y thi
truong noi dang ky tru s¢ va noi tién hanh hoat dong kinh doanh.



2. Thoi han giai quyét: 03 ngay.

Pi¢u 24. Thong bao thay ddi ndi dung ding ky ho kinh doanh
1. Thanh phan ho so
a) Thong bao thay doi noi dung dang ky kinh doanh cua ho kinh doanh.
b) Ban chinh Gidy chting nhan ding ky kinh doanh.
¢) Truong hop chuyén sang kinh doanh céc nganh, nghé ma theo quy dinh

cua phap luat phai c6 ching chi hanh nghé hodc chuyén sang kinh doanh cac nganh
nghé yéu cau phai c6 vén phap dinh thi phai nop thém ban sao ching chi hanh nghé
cua ca nhan hodc dai di¢n ho gia dinh hodc ban sao hop 1€ van ban xac nhan von phap
dinh cta co quan, t6 chirc c6 tham quyén.

d) Truong hop thay d6i dia diém kinh doanh, néu c6 thué, muon dia diém

kinh doanh thi xuét trinh thém: Gidy thoa thuan thué, muon hodc hop dong thug,
muon mit bang kinh doanh di dugc cong ching hoic ching thyc. Truong hop gidy
thoa thuén thué, muon hodc hop dong thué, muon mat bang khong cong chimg hodc
chung thyc thi xuat trinh s6 ho khau hoic gidy ching nhén quyén sir dung dat va nha
& gan lién véi dat cua bén cho thué, muon mat bang.

thué.

2. Thoi han giai quyét: 03 ngay.

Piéu 25. Thong bao tam ngirng kinh doanh

1. Thanh phan hé so

- Thong béao tam ngurng kinh doanh cua hg kinh doanh.
2. Thoi han giai quyét: 01 ngay.

Diéu 26. Thong bao chadm dirt kinh doanh ciia hd kinh doanh

1. Thanh phan ho so

a) Thong bao chdm dut kinh doanh ctia ho kinh doanh.

b) Gidy chung nhan ding ky kinh doanh (ban chinh).

¢) Bién lai nop thué thang gin nhat hodc gidy xac nhan d hoan thanh nghia vu

2. Thoi han giai quyét: 01 ngay.

Piéu 27. Ping ky kinh doanh hop tac xi

1. Thanh phan ho so

a) Bon dang ky kinh doanh;

b) biéu 18 hop tac xa;

c¢) Danh sach Ban Quan tri, Ban Kiém soét hop tac xa, ) luong xa vién;
d) Bién ban Ho1 nghi thanh 1ap hop tac xa.
2. Thoi han giai quyét: 07 ngay.

Piéu 28. Ping ky thanh 1ap chi nhanh, viin phong dai dién true thude hop

tac xa

1. Thanh phén ho so



a) Thong bao cua hop tac xa vé viéc thanh 1ap chi nhanh, vin phong dai dién
truc thudc hop tac xa;

b) Ban sao hop 1é gidy chting nhan dang ky kinh doanh;

c) Quyét dinh cua Ban Quan tri vé viéc md& chi nhanh, van phong dai dién, cu
ngudi dimg dau chi nhanh, vin phong dai dién va Bién ban hodc Nghi quyét ctia Dai
hoi x4 vién vé viéc mé chi nhanh, vin phong dai dién cua hop tac xa.

2. Thoi han giai quyét: 07 ngay.

Piéu 29. Ping ky thay doi, bé sung nganh, nghé kinh doanh ciia hop tac

1. Thanh phan ho so

a) Thong bao cua hop tac xa Ve viéc thay d01 bo sung nganh nghe kinh doanh;

b) Bién ban hoac Nghi quyet cua Pai hoi xa vién vé viéc thay 601 bo sung
nganh, nghe kinh doanh

c¢) Ban chinh glay chu:ng nhan dang ky kinh doanh da dugc cap,

d) béi véi viéc thay doi, bo sung nganh, nghe theo quy dinh cua phap luat phai
co vbn phap dinh thi phai co them xac nhan cua co quan co tham quyén hoac chung
chi hgp phap chiing minh s6 von phap dinh ctia hop tac xa;

d) Déi v6i viéc thay d6i, bd sung nganh, nghé theo quy dinh ctia phéap luat phai
c6 chimg chi hanh nghé thi phai c6 thém ban sao hop 1é ching chi hanh nghé cua
nguoi dai dién hop tac xa.

2. Thoi han giai quyét: 05 ngay.

Picu 30. Ping Ky thay ddi noi ding ky kinh doanh ciia hop tac xi; thay

d6i dia chi tru sé chinh ciia hop tac xa
1. Thanh phan ho so

a) Thong bao cua hop tac x3 vé viéc thay ddi noi dang ky kinh doanh hodc thay
d6i dia chi tru so chinh;

b) Quyét dinh ciia Ban Quan tri va Bién ban hodc Nghi quyét ciia Dai hoi xa
vién vé viéc thay doi noi dang ky kinh doanh cta hop tac xi hodc thay dbi dia chi tru
sG chinh cua hop tac xa;

¢) Ban chinh gidy chimg nhan ding ky kinh doanh da duoc cép.

2. Thoi han giai quyét: 05 ngay.

Piéu 31. Ping ky d6i tén hop tac xa; thay doi von diéu 1¢ hop tac xi; ding

ky diéu 1 hop tac xa sira doi
1. Thanh phan ho so

a) Thong bao ctia hop tac xa vé viéc ddi tén hop tac xa hodc thay doi von diéu
1¢ hop tac x4 hodc stra d6i diéu 16 hop tac xi;

b) Quyét dinh ctia Ban Quan tri, Bién ban hoic Nghi quyét ctia Dai hoi x3 vién
vé viéc d6i tén hop tac xa hodc thay doi von diéu 18 hop tac xi hodc stra doi Piéu 18
hop tac xa kem theo Piéu 1é d3 duoc stra d6i, bd sung.



¢) Ban chinh gidy ching nhan dang ky kinh doanh da duoc cap (trir trudong hop
dang ky Diéu 1¢ hop tac xa stra d6i).

2. Thoi han giai quyét: 05 ngay.

Picu 32. Ping ky thay doi s6 lwong xi vién, ngudi dai dién theo phap luit,
danh siach Ban quan tri, Ban Kiém soat hop tac xa

1. Thanh phan hd so

a) Truong hop thay d6i sd luong x4 vién:

+ Thong béo cua hop tac x3 vé viée thay doi sé luong xa vién;

+ Quyét dinh ctia Ban Quan tri, Bién ban hodac Nghi quyét cua DPai ho1 xa vién
vé viéc khai trir x4 vién, két nap x4 vién méi, xa vién ra khoi hop tac xa lam thay do6i
s6 lwong x4 vién hop tac xA.

b) Trudong hop thay d6i nguoi dai dién theo phéap luat ctia hop tac xa, danh sach
Ban Quan trj, Ban Kiém soat hop tac xa:

+ Théng bao ctia hop tac xa vé viéc thay doi nguoi dai dién theo phap luat cua
hop tac xa, danh sach Ban Quan tri, Ban Kiém soat hop tac xa;

+ Quyét dinh ctia Ban Quan tri, Bién ban hodc Nghi quyét cua DPai ho1 xa vién
vé viée thay doi nguoi dai dién theo phép luat ctia hop tac xa, danh sach Ban Quan
tri, Ban Kiém soat hop tac x4.

+ Trong trudong hop nguoi dai dién theo phéap luat cua hop tac xa, thanh vién
Ban Quan tri hop tac x3 dugc thay d6i 1a nguoi duy nhét c¢6 chimg chi hanh nghé d6i
v6i hop tac xa kinh doanh nganh, nghé phai c¢6 chtng chi hanh nghé thi nop kém theo
ban sao hop 1é ching chi hanh nghé cua nguoi thay thé;

¢) Ban chinh gidy chiig nhan diang ky kinh doanh da duoc cap.

2. Thoi han giai quyét: 05 ngay.

Piéu 33. Piang Ky chia, tach hop tac xa

1. Thanh phan hé so

a) Hop tac x& duoc chia va hop tac xa bi chia, hoac hop tac xa dugc tach nop
hd so gom co:

- Ho so dang ky kinh doanh hop tac xi theo quy dinh tai Piéu 27 Quy dinh
nay;

- Nghi quyét cua Dai hoi xa vién vé viéc chia hodc tach hop tac xa;

- Phuong an giai quyet cac van dé lién quan dén viéc chia, tach hop tac xa; cac
thoa thuan véi cac chi no, t6 chic, ca nhan co quan hé kinh té v4i hop tac xa;

- Ban chinh gidy ching nhan dang ky kinh doanh ctia hop tac xa du dinh chia;

- Truong hop hop tac xa co chi nhanh, van phong dai dién hodc doanh nghiép
truc thudc khi chia, tach phai nop thém Thong bao vé vigc ti€p tuc hodc cham duat
hoat dong cua chi nhanh, van phong dai dién, doanh nghiép.



b) Hop tac xa bj tach thyc hién ding ky thay doi ho so ding ky kinh doanh
theo quy dinh tai cac Biéu 29, 30, 31 va 32 Quy dinh nay.

2. Thoi han giai quyét: 07 ngay.

Picu 34. Piing ky hop nhat, sap nhap hop tac xa

1. Thanh phan ho so

a) Hop tac xa hop nhat 1ap ho6 so dang ky kinh doanh cua hop tac xa hop nhat
theo quy dinh tai Diéu 27 Quy dinh nay.

b) Hop tac x3 sap nhap ndp ho so gom:

+ Pon dang ky kinh doanh;

+ Bién ban sap nhap;

+ Piéu 18 hop tac xa.

Hop tac xa bi sap nhap ndp lai ban chinh giéyr ching nhan dang ky kinh doanh
cua hop tac xd cho co quan dang ky kinh doanh da cap trudc day.
2. Thot han gidi quyét: 07 ngay.

Piéu 35. Thong bao tam ngirng hoat dong ciia hop tic xi

1. Thanh phan ho so

a) Thong bao cua hop tac xa vé viéc tam ngimng hoat dong;

b) Bién ban hoic Nghi quyét ctia Pai hdi x3 vién, Quyét dinh ctia Ban Quan tri
vé viéc tam ngimg hoat dong ctia hop tac xa.

2. Thoi han giai quyét: 01 ngay.

Piéu 36. Pang ky giai thé tw nguyén

1. Thanh phan hé so

a) Pon dé nghj giai thé cua hop tac xa;

b) Nghi quyét Dai hoi xa vién vé viéc giai thé hop tac xa;

¢) Ban chinh gidy chiing nhan dang ky kinh doanh hop tac xa di dugc cap.

2. Thoi han giai quyét: khong qua 30 ngay ké tir ngdy hét han thanh toan ng va
thanh 1y hop dong.

Picu 37. Mirc thu 1¢ phi khi gidi quyét cic thi tuc hanh chinh vé ding ky
kinh doanh

1. Bang ky ho kinh doanh:

Thue hién theo Quyét dinh s6 83/2000/QD-BTC ngay 29 thang 5 nim 2000
ctia BO Tai chinh ban hanh mirc thu 18 phi cip gidy phép ching nhan dang ky kinh
doanh cho dén khi UBND thanh phé c¢6 quy dinh méi.

2. bang ky kinh doanh hop tac xa

Thuc hién theo Thong tu s6 55/1998/TT-BTC ngay 20 thang 4 nim 1998 cua
Bo Tai chinh hudng din ché d6 thu, ndp va quan 1y 1& phi ding ky kinh doanh hop
tac xa cho dén khi UBND thanh phd ¢6 quy dinh moi.



3. UBND quan, huyén co trach nhiém niém yét cong khai cac mtc 1¢ phi theo quy
dinh; thong bdo va hudéng dan cong dan, t6 chirc ndp trong qua trinh thuc hién thu tuc
hanh chinh.

Pi¢u 38. Quy dinh vé viéc sir dung cac miu don, to khai, vin ban c6 lién
quan dén viéc tiép nhén, giai quyét cac thi tuc hanh chinh thudc linh vuc déing
ky kinh doanh

1. Viéc st dung céc mau don, to khai, van ban c6 lién quan dén viéc tiép nhan,
giai quyét cac tha tuc hanh chinh thudc linh vuc ding ky kinh doanh: Thuc hién theo
cac van ban huéng dan nghiép vu cia Trung wong, UBND thanh phé va S& Ké hoach
va Péu tu thanh phd Pa Nang.

2. UBND quan, huy¢n c6 trach nhi€ém niém yét cong khai, cung cép va huéng dan
ngudi ndp hd so ké khai, cung cap diy du thong tin can thiét theo quy dinh.

Chuong IV
THANH PHAN HO SO, THOI HAN VA MUC THU LE PHi
KHI TIEP NHAN, GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
THUQC LINH VUC THUONG MAI

Piéu 39. Co s& phap 1y ciia thii tuc hanh chinh thudc linh vire thwong mai

1. Nghi dinh sb 119/2007ND-CP ngay 18/7/2007 ctia Chinh phu vé san xut,
kinh doanh thudc 14.

2. Nghi dinh s6 40/2008/ND-CP ngay 07/4/2008 ctia Chinh pha vé san xuét va
kinh doanh ruou.

3. Thong tu s6 10/2008/TT-BCT ngay 25/7/2008 vé hudng dan thuc hién mot
s6 diéu cua Nghi dinh s6 40/2008/ND-CP ngay 07/4/2008 cua Chinh pha vé san xuit,
kinh doanh ruogu.

4. Thong tu s6 14/2008/TT-BCT ngay 25/11/2008 vé hudng dan thuc hién mot
s6 diéu cua Nghi dinh s6 119/2007ND-CP ngay 18/7/2007 ctia Chinh phii vé san
xuat, kinh doanh thudc 14.

Picu 40. Noi ngp va nhin két qua hd so thudc linh vue thwong mai
Tai b phan tiép nhan thudc Van phong UBND quan, huyén.

Picu 41. bang ky cap gidy phép kinh doanh ban 1é hoic dai 1y ban 1é rwou

1. Thanh phan ho SO

a) Pon dé nghi cap gidy phép kinh doanh béan 1¢ hodc dai Iy ban 1é ruou;

b) Ban sao Gidy ching nhan ding ky kinh doanh, Gidy chirng nhan ma sb thué
(c6 chung thuc);

¢) Vin ban gidi thiéu hodc hop dong ban 1é, hop dong dai 1y ban 1é véi it nhat
mot nha cung cap rugu dbi voi thuong nhan béan 1é;

d) Ho so vé dia diém kinh doanh ban 1é gom:

- Dia chi va mé ta khu vuc kinh doanh ruou;



- Cac gidy to chimg minh quyén sir dung dia diém kinh doanh (13 s¢ hitu hodc
ddng so hitu hodc thué muon mit bang kinh doanh thdi gian tbi thiéu 13 01 nam);

d) Bang ké thiét bi kiém tra va diéu chinh nhiét do, d6 4m trong khu vuc kinh
doanh ruou (dé bao dam khu vuc kinh doanh luén thoang, mat va tranh dugc mat troi
chiéu truc tiép vao san pham ruQu);

e) Cac tai liéu lién quan dén an toan vé phong chay chita chay, vé vé sinh an
toan thuc pham va bao vé moi truong theo quy dinh cua phap luat:

- Céc tai liéu lién quan dén an toan vé phong chay chira chay:

+ Pbi voi co sé 1a doanh nghiép:

Hb so theo di, quan 1y hoat dong phong chéy chita chay.

Ban sao Bién ban kiém tra an toan phong chay chira chay do Phong Canh sat
phong chay chira chay thugc Cong an thanh phé chtrng nhan (c6 ching thuc).

+ Dbi voi co s 1a ho cé thé, gia dinh:

Ban cam két thue hién céc quy dinh vé phong chay chira chay (chu ho tu lap).

- C4c tai liéu lién quan den vé sinh an toan thuc pham:

+ Péi voi ruou san Xuat trong nudc: Ban sao hop 1¢ Gidy chimg nhan tiéu
chuan san pham do so y té hodc Trung tdm y té chimg nhén.

+ Péi voi rugu nhap khau: Ban sao hop 1& Gidy chirng nhan tiéu chuan san
phém” do Cuc an toan vé sinh thuc phém thudc Bo y té chung nhan;

- Cac tai liéu lién quan bao vé mdi truong theo quy dinh cua phap luat: Ban
dang ky cam két bao vé méi trudng.

2. Thoi han giai quyét: 07 ngay.

3. Muc thu phi, 1€ phi:

a) Phi thim dinh cip gidy phép:

- Béi voi doanh nghiép, hop tac xa: 300.000d/diém kinh doanh

- Doi v6i hd kinh doanh: 100.000d/diém kinh doanh

b) Lé phi cap gidy phep: 50.000 ddng/ gidy phép.

Riéng dia ban 03 x4 mién nui: xa Hoa Pha, xd Hoa Ninh va x3 Hoa Bac thudc
huyén Hoa Vang, ap dung muc thu bang 50% quy dinh trén.

Piéu 42. Ping ky cap lai gidy phép kinh doanh ban 1é (hoic dai ly ban 18)
rwou do thay doi ndi dung

1. Thanh phén hf) SO

a) Pon dé nghi cap lai Gidy phép kinh doanh ban 1¢ (hodc dai Iy ban I¢) rugu;

b) Ban sao Gidy chimg nhan ding ky kinh doanh, Gidy chtng nhan ma s6 thué
(c6 chung thuc);

¢) Tha tuc xac nhan viéc yéu cau cap lai Gidy phép kinh doanh ban 1& (hoic dai
1y ban 1¢) rugu;

d) Ban sao vin ban gidi thiéu hodc hop dong ban 1¢, hop dong dai 1y ban 1é da
duoc cap trude day;



d) Ban sao cac gidy to chimg minh quyén st dung dia diém kinh doanh (1 s&
htru hoac déng s& htru hoac thué muon mat bﬁng kinh doanh tho1 gian tdi thiéu 1a 01
nam);

e) Ban sao cac tai liéu lién quan dén an toan vé phong chay chita chay di duoc
cap va cam két trude day;

g) Ban sao hop 1é “Gidy ching nhan tiéu chuan san pham” do B y té, SO y té
hodc Trung tim y té ching nhan;

h) Ban sao ho so dang ky cam két bao vé mdi truong.

2. Thoi han giai quyét: 05 ngay.

3. Muc thu 1€ phi: 50.000 dong/ gidy phép. Riéng dia ban 03 xi mién nui: x3
Hoa Phu, xa Hoa Ninh va x3 Hoa Bic thuéc huyén Hoa Vang, ap dung mirc thu bang
50% quy dinh trén.

Picu 43. Ping Ky cap doi gidy phép kinh doanh ban 1é (hoic dai 1y ban 16)
ruou do hét han

1. Thanh phan ho so

a) Pon dé nghi cdp doi Gidy phép kinh doanh ban 1¢ (hodc dai Iy ban 18) ruou;

b) Ban sao Gidy chting nhan ding ky kinh doanh, gidy chimg nhan ma s6 thué
(c6 chung thuc);

c) Giéy phép kinh doanh ban 1¢ (hodc dai 1y ban 1¢€) ruou da dugc cép;

d) Vin ban gidi thiéu hodc hop ddng ban 1é, hop dong dai Iy ban 1¢ véi it nhat
mot nha cung cép ruou ddi v6i thuong nhan ban 1¢;

d) Ho so vé dja diém kinh doanh ban 16 gdm:

- Pia chi va mo ta khu vuc kinh doanh ruou;

- Céc giay to chimg minh quyén sir dung dia diém kinh doanh (12 s& hitu hodc
dong so hiru hodc thué muon mit bang kinh doanh thoi gian téi thiéu 1a 01 nam);

e) Bang ké thiét bi kiém tra va diéu chinh nhiét do, do am trong khu vuc kinh
doanh rugu (dé bao dam khu vuc kinh doanh ludn thoang, mat va tranh dugce mait troi
chiéu tryc tiép vao san pham ruou);

g) Céc tai lidu lién quan dén an toan vé phong chay chira chdy, vé vé sinh an
toan thuc pham va bao vé moi trudng theo quy dinh cta phap luat:

- Céc tai liéu lién quan dén an toan vé phong chay chita chay:

+ Pbi voi co sé 1a doanh nghiép:

Hb so theo di, quan 1y hoat dong phong chéy chita chay;

Ban sao Bién ban kiém tra an toan phong chay chita chay do Phong canh sat
phong chay chira chay thanh phé chimg nhan (c6 chimg thyc).

+Pbi v6i co s6 1 ho ca thé, gia dinh:

Ban cam két thuc hién cac quy dinh vé phong chay chira chay (chu ho tu 1ap).

- C4c tai liéu lién quan den vé sinh an toan thuc pham:

+ Pbi v6i ruou san xuat trong nudc: Ban sao hop 1& ”Gidy ching nhan tiéu
chuan san pham” do s& y té hodc Trung tdm y té chimg nhan;



+ Péi voi rugu nhap khau: Ban sao hop 1 Glay chtng nhan tiéu chuan san
pham ” do Cuc an toan vé sinh thyc pham thudc Bo y té chimg nhén .

- Céc tai liéu lién quan bdo v€ moi truong theo quy dinh cia phap luat: Ban
dang ky cam két bao vé méi trudong.

2. Thoi han giai quyét: 05 ngay.

3. Mt thu 1€ phi: 50.000 dong/ gidy phép. Riéng dia ban 03 x4 mién nui: x3
Hoa Phu, xa Hoa Ninh va x3 Hoa Bic thudc huyén Hoa Vang, ap dung mirc thu bang
50% quy dinh trén.

Diéu 44. Ping ky cip gidy phép sin xuit rwogu thi cong (muc dich kinh
doanh)

1. Thanh phén hf) SO

a) Pon dé nghi cap Glay phép san xuét ruou thii cong (theo mau)

b) Ban sao hop 1¢ Gidy chimg nhan dang ky kinh doanh, Gidy chimg nhan ma
s6 thué (co chung thuc);

¢) Ban sao hd so ding ky chat luong, ban cong bd tiéu chuan chat lugng hodc
ban cam két dam bao vé sinh an toan thyc phém (c6 ching thyc);

d) Béan sao cac gidy to xac nhan quyén sé hiru hoac quyén sir dung hop phap
nhén hi¢u hang hoa cho cac san pham ruou. Di v6i to chirc,ca nhan san xuét ruou
thtl cong cung cp cho cac co so khac ché bién lai phai c6 ban sao hop dong mua ban
gifra hai bén (c6 chirng thuc);

d) Ban ding ky cam két bao vé méi trudng.

2. Thoi han giai quyét: 07 ngay.

3. Muc thu phi, 1€ phi:

a) Phi thAm dinh c4p gidy phép:

- Béi voi doanh nghiép, hop tac xi: 300.000d/diém kinh doanh

- Doi v6i ho kinh doanh: 100.000d/diém kinh doanh

b) Lé phi cap gidy phép: 50.000 ddng/ gidy phép.

Riéng dia ban 03 x4 mién ndi: x4 Hoa Phi, xa Hoa Ninh va xi Hoa Béc thudc
huyén Hoa Vang, ap dung mirc thu bang 50% quy dinh trén.

Diéu 45. Ping ky cép lai gidy phép san xuét rwou thi cong (muc dich kinh
doanh) do thay d6i ndi dung

1. Thanh phém h6 SO

a) Pon dé nghi cap lai Gidy phép san xuat ruou thil cong;

b) Ban sao hop 1¢ Gidy chimg nhan dang ky kinh doanh, Gidy chiimg nhan ma
s6 thué (co chung thuc);

¢) Thu tuc xac nhan viéc yéu cau cap lai Gidy phép san xuat ruou thil cong
(muc dich kinh doanh).



d) Ban sao ho so ding ky chat luong, ban cong bd tiéu chuan chat luong hoic
ban cam két dam bao vé sinh an toan thyc pham d3 dugc cap trude day.

d) Ban sao cac gidy to xac nhan quyén so hiru hodc quyén sir dung hop phap
nhan hiéu hang hoa cho cac san pham rugu da dugc cap trudce day.

e) Ban sao ho so dang ky cam két bao vé méi trudng.

2. Thoi han giai quyét: 05 ngay.

3. Murc thu 1€ phi: 50.000 dong/ gidy phép. Riéng dia ban 03 x4 mién nai: xa
Hoa Pht, xa Hoa Ninh va xa Hoa Bac thudc huyén Hoa Vang, ap dung murc thu bang
50% quy dinh trén.

Diéu 46. Ping ky cip ddi gidy phép san xuit rwou thi céng (muc dich
kinh doanh) do hét han

1. Thanh phan ho so

a) Pon dé nghi cap doi Gidy phép san xuét ruou thii cong;

b) Ban sao hop 18 Gidy ching nhan dang ky kinh doanh, Gidy ching nhan ma
s6 thué (c6 chimg thuc);

¢) Gidy phép san xuit ruou thu cong (muc dich kinh doanh) di duoc cép.

d) Ban sao hd so dang ky chat luong, ban cong bd tiéu chudn chét lugng hodc
ban cam két dam bao vé sinh an toan thyc pham (c6 chung thyc);

d) Ban sao cic gidy to xac nhan quyén so hitu hodc quyén sir dung hop phap
nhén hi¢u hang hoa cho cac san pham ruou. Pbi véi to chirc,cd nhan san xuat ruou
thil cong cung cp cho cac co so khac ché bién lai phai c6 ban sao hop dong mua ban
gifra hai bén (c6 ching thuc);

e) Ban diang ky cam két bao vé mdi truong.

2. Thoi han giai quyét: 05 ngay.

3. Mirc thu 1€ phi: 50.000 dong/ gidy phép. Riéng dia ban 03 xa mién nai: xa
Hoa Phu, xa Hoa Ninh va xa Hoa Bac thudc huyén Hoa Vang, 4p dung mtrc thu bang
50% quy dinh trén.

Piéu 47. Ping Kky cap gidy phép kinh doanh ban 1é hoic dai Iy ban 1é san
pham thudc 14

1. Thanh phan hé so

a) Pon dé nghi cip Gidy phép kinh doanh ban 1¢ (hodc dai 1y ban 1&) san pham
thudc 14;

b) Ban sao Gidy ching nhan diang ky kinh doanh (c6 chung thuc);

¢) Vin ban gidi thiéu cua thuong nhan ban budn san pham thudc 14, trong d6
ghi rd dia diém kinh doanh;

d) Tai liéu chimg minh tinh hop phap vé dia chi, dia diém kinh doanh ban 1&
san pham thudc 14 cta thuong nhan.



2. Thoi han giai quyét: 07 ngay.

3. Muc thu phi, 1€ phi:
a) Phi thAm dinh cép gidy phép:
- Pdi v6i doanh nghiép, hop tac xi: 300.000d/diém kinh doanh
- Doi v6i ho kinh doanh: 100.000d/diém kinh doanh
b) Lé phi cap gidy phép: 50.000 ddng/ gidy phép.
Riéng dia ban 03 x4 mién ndi: x4 Hoa Phi, xa Hoa Ninh va xi Hoa Béc thudc
huyén Hoa Vang, ap dung mirc thu bang 50% quy dinh trén.

Picéu 48. Ping ky cép lai gidy phép kinh doanh ban 1é (hoic dai ly ban 18)
san pham thudc 14 do thay d6i ndi dung

1. Thanh phan hd so

a) Pon dé nghi cap lai Gidy phép kinh doanh ban 1¢ (hoic dai 1y ban 1¢) san
pham thudc 14;

b) Ban sao Gidy ching nhan dang ky kinh doanh (c6 ching thuc);

¢) Thi tuc xac nhan viéc yéu cau cap lai Gidy phép kinh doanh béan 1é (hodc dai
1y ban 1¢) san pham thudc 14;

d) Ban sao vin ban gi6i thiéu cia thuong nhan ban budn san pham thudc 14,
trong d6 ghi rd dia diém kinh doanh;

d) Tai liéu chimg minh tinh hop phap vé dia chi, dia diém kinh doanh ban 1¢
san pham thudc 14 cta thuong nhan.

2. Thoi han giai quyét: 05 ngay.

3. Muc thu 1€ phi: 50.000 dong/ gidy phép. Riéng dia ban 03 xi mién nui: x3
Hoa Phu, xa Hoa Ninh va xa Hoa Bic thudc huyén Hoa Vang, ap dung mirc thu bang
50% quy dinh trén.

Picu 49. Dang ky cap doi glay phép kinh doanh ban 1é (hoac dai ly ban 1¢)
san pham thudc 14 do hét han

1. Thanh phan hé so

a) Pon dé nghi cip doi Gidy phép kinh doanh ban 1¢ (hodc dai Iy ban 18) san
pham thudc 14;

b) Ban sao Gidy chimg nhan dang ky kinh doanh (c6 chung thuc);

, ¢) Gidy phép kinh doanh ban 1¢ (hodc dai 1y ban 1&) san pham thudc 14 dd dugc

cap.

d) Vian ban gi6i thiéu cta thuong nhan ban budn san pham thubc 14, trong do
ghi 6 dia diém kinh doanh;

d) Tai lidu chimg minh tinh hop phap vé dia chi, dja diém kinh doanh ban 1¢
san pham thubc 14 cta thuong nhan.

2. Thoi han giai quyét: 05 ngay.



3. Muc thu 1€ phi: 50.000 dong/ gidy phép. Riéng dia ban 03 x3 mién nui: xa
Hoa Phu, xa Hoa Ninh va xa Hoa Bac thuc huyén Hoa Vang, ap dung mirc thu bang
50% quy dinh trén.

Pi¢u 50. Quy dinh vé viéc sir dung cac miu don, to khai, vin ban c6 lién
quan dén viéc tiép nhan, gidi quyét cic thi tuc hanh chinh thudc linh vuwe
thwong mai

1. Viéc st dung céc mau don, to khai, van ban c6 lién quan dén viéc tiép nhan,
giai quyét cac thu tuc hanh chinh thudc linh vyc thuong mai: Thuc hién theo cac van
ban hudéng din nghiép vu ctia Trung wong, UBND thanh phd va S& Céng thuong
thanh phd Pa Néng.

2. UBND quin; huyén c6 trach nhiém niém yét cong khai, cung cip va hudng
dan nguoi ndp ho so ké khai, cung cip day du thong tin can thiét theo quy dinh.

Chuong V
THANH PHAN HO SO, THOI HAN VA MUC THU LE PHi
KHI TIEP NHAN, GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
THUOQC LINH VUC THUY SAN

Piéu 51. Co s& phap 1y ciia thii tuc hanh chinh thudc linh vie thiy san
1. Nghi dinh sé 66/2005/ND-CP ngay 19/5/2005 ctia Chinh pha vé dam bao
an toan cho nguo1 va tau ca hoat dong thuy san.

2. Nghi dinh sb 33/2010/ND-CP ngay 31/3/2010 cua Chinh phu vé quan ly
hoat dong khai thac thuy san cua t6 chtrc, ca nhan Viét Nam trén cac ving b1en

3. Thong tu s6 02/2007/TT-BTS ngay 13/7/2007 cua Bo Thuy san vé hudng
dan thuc hién Nghi dinh s6 66/2005/ND-CP ngay 19/5/2005 cta Chinh phu vé dam
bdo an toan cho nguoi va tau ca hoat dong thuy san.

4. Quyét dinh s6 31/2007/QD-BTC ngay 15/5/2007 cia Bo truong Bo Tai
chinh quy dinh ché do thu, ndp, quan 1y va sir dung phi, 1 phi vé cong tac khai thac
va bao vé nguon loi thay san.

5. Quyét dinh s6 2462/QD-UBND ngay 03/4/2007 cia UBND thanh phd Da
Néng vé viéc phé duyét phuong an quan ly tau ca c6 cong suat dudi 20 CV trén dia
ban thanh phb Pa Néng.

Piéu 52. Noi ndp va nhin két qua gidi quyét hd so thudc linh vue thiy
Tai bd phan tiép nhan thuoéc Van phong UBND quéan, huyén.
Piéu 53. Pang ky cap doi, cap lai gidy xac nhin da ding ky tau ca dwoi 20
CvV

1. Thanh phan ho so
a) To khai dang ky tau ca;



b) Hop dong chuyén nhuong tai san (c6 cong chimg hodc chimg thyc); bién lai
nop 1€ phi trude ba may, vo tau (ban chinh); ban chinh Gidy x4c nhan di ding ky tau
c4 hoic Giay chimg nhan diang ky tau cé (d6i voi truong hop doi chil tau);

¢) Ban chinh Gidy xac nhén da dang ky tau ca ct (néu ddi do rach, hu hong
gidy chtng nhan) hodc don bao mat Gidy xac nhan da dang ky tau ca c6 xac nhan cia
UBND phuong hodc co quan cong an, bién phong noi bi mat (néu cap lai do bi mat
giay).

2. Thoi han giai quyét: 04 ngay.
3. Muc thu I¢ phi: Khong thu.

Piéu 54. Ping ky cip méi gidy phép khai thac thuy sin d6i véi tau ca
duwéi 20 CV

1. Thanh phan ho so

a) Pon dé nghi cap gidy phép khai thac thuy san;

b) Ban sao Gidy x4c nhan di dang ky tau ca (c6 ching thyc).

2. Thoi han giai quyét: 04 ngay.

Piéu 55. Pang ky gia han gidy phép khai thac thuy san doi véi tau ca dwéi
20 CV

1. Thanh phan ho so

a) Pon dé nghi gia han gidy phép khai thac thuy san;

b) Gidy phép khai thac thuy san cii;

¢) Ban sao gidy ching nhan dang ky tau ca (c6 ching thuc).

2. Thoi han giai quyét: 02 ngay.

Piéu 56. Ping ky cap ddi, cap lai gidy phép khai thac thuy san ddi véi tau
ca dudi 20 CV

1. Thanh phan ho so

a) bon dé nghi cap d6i, cép lai gidy phép khai thac thuy san;

b) Ban sao Glay ching nhén déng ky tau ca (co ching thuc).

¢) Don bao mAt c6 xac nhan cta co quan cong an hoic Gidy phép cii (néu d6i
do rach gidy phép).

2. Thoi han giai quyét: 02 ngay.

Piéu 57. Mirc thu 1¢ phi khi gidi quyét cac thi tuc hanh chinh vé khai thac
thay san

1. Lé phi cap mdi, gia han, cap ddi gidy phép khai thac thay san thyuc hién theo
quy dinh tai Quyét dinh sé 31/2007/QD-BTC ngay 15/5/2007 cia Bo truong Bo Tai



chinh quy dinh ché d¢ thu, ndp, quan 1y va str dung phi, 18 phi vé cong tac khai thac
va bao vé ngudn loi thuy san.

2. UBND quan, huyén c6 trach nhiém niém yét cong khai cac mic 1¢ phi theo quy
dinh; thong bao va huéng dan cong dan, t6 chirc ndp trong qua trinh thuc hién thu tuc
hanh chinh.

Diéu 58. Quy dinh vé viéc s1r dung cac méiu don, to khai, vin ban c6 lién
quan dén viéc tlep nhan, giai quyet cac thi tuc hanh chinh thugc linh vue thiy
san

1. Viéc st dung céc mau don, to khai, van ban c6 lién quan dén viéc tiép nhan,
gidi quyét cac thu tuc hanh chinh thudc linh vyc thuy san: Thuc hién theo cac van ban
huéng dan nghiép vu cua Trung wong, UBND thanh phd va S¢ Néng nghiép va phat
trién noéng thon thanh phd Pa Néng.

2. UBND quan, huyén c6 trach nhiém niém yét cong khai, cung cap va hudng dan
ngudi nop ho so ké khai, cung cap dy du thong tin can thiét theo quy dinh.

Chuong VI
THANH PHAN HO SO, THOI HAN VA MUC THU LE PHi
KHI TIEP NHAN, GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
THUQC LINH VUC VAN HOA

Piéu 59. Co s& phap 1y ciia thi tuc hanh chinh thudc linh vire viin hoa

1. Nghi dinh s6 103/2009/ND-CP ngay 06/11/2009 ctia Chinh phti vé ban hanh
Quy ché hoat dong van hoa va kinh doanh dich vu van hoa cong cong.

2. Thong tu s6 04/2009/TT-BVHTTDL ngay 16/12/2009 ctia B6 Vin hoa, Thé
thao va Du lich vé viée quy dinh chi tiét thi hanh mot sd quy dinh tai Quy ché hoat
dong van hoa va kinh doanh dich vu van hoa céng cong.

3. Quyét dinh sb 47/2004/QD-BVHTT ngay 02/7/2004 ciia Bo Vin hoa
Théng tin ban hanh Quy ché hoat dong biéu dién va t6 chirc biéu dién nghé thuat
chuyén nghiép.

4. Quyet dinh so 11/2009/Qb- UBND ngay 6/3/2009 cua UBND thanh phé Pa
Néng vé viéc phan cap quan 1y cap, doi va gia han gidy phép hoat dong karaoke cho
UBND cép huyén trén dia ban thanh phb Da Nang.

Piéu 60. Noi ngp va nhin két qua giai quyét hd so thudc linh vue viin héa

Tai B phan tiép nhén thugc Van phong UBND quén, huyén.

Piéu 61. Pang ky cap gidy phép kinh doanh karaoke

1. Thanh phan ho SO

a) Pon dé nghi cap gidy phep hoat dong karaoke;

b) Gidy chung nhan quyén sit dung dat (ban sao) hodc hop dong thué, muon
dia diém kinh doanh;

¢) Vin ban xac nhan dong y cho phép kinh doanh ciia ho lién ké theo quy dinh
(c6 xac nhan cua dia phuong noi kinh doanh);

d) Ban sao gidy chiig nhan dang ky kinh doanh.



2. Thoi han giai quyét: 07 ngay.
3. Muc thu I¢ phi: Khong thu.

Piéu 62. Ping ky cap lai gidy phép kinh doanh karaoke do chuyén dia
diém

1. Thanh phan hé so

a) Pon dé nghi chuyén dia diém kinh doanh karaoke.

b) Giéy phép kinh doanh karaoke (ban chinh);

c) G1ay ching nhén dang ky kinh doanh (ban sao);

d) Gidy chuing nhan quyén st dung dit (ban sao) hodc hop dong thué, muon
dia diém kinh doanh;

d) Vin ban xac nhan doéng y cho phép kinh doanh cta ho lién ké theo quy dinh
(c6 xac nhan cua dia phuong noi kinh doanh).

2. Thoi han giai quyét: 07 ngay.
3. Mtc thu I¢ phi: Khong thu.

Picu 63. Ping ky cap lai gidy phép kinh doanh Karaoke do gidy bi hw
héng hodc thit lac
1. Thanh phan hé so
a) Pon d& nghi cip lai gidy phép kinh doanh Karaoke;
b) Gidy ching nhan ding ky kinh doanh (ban sao).

2. Thoi han giai quyét: 07 ngay.

3. Muc thu I¢ phi: Khong thu.

Picu 64. Ping Ky cap lai gidy phép kinh doanh Karaoke bo sung phong
1. Thanh phan ho so

a) Pon dé nghi b6 sung phong kinh doanh karaoke;

b) Gidy phép kinh doanh karaoke (ban chinh);

¢) Gidy chung nhan dang ky kinh doanh (ban sao).

2. Thoi han giai quyét: 07 ngay.

3. Mic thu 1€ phi: Khong thu.

Piéu 65. bang ky cap doi gidy phép kinh doanh Karaoke do hét han
1. Thanh phan ho so

a) bon dé nghi cap d6i gidy phép kinh doanh karaoke;
b) Gidy phép kinh doanh karaoke (ban chinh);



c) Glay ching nhén dang ky kinh doanh (ban sao);
d) Gidy chung nhan quyén sit dung dat (ban sao) hodc hop dong thué, muon

dia diém kinh doanh;

d) Hop dong thué, muon dia diém kinh doanh (cong chimg) néu hop déng cii

d4 hét thoi han hop dong.

2. Thoi han giai quyét: 07 ngay.
3. Mtc thu 1€ phi: Khong thu.

Diéu 66. Xac nhin dé nghi cip phép biéu dién nghé thuit lvu dong
1. Thanh phan hé so

a) Pon dé nghi t6 chirc biéu dién ngh¢ thuat;

b) Gidy phép cong dién;

¢) Chuong trinh, tiét muc biéu dién;

d) Giay phép dang ky kinh doanh;

d) Danh sach dién vién, cong nhan vién ctia doan nghé thuat;

e) Vin ban dong ¥ biéu dién cta dia phuong cho t6 chic biéu dién;

g) Ban cam két khi t6 chirc biéu dién khong vi pham céc quy dinh.

2. Thoi han giai quyét: 07 ngay.
3. M thu 1€ phi: Khong thu.

Diéu 67. Quy dinh vé viée sit dung cdc miu don, to khai, viin ban cé lién

quan dén viéc tlep nhan, giii quyet cac thi tuc hanh chinh thudc linh vue vin

hoa

1. Viéc sir dung cac mau don, to khai, van ban cé lién quan dén viéc tiép nhan,

giai quyét cac tha tuc hanh chinh thudc linh vuc van h(’)g: Thuc hién theo cécq van ban
hudng dan nghiép vu ctia Trung wong, UBND thanh pho va S¢ Van hoa - Thé thao va
Du lich thanh phd Pa Nang.

2. UBND quan, huyén co trach nhiém niém yet cong khai, cung cap va hudéng dan

ngudi ndp hd so ké khai, cung cap diy du thong tin can thiét theo quy dinh.

Chuong VII
THANH PHAN HO SO, THOI HAN VA MUC THU LE PHi
KHI TIEP NHAN, GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
THUQC LINH VUC PAT PAI

Picu 68. Co sé phap Iy ciia cac thii tuc hanh chinh trén linh vue dat dai

1. Luat Bat dai ngay 26 thang 11 nam 2003.

2. Luat Xay dung ngay 26 thang 11 nam 2003.

3. Luat Nha ¢ ngay 29 thang 11 nam 2005.

4. Luat stra doi, bd sung Diéu 126 cua Luat Nha ¢ va Diéu 121 caa Luat Dat

dai ngay 18 thang 6 nam 2009.



5. Nghi dinh s6 181/2004/ND-CP ngay 29 thang 10 nim 2004 cua Chinh phu
vé thi hanh Luat Dat dai.

6. Nghi dinh so 84/2007/ND-CP ngay 25 thang 5 nam 2007 cua Chinh phu
Quy dinh bd sung vé viéc cip Gidy ching nhéan quyén st dung dat, thu hoi dat, thuc
hién quyen su dung dat trinh ty, thu tuc bdi thuong, hd tro, tai dinh cu khi Nha nudc
thu hoi dat va giai quyét khiéu nai vé dat dai.

7. Nghi dinh s6 88/2009/ND-CP ngay 19 thang 10 nim 2009 ctia Chinh phu vé
cap Gjéy chtng nhan quyén str dung dat, quyén sé hiru nha & va tai san khac gan lién
voi dat.

8. Thong tu s6 17/2009/TT-BTNMT ngay 21/10/2009 ctia Bo Tai nguyén va
M6i  trwong quy dinh vé Gléy ching  nhan quyén st dung dét,
quyén so hiru nha & va tai san khac gan lién voi dat.

9. Théng tu s6 20/2010/TT-BTNMT ngay 22/10/2010 ctia Bo Tai nguyén va
Moi truong quy dinh bo sung vé Gidy ching nhan quyén sir dung dét, quyén so hitu
nha & va tai san khac gan lién véi dat.

10. Quyét dinh s6 31/2010/QD-UBND ngay 29/9/2010 ctia UBND thanh phé
Pa Ning quy dinh thoi gian thuc hién viéc cip Gidy ching nhan quyén st dung dat,
quyén sé hitu nha & va tai san gan lién véi dat trén dia ban thanh phd Da Nang.

11. Quyét dinh s0 03/2011/QD-UBND ngay 11/01/2011 ctia UBND thanh phd
Da Ning ban hanh Quy dinh vé mirc thu, quan 1y va st dung 1€ phi cap glay chung
nhan quyén sir dung dat, quyén s¢ hitu nha ¢ va tai san khac gan lién véi dét trén dia
ban thanh phd Pa Ning.

Piéu 69. Noi tiép nhin va tra két qua hd so thudc linh vue dit dai
1. Truong hop nguoi st dung dat tai phuong: HO so do cong dan truc tiép ndp
tai BO phan tiép nhan thudéc Van phong UBND quan.

2. Truong hop nguoi sir dung dat tai cac xa thudc huyén Hoa Vang: Ho so do
cong dan tryuc tiép ndp tai B6 phan tiép nhan thudc Vian phong UBND huyén.

Can ctr vao tinh hinh thyc té, UBND huyén c6 thé uy quyén cho UBND xi
trong viéc tiép nhan hd so & nhiing dia ban xa trung tim hanh chinh huyén; quy dinh
cu thé quy trinh tiép nhan va giai quyét hd so theo co ché mot cira lién thong tir xa
dén huyén theo hudng tao thuan tién hon cho cong dan.

3. Cian clr vao tinh hinh thyc té, UBND quan, huyén c6 trach nhiém phdi hop
v6i Chi Cuc Thué va Kho bac nha nuéc (chi nhanh tai quin, huyén) dé t6 chic b
phan chuyén mén lam viéc tap trung tai trung tdm hanh chinh quén, huyén dé xac
dinh va thu cac khoan vé nghia vu tai chinh ctia ngudi st dung dét trén dia ban quan,
huyén.

Picu 70. Cap gidy chirng nhan do6i véi truomg hop thira dat khong co6 tai
san gin lién véi dat hodc c6 tai san nhung khong ¢é nhu cau chirng nhin quyén
s& hiru hoiic c6 tai san nhung thudc quyén sé hiru ciia chii khac

1. Thanh phan hd so



a) Pon dé nghi cap Gidy ching nhan.

b) Mot trong cac loai gidy to vé quyén str dung dat theo quy dinh cia UBND
thanh phé (néu c6).

Truong hop nguoi su dung dat khong co cac loai gidy to vé quyén st dung dat
néu trén, cong chire tiép nhan hd so hudng dan ngudi s dung dat nop cac gidy to xac
dinh thoi diém st dung dat duoc quy dinh tai khoan 2 va 3, Piéu 3 Nghi dinh s
84/2007/ND-CP ngay 25 thang 5 nam 2007 cua Chinh phu (néu co).

Truong hop khong co6 mét trong cic loai gidy to néu trén hodc trén gidy to do
khong ghi 16 thoi diém xac 1ap gidy to va muc dich st dung dat thi thyc hién theo quy
dinh tai khoan 4, Diéu 3 Nghi dinh s 84/2007/ND-CP.

¢) Ban sao céc gidy to lién quan dén viéc thuc hién nghia vu tai chinh vé dat dai
theo quy dinh ctia phap luat (néu co).

2. Thoi han giai quyét

- Trong thot gian khong qua 10 ngay, UBND quéan, huyén co6 trach nhiém thyc
hién trinh tu va déng thoi cac ndi dung sau:

+ Kiém tra hd so, xac minh thuc dia trong truong hop can thiét; xac nhan du
diéu kién hay khong du diéu kién duoc chimg nhan vé quyén sir dung dat vao don dé
nghi cip Gidy chimg nhan.

+ Chuén bi ho so kém theo trich luc ban db dia chinh.

+ Chuyén thong tin hd so dén Chi Cuc Thué quan, huyén dé xac dinh nghia vu
tai chinh (d6i voi truong hop phai thue hién nghia vy tai chinh).

Thoi gian giai quyét tai Chi Cuc Thué quén, huyén: khong qua 02 ngay.

+ Chuyén Thong bao vé viéc thuc hién nghia vu tai chinh (d6i voi trudng hop
phai thuc hién nghia vu tai chinh) hodc ky va tra Gidy chimg nhan cho nguoi dugc
cap gidy.

- Thoi gian céng khai két qua tham tra ddi véi trudng hop phai cong khai két
qua tham tra theo quy dinh phap luat 13 15 ngay va duoc cong vao thoi gian giai
quyét hd so.

- Trudng hop thira dit chua c6 trén ban dd dia chinh thi thoi gian trich do dia
chinh thira dét 12 03 ngay va cong vao thoi gian giai quyét ho so.

- Chu tich UBND quén, huyén c6 trach nhiém quy dinh cy thé vé thoi han,
trinh tu va m01 quan h¢ pho1 hop giita B6 phan tiép nhan va tra két qua, Van phong
dang ky quyen str dung dat, Phong Tai nguyén va Mbi trudng va UBND phuong, x4
dé xir 1y ho so khong qua thoi han di néu trén.

Piéu 71. Cap Glay chirng nhan doi voi truwong hop tai san gin lién véi dat
ma chu sé hiru khong dong thoi 1a nguwoi sir dung dit

1. Thanh phan ho SO

a) Pon dé nghi cap Gidy ching nhan;

b) Truong hop ching nhan quyén so hitu nha ¢ thi nop gidy to vé quyén so hitu
nha & theo quy dinh tai cac khoan 1, 2 va 4 Diéu 8 cua Nghi dinh s6 88/2009/ND-CP.



Truong hop ching nhin quyén so hitu cong trinh xdy dung thi ndp gidy to vé
quyén sé hiru cong trinh xay dung theo quy dinh tai cac khoan 1 va 3 Diéu 9 cia
Nghi dinh s6 88/2009/ND-CP.

Truong hop chimg nhén quyén so hiru rimg san xuét 13 rimg trong thi ndp mot
trong cac gidy to vé quyén sd hiru rung cdy quy dinh tai cac khoan 1, 2, 3, 4 va gidy
to tai khoan 7 Piéu 10 cua Nghi dinh s6 88/2009/ND-CP.

¢) Ban sao cac gidy to lién quan dén viéc thuc hién nghia vu tai chinh theo quy
dinh cta phap luat (néu co);

d) So d6 nha & hodc cong trinh xay dung (trir trudng hop trong gidy to quy dinh
tai diém b khoan ndy d3 c6 so d6 nha &, cong trinh xay dung).

2. Thoi han giai quyét

- Trong thot gian khong qué 10 ngay, UBND quan, huyén c6 trach nhiém thuc
hién trinh tu va déng tho1 cac ndi dung sau:

+ Kiém tra hd so, xac minh thuc dia trong trudong hop can thiét; xac dinh du diéu
kién hay khong du diéu kién chimg nhan quyén sé hiru tai san va xac nhan vao don
dé nghi cp Gidy chung nhan.

+ Chuén bi ho so kém theo trich luc ban db dia chinh.

+ Chuyén thong tin hd so dén Chi Cuc Thué quan, huyén dé xac dinh nghia vy
tai chinh (d6i voi truong hop phai thue hién nghia vy tai chinh).

Thoti gian giai quyét tai Chi Cuc Thué quan, huyén: khong qua 02 ngay.

+ Chuyén Thong bao vé viéc thuc hién nghia vu tai chinh (d6i voi trudng hop
phai thuc hién nghia vu tai chinh) hodc ky va tra Gidy chimg nhan cho nguoi dugc
cap gidy.

- Thoi gian cong khai két qua tham tra ddi v6i truong hop phai cong khai két
qua tham tra theo quy dinh phéap luat 1a 15 ngay va duoc cong vao thoi gian giai
quyét hd so.

- Trudng hop thira dat chua c6 trén ban dd dia chinh thi thoi gian trich do dia
chinh thtra dat 13 03 ngay va cong vao thoi gian giai quyét ho so.

- Chu tich UBND quan, huyén co6 trach nhiém quy dinh cu thé vé thdi han,
trinh tu va méi quan hé phdi hop gitra BO phén tiép nhan va tra két qua, Vin phong
dang ky quyén str dung dat, Phong Tai nguyén va Moi truong va UBND phuong, xi
dé xir 1y ho so khong qua thoi han di néu trén.

Piéu 72. Cap Gidy chirng nhan ddi véi trwong hop nguoi sir dung dat dong
thoi 1a chi sé hiru nha &, cong trinh xay dung

1. Thanh phén h6 SO

a) Don dé nghj cap Gidy chung nhén;

b) Mot trong cac loai gidy to vé quyén st dung dat quy dinh tai cac khoan 1, 2
va 5 Piéu 50 Luat Pt dai (néu co);

¢) Gidy to vé quyén so hiru nha & theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu 8
ctia Nghi dinh s6 88/2009/ND-CP d6i voi truong hop tai san 13 nha &;

d) Gidy to vé quyén so hitu cong trinh xdy dung theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 9
ctia Nghi dinh s6 88/2009/ND-CP d6i véi trudng hop tai san 1a cong trinh xay dung;



d) Ban sao céac gidy to lién quan dén viéc thuc hién nghia vu tai chinh theo quy
dinh cta phap luat (néu co);

e) So d6 nha & hodc cong trinh xay dung (trir truong hop trong gidy to quy dinh tai
cac diém b, ¢ va d khoan nay di c6 so d6 nha &, cong trinh x4y dung).

2. Thoi han giai quyét

- Trong thoi gian khong qua 10 ngay, UBND quén, huyén c6 trach nhiém thuc
hién trinh tu va déng thot cac nd1 dung sau:

+ Kiém tra hd so, xac minh thuc dia trong truong hop can thiét; xac nhan du
diéu kién hay khong du diéu kién dugc ching nhén vé quyén sir dung dat va quyén so
hiru tai san vao don dé nghi cip Gidy chimg nhan.

+ Chuan bi ho so kém theo trich luc ban dd dia chinh.

+ Chuyén thong tin hd so dén Chi Cuc Thué quan, huyén dé xac dinh nghia vu
tai chinh (d6i voi truong hop phai thue hién nghia vy tai chinh).

Thoi gian giai quyét tai Chi Cuc Thué quan, huyén: khong qua 02 ngay.

+ Chuyén Thong bao vé viéc thuc hién nghia vu tai chinh (d6i voi trudng hop
phai thuc hién nghia vu tai chinh) hodc ky va tra Gidy chimg nhan cho nguoi dugc
cap giay.

- Thoi gian cong khai két qua tham tra dbi voi truong hop phai cong khai két
qua tham tra theo quy dinh phap luat 1a 15 ngay va duoc cong vao thoi gian giai
quyét ho so.

- Truong hop thira dat chua c6 trén ban d6 dia chinh thi thoi gian trich do dia
chinh thtra dat 13 03 ngay va cong vao thoi gian giai quyét hd so.

- Chu tich UBND quén, huyén c6 trach nhiém quy dinh cy thé vé thoi han,
trinh tu va m01 quan h¢ ph01 hop gitta B phan tiép nhan va tra két qua, Vin phong
dang ky quyen st dung dat, Phong Tai nguyén va Mbi trudng va UBND phuodng, xa
dé xir Iy ho so khong qua thoi han di néu trén.

Picu 73. Cap Gidy chirng nhin cho nguoi sir dung dat dong thoi 1a chi sé
hiru rirng san xuat 1a rirng trong

1. Thanh phén h6 SO

a) Pon dé nghi cap Gidy chimg nhén;

b) Mot trong cac loai gidy to vé quyén sir dung dat quy dinh tai cac khoan 1, 2
va 5 Diéu 50 Luat Dat dai (néu c0);

¢) Mot trong cac gidy to vé quyen so hitu rirng cay theo quy dinh tai cac khoan
1,2,3 va4 Piéu 10 cia Nghi dinh s6 88/2009/ND-CP;

d) Ban sao cac gidy to lién quan dén viéc thuc hién nghia vu tai chinh theo quy
dinh cua phap luat (néu co).

2. Thoi han giai quyét
- Trong thoi gian khong qua 10 ngay, UBND quan, huyén c6 trach nhiém thuc
hién trinh tu va dong thoi cac ndi dung sau:



+ Kiém tra hd so, xac minh thuc dia trong truong hop can thiét; xac nhén du
diéu kién hay khong du diéu kién dugc chimg nhan vé quyén su dung dat va quyén so
hitu nha & vao don dé nghi cip Gidy ching nhan.

+ Chuén bi ho so kém theo trich luc ban db dia chinh.

+ Chuyén thong tin hd so dén Chi Cuc Thué quén, huyén dé xac dinh nghia vu
tai chinh (d6i voi tru:0’ng hop phai thyc hién nghia vu tai chinh).

Thot gian gidi quyét tai Chi Cyc Thué quan, huyén: khong qua 02 ngay.

+ Chuyén Thong bao vé viéc thuc hién nghia vu tai chinh (dbi voi trudng hop
phai thuc hién nghia vu tai chinh) hodc ky va tra Gidy chimg nhan cho nguoi dugc
cap gidy.

- Thoi gian cong khai két qua tham tra ddi v6i truong hop phai cong khai két
qua tham tra theo quy dinh phap luat 13 15 ngay va duoc cong vao thoi gian giai
quyét hd so.

- Trudng hop thira dat chua c6 trén ban dd dia chinh thi thoi gian trich do dia
chinh thtra dat 13 03 ngay va cong vao thoi gian giai quyét ho so.

- Chu tich UBND quan, huyén c¢o6 trach nhiém quy dinh cu thé vé thoi han,
trinh ty va méi quan hé phéi hop giita Bo phan tiép nhan va tra két qua, Vian phong
dang ky quyen str dung dat, Phong Tai nguyén va Moi trudng va UBND phuong, x4
dé xir 1y ho so khong qua thoi han di néu trén.

Piéu 74. Cap lai Gidy chirng nhéin da cip bi mat
1. Thanh phén h6 N
a) Pon dé nghi cip lai Gidy chung nhan;
b Gidy to xac nhan viéc mat Gidy chimg nhan cua cong an phudng, xi noi mat
glay,
¢) Gidy xac nhan ciia UBND phuong, x3 vé viéc dd niém yét thong bao mat gidy
tai tru s6 UBND phuong, xa.

2. Thoi han giai quyét: Khong qua 05 ngay.

Picu 75. Cap doi Gidy chirng nhan di cap bi hw héng
1. Thanh phan hé so

a) Pon dé nghi cip doi Gidy ching nhan;

b) Gidy ching nhan trong trudng hop cap doi.

2. Thoi han giai quyét: Khong qua 05 ngay.

Diéu 76. Dang ky chuyen nhuong, thira ké, tang cho quyen st dung dat,
quyen s0 hiru tai san gan lién véi dat

1. Thanh phan ho so

Bén nhan chuyén nhuong, thira ké, nhan tang cho ndp mdt bo hd so theo quy
dinh nhu sau:

a) Truong hop nhén chuyen nhuong, thira ké, nhan ting cho quyén sir dung dat
va tai san gan lién voi dét, hd so gom:



+ Van ban giao dich vé quyén st dung dat va tai san gin lién véi dat (hop
ddéng chuyén nhuong ddi voi truong hop nhan chuyén nhuong; di chic hodc bién ban
phan chia thira ké hodc ban an, quyét dinh giai quyét tranh chip ctia Toa 4n nhan dan
d4 c6 hiéu lyc phap luat dbi véi trudng hop thira ké hodc don dé nghi ciia nguoi thira
ké néu nguoi thira ké 1a ngudi duy nhét; van ban cam két ting cho hodc hop dong
tang cho hoac quyet dinh tang cho d6i voi truong hop nhén tang cho).

+ Gidy to AL quyén sir dung dat va quyén s¢ hiru tai san gan hen v6i dat (Glay
chung nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu nha 0 va tai san khac gan lién voi dat
hoac G1ay ching nhan quyén so hiru nha ¢ va quyen sir dung dat & hodc Gidy chung
nhan quyén st dung dat va Gidy chung nhin quyén so hitu nha o, Gidy ching nhan
quyén sé hitu cong trinh xay dyng hoac mot trong cac loai glay to quy dinh tai cac
khoan 1, 2 va 5 Piéu 50 cta Luat Dat dai va mot trong cac gidy to quy dinh tai cac

Diéu 8, 9 va 10 cua Nghi dinh s6 88/2009/ND- CP).

b) Truong hop nhan chuyén nhuong, thira ké, nhan ting cho quyén sir dung
dat, ho so gom:

+ Vin ban giao dich vé& quyén st dung dat (hop dong chuyén nhuong dbi voi
truong hop nhén chuyen nhuong; di chuc hoac bién ban phan chia thura ké hoic ban
an, quyét dinh giai quyet tranh chap ciia Toa 4n nhan dan da c6 hi¢u lyc phap luat d6i
v6i truong hop thira ké hoic don dé nghi cta nguoi thira ké néu ngudi thira ké 1a
ngudi duy nhat; van ban cam két ting cho hodc hop dong ting cho hodc quyét dinh
ting cho ddi véi truong hop nhan tang cho);

+ Gidy to vé quyén sir dung dat (Glay ching nhan quyén st dung. dat, quyén
sO hitu nha ¢ va tai san khac gan lién v&i dat hoic Gidy chung nhan quyen st dung
dat hodc Gidy ching nhén quyén s¢ hitu nha ¢ va quyén su dung dat & hodc mot
trong céac loai gidy to quy dinh tai cac khoan 1, 2 va 5 Diéu 50 cua Luat Dat dai);

_¢) Truong hop nhén chuyen nhuong, thira ké, nhan ting cho quyén s& hitu tai
san gan lién v4i dat, ho so gom:

+ Vin ban giao dich vé quyén sé hitu tai san gin lién v6i dat (hop dong
chuyén nhugng ddi véi truong hop nhan chuyén nhuong; di chiic hodc bién ban phan
chia thira ké hodc ban 4n, quyét dinh giai quyét tranh chap ctia Toa 4n nhan dan da c6
hiéu luc phap luat dbi voi trudng hop thira ké hodc don dé nghi ctia ngudi thira ké
néu nguoi thira ké 1a nguoi duy nhat; van ban cam két tang cho hoic hop dong ting
cho hoac quyet dinh tang cho dbi voi truong hop nhan tang cho);

+ Glay t& vé& quyén sé hitu tai san gan hen v6i dat (Glay chtng nhan quyén sir
dung dat, quyén so hitu nha & va tai san khéc gan lién v&i dat hodc Gidy chimg nhan
quyén sO hitu nha ¢ hodc Gidy ching nhan quyén sO httu cong trinh x8y dyng hoac
mot trong céac loai glay to quy dinh tai cac Piéu 8, 9 va 10 cua Nghi dinh sb
88/2009/ND-CP);

+ Trudng hop bén chuyén nhuong, ting cho 1a chu sé hitu tai san khong dong
thoi la nguoi sir dung dat thi phai ¢ vin ban cta nguoi st dung dat dong ¥y cho chu
s& hiru tai san gan lién voi dat dugc chuyén nhugng, ting cho tai san gan lién voi dat



da c6 ching nhan cua cong ching hodc ching thyuc ciia Uy ban nhan déan cép xa, cap
huyén theo quy dinh cua phap luat.

2. Thoi han giai quyét ho so

Khong qua 10 ngay cho dén ngiy ngudi ndp hd so nhan duoc Thong bao vé
viéc thuc hién nghia vu tai chinh (truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh) hoac
Gidy ching nhan (truong hop khong phai thyuc hién nghia vu tai chinh).

Piéu 77. Ping ky cho thug, cho thué lai quyén sir dung dat, tai san gin lién
voi dat

1. Thanh phan hé so

Bén cho thué, cho thué lai quyeén st dung dat, tai san gan lién voi dat hodc bén
cho thué tai san gin lién véi dat ndp mot bo hd s0 theo quy dinh sau day:

a) Truong hop cho thué, cho thué lai quyén sir dung dat va tai san gan lién véi
dat, ho so gom co:

T Hop dong cho thué, cho thué lai quyén sir dung dat va tai san gin lién véi

dat;

+ Glay to vé quyén sur dung dat, quyén so hiru tai san gan lién véi dat theo quy
dinh tai diém a khoan 1 Diéu 23 cua Théng tu sé 17/2009/TT-BTNMT ngay
21/10/2009 cua Bg Tai nguyén va Moi truong.

- Truong hop cho thué, cho thué lai quyen str dung dat, hd so gdm co:

+Hop dong cho thug, cho thué lai quyén str dung dat;

+ Glay td vé& quyén sir dung dat theo quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 23 cia
Thong tu s6 17/2009/TT-BTNMT ngay 21/10/2009 cua B9 Tai nguyén va Moi
truong.

b) Truong hop cho thué tai san gan lién voi dat, hd so gdm co:

+ Hop dong cho thué tai san gan lién vOi dat;

+ Glay td vé quyén so hiru tai san gan lién v6i dat theo quy dinh tai diém c
khoan 1 Diéu 23 cta Thong tu s6 17/2009/TT-BTNMT ngay 21/10/2009 cua Bo Tai
nguyén va Moi truong;

+ Vin ban cta ngudi sit dung dat déng ¥ cho chu so hiru tai san gin lién véi
dat duoc cho thué tai san gan lién voi dat da co chimg nhén cua cong chimg hodc
chtng thuc caa Uy ban nhan dan céap x3, cap huyén theo quy dinh cta phap luat ddi
v6i truong hop chi sé hitu tai san khong dong thoi 1a ngudi sir dung dat.

2. Thoi han giai quyét hd so

Khéng qua 05 ngdy cho dén ngdy ngudi ndp hd so nhan duge Thong béo vé
viéc thyc hién nghia vu tai chinh (trudng hop phai thuc hién nghia vu tai chinh) hoac
Gidy chtng nhan (trudng hop khong phai thyc hién nghia vu tai chinh).

Picu 78. Xoa ding ky cho thué, cho thué lai quyén sir dung dat, tai san gan
lién voi dat



1. Thanh phan ho so

a) Hop dong di duoc xac nhan thanh 1y hop déng hodc hop dong va van ban
thanh 1y hop dong kém theo.

b) Glay ching nhéan quyén st dung dat, quyén s& hitu nha ¢ va tai san khac gan
lién véi dat hoac Glay chirng nhén quyén su dung dat hoic Glay ching nhan quyén
sO hiru nha ¢ va quyén str dung dat ¢ hoac Gidy chimg nhan quyen s¢ hitu nha 6 hoac
Gidy chtng nhan quyén so hitu cong trinh xay dung da cap.

2. Thoi han giai quyét: Khong qua 05 ngay.

Piéu 79. bang ky gop von bing quyén sir dung dat, tai san gin lién véi dat

1. Thanh phan ho so

Bén gop von bang quyén sir dung dat, tai san gan lién v6i dat nop mot bo ho so
theo quy dinh sau:

a) Trudong hop gop von bang quyén sir dung dat va tai san gan lién voi dat, hd
50 gom co:

+ Hop dong gop Von bang quyen su dung dat va tai san gan lién voi dat;

+ Glay to vé quyén sur dung dat, quyén so hiru tai san gan lién véi dat theo quy
dinh tai diém a khoan 1 Diéu 23 cua Théng tu sé 17/2009/TT-BTNMT ngay
21/10/2009 cua B Tai nguyén va Moi truong;

b) Truong hop gop vbn bang quyen st dung dat, ho so gom co:

+Hop dong gop von bang quyén st dung dat;

+ Glay td vé quyén sir dung dat theo quy dinh tai diém b khoan 1 Piéu 23 cia
Thong tu s6 17/2009/TT-BTNMT ngay 21/10/2009 cua B9 Tai nguyén va Moi
truong;

¢) Truong hop gop vbn bang tai san gan lién voi dat, hd so gom cé:

+ Hop dong g0op von bang tai san gin hen voi dat;

+ Glay td vé quyén so hiru tai san gan lién v6i dat theo quy dinh tai diém c
khoan 1 Diéu 23 cta Thong tu s6 17/2009/TT-BTNMT ngay 21/10/2009 cua Bo Tai
nguyén va Moi truong;

+ Van ban cua nguoi su dung dat dong y cho chu s¢ hitu tai san gan lién voi
dat duoc gop von bang tai san gan hen Vol dat da c6 ching nhin cua cong chung
hozc chung thue cua Uy ban nhan dan cip x4, cap huyén theo quy dinh cua phap luat
dbi voi trudng hop cha so hitu tai san khong dong thoi 13 nguoi st dung dat.

2. Thoi han giai quyét: Khong qua 05 ngay.

Dleu 80. Xoa dang ky gop von bang quyen str dung dat, quyen s0 hiru tai
san gan lién voi dat
1. Thanh phan ho so
Bén dé gop von hodc bén nhan gop Von bang quyén st dung dat, tai san gan lién
v6i dat hodc ca hai bén nop mot bo hd so gdm co:



a) Hop ddng hoic vin ban thoa thuan chdm dut gop von;

b) Glay ching nhan quyén sir dung dat, quyén s& hitu nha ¢ va tai san khac gan
lién véi dat hoac Glay ching nhan quyén st dung dat hoiac Glay ching nhan quyén
sO htru nha ¢ va quyén sir dung dat ¢ hodc Gidy chimg nhén quyén so hitu nha ¢ hoac
Gidy chtng nhan quyén so hitu cong trinh xay dung da cap.

2. Thoi han giai quyét: Khong qua 05 ngay.

Piéu 81. béng ky nhén quyén sir dung dat, tai san gin lién voi dat do xir ly
hop dong thé chap, gop von, ké bién ban diu gia quyen stt dung dat, tai san gan
lién véi dat

1. Thanh phan hé so

a) Hop dong thé chip, hop dong gép von bang quyén str dung dat, tai san gin
lién vOi dat hodc ban an hoic quyét dinh thi hanh an hodc quyét dinh ké bién ban dau
gia quyén sir ‘dung dat tai san gan lién voi dat cua co quan thi hanh an;

b) Gidy to vé quyen st dung dat, quyen so hiru tai san gan lién véi dat theo
quy dinh tai khoan 1 Piéu 23 ctia Thong tu s 17/2009/TT-BTNMT ngay 21/10/2009
cua Bo Tai nguyén va Moi truong;

¢) Chung tir thuc hién nghia vu tai chinh (néu co);

d) Vian ban vé két qua dau gia trong truong hop déu gia quyén st dung dat, tai
san gan lién véi dat.

2. Thoi han giai quyét

Khong qua 10 ngay cho dén ngay ngudi ndp hd so nhan dugc Thong béo vé viée
thuc hién nghia vu tai chinh (trudng hop phai thyc hién nghia vu tai chinh) hoic Gidy
chirng nhan (truong hop khong phai thuc hién nghia vu tai chinh).

Picu 82. Ping Ky bién dong vé sir dung dit, tai san gzin lién véi d{lt do doi
ten, glam dién tich thira dat do sat 16 tw nhién; thay doi vé han ché quyen, thay
doi vé nghla vu tai chlnh thay doi dién tich xay du’ng, dién tich sw dung, tang
cao, két cau chinh, cip (hang) nha, cong trinh; thay doi thong tin vé quyén sé
hiru rirng cay

1. Thanh phén hé so

a) Pon dé nghi dang ky bién dong;

b) Cac gidy to theo quy dinh cta phap luat dbi voi truong hop nodi dung bién
dong phai dugc phep cua co quan co thim quyén;

c) Mot trong cac loai gidy ching nhan di cip co ndi dung lién quan dén viéc
dang ky bién dong.

2. Thoi han giai quyét: Khong qua 10 ngay.
Picu 83. Ping ky thé chip bang quyén sir dung dat, tai sin gin lién véi

dat o
1. Thanh phan ho so



a) Pon yéu cau dang ky thé chap;

b) Van ban uy quyén (neu c0);

¢) Hop dong thé chap bang quyén st dung dat, tai san gan lién voi dat da co
cong chung hodc ching thuc;

d) Glay ching nhan quyén sir dung dat hodc gidy chirng nhan quyén sé hiru tai
san gan lién véi dat;

2. Thoi han giai quyét:

Giai quyét ngay trong ngay; trudng hop nhan hod so sau 15 gio thi giai quyét
ngay trong ngay tiép theo.

Truong hop hd so phirc tap can xac minh thi thoi gian giai quyét khong qua 03
ngay.

Picu 84. Piing ky thé chap bang tai san gin lién véi dat hoic bang tai san
gin lién v6i dat hinh thanh trong twong lai

1. Thanh phan hé so

a) Pon yéu cau dang ky thé chap

b) Van ban uy quyén (néu co);

c) Hop dong thé chap da _cong ching hodc chimg thyc;

d) Giay chimg nhan quyen sir dung dat;

Truong hop bén thé chép la chu tai san gén lién voi dat thué cia to chirc, ho
gia dinh, c4 nhan hodc nhan gép von bang quyeén s dung dat ma khong hinh thanh
phap nhan mai thi hd so dang ky co gidy chimg nhén quyen stt dung dat hodc hop
dong thué quyén st dung dat, hop dong gop von bang quyén st dung dat c6 cong
ching, chimg thyec.

d) Giay chirng nhan quyén so hiru tai san gan lién voi dat (néu co);

e) Ban sao giay phép xay dung hodc du an dau tu dd duoc co quan nha nudc co
thim quyén phé duyét d6i voi viéc thé chap tai san hinh thanh trong twong lai trir
truong hop hop dong thé chap tai san do c6 cong ching, chirng thuc hoac tai san do
khong thudc dién phai xin gidy phép xay dung, khong phai 1ap du an dau tu.

2. Thoi han giai quyét

Giai quyét ngay trong ngay; truong hop nhan hé so sau 15 gio thi giai quyét
ngay trong ngay tlep theo.

Truong hop ho so phuc tap can xac minh thi thoi gian giai quyét khong qua 03
ngay.

Piéu 85. Ping ky thay ddi ndi dung thé chap da ding ky
1. Thanh phan hé so
a) Don yéu cau ding ky thay doi ni dung thé chap da dang ky;
b) Van ban uy quyén (neu c0);
¢) Giay chung nhén quyén su dung dat trong truong hop dang ky thay d01 noi
dung da dugc ghi trén gidy ching nhan quyén st dung dat; gidy ching nhan quyén so



hiru tai san gin lién véi dat (néu co) trong truong hop thay thé, b sung tai san gan
lién voi dat trir truong hop hop dong thay d6i ndi dung thé chap cd cong ching,
ching thuec;

d) Hop dong vé viéc thay doi ndi dung thé chip da cong chung hoic ching
thuc;

d) Vin ban ctia co quan Nha nudc c6 thim quyén vé viéc thay doi tén ctia mot
bén hoic cac bén ky két hop dong thé chap trong trudng hop co su thay doi tén.

2. Thot han giai quyét

Giai quyét ngay trong ngay; truong hop nhan hd so sau 15 gid thi giai quyét
ngay trong ngay tlep theo.

Truong hop ho so phuc tap cin xac minh thi thoi gian giai quyét khong qua 03
ngay.

Piéu 86. Ping Ky vin ban thong bao vé viéc xir Iy tai sian thé chap

Trong truong hop phai xtr Iy quyén st dung dét, tai san gan lién véi dat ma
viéc thé chap cac loai tai san ndy da duoc ding ky thi cham nhat 13 15 ngay trude khi
tién hanh viéc xtr 1y tai san thé chap, bén nhan thé chap phai thuc hién ding ky vin
ban thong bao vé viée xir Iy tai san thé chap do.

1. Thanh phan ho so

a) Pon yéu cau dang ky vin ban thong bao vé viéc xir 1y tai san thé chép;

b) Vin ban ty quyén (néu co).

2. Thot han giai quyét

Giai quyét ngay trong ngay; truong hop nhan hd so sau 15 gid thi giai quyét
ngay trong ngay tlep theo.

Truong hop ho so phuc tap can xac minh thi thoi gian giai quyét khong qua 03
ngay.

Picu 87. Sira chira sai sét trong ndi dung di ding ky thé chap
1. Thanh phan ho so

a) Pon yéu cau sira chita sai sot;

b) Gidy chung nhan quyén sir dung dat (néu noi dung dang ky thé chap da ghi
trén gidy chung nhan quyen str dung dat c6 sai sot) hodc gidy chimg nhan quyén so
htru tai san gan lién véi dat (neu c0) trong truong hop stra chira sai sot trong don yéu
cau dang ky vé tai san gan lién voi dat;

¢) Vin ban uy quyén (néu co).

2. Thoi han giai quyét
Giai quyét ngay trong ngay; truong hop nhan ho so sau 15 gio thi gidi quyét
ngay trong ngay ti€p theo.

Diéu 88. Xo4 diing ky thé chap

1. Thanh phén hé so

a) Don yéu cau xoa dang ky thé chép;
b) Vin ban uy quyén (néu co);



¢) Gidy chirmg nhan quyén st dung dat.

2. Thoi han giai quyét
Giai quyét ngay trong ngay; truong hop nhan hd so sau 15 gio thi giai quyét
ngay trong ngay tiép theo.

Diéu 89. Giao dit, cho thué dit trong ciy lau nim, dat rirng san xuit, dat
rung phong ho, dat Vung dém cua rirng dac dung, dit nudi trong thuy san, dat
nong nghiép (trur dat trong cay hang nam) dédi voi ho gia dinh, ca nhan

1. Thanh phan ho so

a) Pon dé nghi giao dat, cho thué dat;

b) Ddi véi truong hop dé nghi giao dét, cho thué dat dé nuoi trong thuy san thi
phai ndp Dy an nudi trong thuy san da dugc co quan quan ly thuy san cap huyén
tham dinh va Béo cao danh gia tac dong moi truong da dugc tham dinh theo quy dinh
ctia phap ludt vé moi truong.

2. Thoi han giai quyét

Khéng qua 30 ngay cho dén ngay nguoi sir dung dit nhan dugc Thong bao vé
viéc thyc hién nghia vu tai chinh (truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh) hoac
Gidy ching nhan (truong hop khong phai thyc hién nghia vu tai chinh).

Piéu 90. Chuyén tir hinh thirc thué dat sang giao dat c6 thu tién sir dung
dat

1. Thanh phan ho so

a) Pon ding ky chuyén tir hinh thie thué dat sang hinh thic giao dat c6 thu
tién sir dung dat;

b) Hop dong thué dat da .cong chimg hodc ching thyc;

¢) Gidy chtng nhan quyén sir dung dat da duoc cap.

2. Thoi han giai quyét

Khéng qua 10 ngay cho dén ngay nguoi sir dung dit nhan dugc Thong bao vé
viéc thyc hién nghia vu tai chinh (truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh) hoac
Gidy ching nhan (truong hop khong phai thyc hién nghia vu tai chinh).

Picu 91. Chuyén muc dich sir dung dat

1. Thanh phan ho so

a) Pon dé nghi chuyén muc dich su dung dat;

b) Glay chtng nhan quyén s dung dat;

c) Glay xéac nhan quy hoach (néu c6, dbi voi truong hop vi tri thira dat thudc
tham quyén xac nhén quy hoach cua S¢ Xay dung). Truong hop vi tri thira dat thudc
thim quyén xac nhan quy hoach ciia UBND quan, huyén thi cac co quan chuyén mén
quan, huyén chu dong, phdi hop xtr 1y cing véi hd so, khéng yéu cau ngudi st dung
dat nop gidy xac nhan quy hoach;

d) Cac gidy to xac dinh thoi diém st dung dat duoc quy dinh tai khoan 2 Piéu
3 Chuong II Nghi dinh 84/2007/ND-CP ngay 25 thang 5 nam 2007 cua Chinh phu



Quy dinh bo sung vé viée cap gidy ching nhan quyen str dung dat, thu hoéi dat, thuc
hién quyen st dung dat, trinh ty, thu tuc boi thuong, hd tro, tai dinh cu khi Nha nudc
thu hoi dat va giai quyét khiéu nai vé dat dai (néu co, trong truong hop chuyén muyc
dich tir dat khong phai la dat ¢ sang dat o).

2. Thoi han giai quyét

Khéng qua 20 ngay cho dén ngay nguoi sir dung dit nhan dugc Thong bao vé
viéc thyc hién nghia vu tai chinh (truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh) hoac
Gidy ching nhén (trudong hop khong phai thyuc hién nghia vu tai chinh).

Piéu 92. Chuyén doi quyén sir dung dit ndng nghiép giira hai hé gia dinh,
ca nhan
1. Thanh phén hd so
a) Hop ddng chuyén doi quyen su dung dat da cong chimg hoic ching thuc;
b) Gidy ching nhan quyén sir dung dat.

2. Thoi han giai quyét

Khoéng qua 10 ngay cho dén ngay nguoi sir dung dit nhan dugc Thong bao vé
viéc thuc hién nghia vu tai chinh (truong hop phai thuc hién nghia vy tai chinh) hoac
Gidy ching nhan (truong hop khong phai thyuc hién nghia vu tai chinh).

Piéu 93. Tach thira, hop thira dit

1. Thanh phan ho so

a) Pon dé nghi tach thira hoic hop thira dat;

b) Gidy ching nhan quyén sir dung dit.

Truong hop tach thira, hop thira do nhin quyén st dung dat quy dinh tai diém
k, diém 1 khoan 1 Piéu 99 Nghi dinh s6 181/2004/ND-CP thi phai c6 thém mot trong
cac loai van ban quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu 140 cua Nghi dinh s6
181/2004/ND-CP;

c) Giéy xéac nhan quy hoach (néu c6, dbi voi truong hop vi tri thira dat thudc
tham quyén xac nhéan quy hoach cua S¢ Xay dung). Truong hop vi tri thira dat thudc
thim quyén xac nhan quy hoach cia UBND quan, huyén thi cac co quan chuyén mén
quan, huyén chu dong, phdi hop xtr 1y cing véi hd so, khéng yéu cau ngudi st dung
dat nop gidy xac nhan quy hoach.

2. Thoi han giai quyét: Khong qua 10 ngay.

Piéu 94. Quy dinh vé thoi gian ky, cAp gidy chirng nhin sau khi cong din
hoan thanh va bd sung chirng tir vé nghia vu tai chinh

Sau khi hoan thanh nghia vy tai chinh theo thong bao, cong dan ndp chung tur
da hoan thanh nghia vu tai chinh cho B§ phan tiép nhan va tra két qua thudc Van
phong UBND quén, huyén.

Thoi gian giai quyét hd so va tra két qua dugc quy dinh nhu sau:

a) 03 ngay d6i véi truong hop chinh 1y Gidy chimg nhan quyén st dung dat.



b) 05 ngay ddi véi trudng hop cip méi Gidy chimg nhan quyén st dung dat.

Picu 95. Ho so thue hién nghia vu tai chinh ciia nguoi sir dung dat khi
thwe hién cac thi tuc hanh chinh vé dat dai

1. Khi thuc hién trinh tu, thi tuc hanh chinh vé quan ly, sir dung dét dai, trong
truong hop hd so thudc dién phai thuc hién nghia vu tai chinh, cong chuc thude bd
phan tiép nhén c6 trach nhiém cung cap mau don, to khai va hudng dan ngudi st
dung dat ké khai, nop hé so vé thuc hién nghia vu tai chinh dbi voi ngan sach nha
nude va cac gidy to chimg minh d6i twong mién, giam nghia vuy tai chinh (néu cd).

2. Ho so vé thuc hién nghia vu tai chinh bao gdm céc loai to khai; nhiing gidy
to co lién quan ching minh thudc dién khong phai ndp, duoc huong wu dai, hodc
dugc mién, giam nghia vu tai chinh; nhing giay to lién quan dén viéc b01 thudng dat,
hd trg dat cho nguoi co dat bi thu hdi theo quy dinh tai Thong tu s 116/2004/TT-
BTC ngay 07 thang 12 nim 2004 cua Bo Tai chinh hudng dan thyc hién Nghi dinh sb
197/2004/ND-CP ngay 03 thang 12 nim 2004 ctia Chinh pha vé boi thuong, hd tro
va tai dinh cu khi Nha nudc thu hoi dat; nhiing giay to lién quan khac duoc quy dinh
tai muc I Thong tu lién tich sé 30/2005/TTLT-BTC-BTNMT ngay 18 thang 4 nim
2005 ctia Lién Bo Tai chinh - Bo Tai nguyén va Moi truong huéng din viée luan
chuyén ho so ctia ngudi sir dung dat thuc hién nghia vu tai chinh.

3. Cac loai gidy to quy dinh tai khoan 2 Diéu nay phai nop ban chinh; néu nop
ban sao thi phai c6 chiung thuc.

4. Van phong Pang ky quyen stt dung dat cac quan, huyén co trach nhiém
huéng dan ndi dung; niém yét cu thé, cong khai céc quy dinh vé dbi twong thudc dién
khong phai ndp, dugc huong uvu dai, hoac dugc mién gidm nghia vu tai chinh theo
Thong tu lién tich sé 30/2005/TTLT-BTC-BTNMT ngay 18 thang 4 nim 2005 cua
Lién B6 Tai chinh - B6 Tai nguyén va Méi trudng va cac van ban cé lién quan.

5. Chi cuc Thué quan, huyén cd trach nhiém phdi hop véi Vian phong Ping ky
quyén sir dung dat in, sao va cung cip day du to khai cac khoan thu lién quan dén
nha, dat dé cap phat cho nguoi st dung dat.

Picu 96. Mirc thu 1¢ phi khi thwe hién cdc thit tuc hanh chinh thudc linh
vuce dat dai

1. Thyc hién theo quy dinh tai Quyét dinh sé 03/201 1/Qb-UBND ngay
11/01/2011 cua UBND thanh phé Pa Nang ban hanh Quy dinh v¢& muc thu, quan Iy
va st dung 1¢ phi cap glay ching nhén quyén su dung dat, quyén so hitu nha & va tai
san khac gin lién voi dét trén dia ban thanh phd Pa Ning.

2. UBND quén, huyén, Phong Tai nguyén va Moi truong va Van phong Dang ky
quyén str dung dat c6 trach nhiém niém yét cong khai cac mirc phi, 16 phi theo quy dinh;
thong bao va huéng dan ngudi st dung dat ké khai, ndp trong qua trinh thuc hién thi tuc
hanh chinh.

Piéu 97. Quy dinh vé viéc sit dung cac miu don, to khai, viin ban c6 lién
quan dén vi€c tiep nhan, gidi quyet cac thi tuc hanh chinh thugc linh vue dat dai



1. Viéc st dung cac mau don, t& khai, vin ban c6 lién quan dén viée tiép nhan,
giai quyét céc thi tuc hanh chinh thudc linh vue dit dai: Thuc hién theo cic vin ban
huéng dan nghiép vu ctia Trung wong, UBND thanh phd, S¢ Tai nguyén va Moi
truong thanh phd Pa Nang.

2. UBND quan, huyén c6 trach nhiém niém yét cong khai, cung cap va hudng dan
ngudi ndp hd so ké khai, cung cap diy du thong tin can thiét theo quy dinh.

Chuong VIII
THANH PHAN HO SO, THOI HAN VA MUC THU LE PHi
KHI TIEP NHAN, GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
THUQC LINH VUC XAY DUNG NHA O VA PAU TU XAY DUNG

Diéu 98. Co sé phap 1y ciia cac thii tuc hanh chinh trén linh vue xay dung
nha é va dau tw xiy dung

1. Luat Pat dai ngdy 26 thang 11 nam 2003.

2. Luat Xay dung ngay 26 thang 11 nam 2003.

3. Luat Nha ¢ ngay 29 thang 11 ndm 2005.

4. Luat stra doi, bd sung Diéu 126 cua Luat Nha ¢ va Diéu 121 cua Luat Dat
dai ngay 18 thang 6 nam 2009.

5. Nghi dinh s6 12/2009/ND-CP ngay 12/02/2009 ctia Chinh phii vé quan Iy du
an dau tu xdy dyng cong trinh; Nghi dinh sO 83/2009/ND- CP ngay 15/10/2009 cua
Chinh phu vé stra doi, bd sung mot s diéu Nghi dinh s6 12/2009/ND-CP ngay
12/02/2009 cta Chinh phu vé quan 1y du 4n dau tu xay dung cong trinh.

6. Thong tu sd 03/2009/TT-BXD ngay 26/3/2009 ctia Bo Xay dung quy dinh
chi tiét mot s6 ndi dung cua Nghi dinh s6 12/2009/ND-CP2009 cia Chinh phu vé
quan 1y du 4n dau tu xay dung cong trinh.

7. Thong tu s6 109/2000/TT-BTC ngay 13/11/2000 ctia Bo Tai chinh hudng
dan ché d6 thu, nop va st dung 1¢ phi thim dinh dau tu.

8. Quyét dinh s6 19/2006/QD-UBND ngay 10/3/2006 cia UBND thanh pho
Pa Ning vé viéc ban hanh Quy dinh vé quan 1y quy hoach xay dung trén dja ban
thanh ph6 Pa Nang.

9. Quyét dinh s6 12/2008/QD-UBND ngay 30/01/2008 ctia UBND thanh phd
Pa Nang quy dinh vé mirc thu, quan 1y va stir dung 1¢ phi cap phép xay dung trén dia
ban thanh phd Da Nang

10. Quyét dinh s6 04/2010/QD-UBND ngay 12/02/2010 cua UBND thanh phd
Pa Ning ban hanh Quy dinh mét s6 van dé mua sam, quan 1y dau tu va xdy dung trén dia
ban thanh phé.

Piéu 99. Noi ndp va nhin két qua giai quyét hd so thudc linh vue xay
dung nha & va diu tu xiy dung

1. Hd so thudc linh vuc xay dung nha ¢: Nop va nhan két qua giai quyét tai
bo phan tiép nhan thudéc Van phong UBND quéan, huyén.



2. HO so thq(f)c linh vuc dau tu xay dung quy dinh tai cac Piéu 107, 108 va
109: NOp va nhan két qua tai Phong Tai chinh - K& hoach thuoc UBND quén, huyén.

Picu 100. Cap giay phép xdy dung cong trinh va nha & dé thi

1. Thanh phr;m h6 SO

a) Pon dé nghi cap glay phép xay dung;

_Truong hop dé nghi cép gidy phép xay dung tam c6 thoi han thi trong don dé
nghi cap gidy phép xay dung tam c6 ndi dung cam két tu pha d cong trinh khi Nha
nudc thyce hién giai phong mat bang.

b) Ban sao gidy chung nhan quyén st dung dat hodc glay ching nhan s6 hitu
nha & va quyén st dung dat ¢ do co quan nha nudc cd thim quyén cap.

¢) 02 bd ban vé thiét ké thé hién duoc vi tri mit bang, mit cat, mit dimg dién
hinh; mat bang mong cua cong trinh; so dd vi tri cong trinh; so dd hé thong va diém
dau ndi ky thuat cép dién, cép nudc, thoat nudc.

d) P6i véi truong hop sta chita, cai tao, nang cip cong trinh yéu cau phai co
gidy phép xay dung thi nop thém:

+ Anh chup hién trang cong trinh ¢l va cac ban v€ hi¢n trang thé hién dugc
mit bang, mit cat cac ting, mat ding va bién phap pha do (neu co).

+ Cam két cua chu ho ty chiu trach nhiém vé két cdu va tinh bén vimng, on
dinh cua cong trinh khi stra chita, cai tao, nang cap.

2. Thoi han giai quyét: 10 ngay.

Piéu 101. Cap glay phép xiy dung nha ¢ nong thon

1. Thanh phan ho SO

a) Pon dé nghi cap gidy phép xdy dung;

b) Ban sao gidy ching nhén quyén str dung dat hodc glay ching nhan quyén
str dung dat va quyén sO hiru nha ¢ do co quan Nha nude co tham quyén cap;

¢) So d6 mat bang xay dyng cong trinh trén 16 dat va cac cong trinh lién ké
(néu co) do cht nha & d6 tu vé.

2. Thoi han giai quyét: 10 ngay.

Piéu 102. Gia han gidy phép xiy dung

1. Thanh phan ho so

Trong thoi han 12 thang ké tur ngay dugc cap gidy phép xdy dyng ma cong
trinh chua khoi cong thi ngudi dé nghi cp gidy phép xay dung ndp hd so dé nghi gia
han gidy phép xdy dyng, gom:

a) Pon dé nghi gia han gidy phép xdy dung;

b) Ban chinh giay phép xay dung da dugc cp.

2. Thoi han giai quyét: 05 ngay.

Picu 103. Thay doi ndi dung gidy phép xay dung

1. Thanh phéan ho so

a) Pon dé nghi thay d6i ndi dung gidy phép xay dung;

b) Ban chinh gidy phép xay dung, ban chinh ho so thiét ké da tham tra;



¢) Ho so diéu chinh thiét ké.
2. Thoi gian giai quyét: 10 ngay.

Diéu 104. Cap sao luc gidy phép xdy dung nha
1. Thanh phéan ho so

Pon xin sao luc ban chinh gidy phép xay dung.
2. Thoi han giai quyét: 05 ngay.

Piéu 105. Mirc thu 1¢ phi gidi quyét thii tuc hanh chinh thudc linh viee xay
dung nha &

1. Thyc hién theo Quyét dinh sé 12/2008/QD-UBND ngay 30/01/2008 cua
UBND thanh phé Da Néng quy dinh vé& mirc thu, quan 1y va str dung 1& phi cap phép
xay dung trén dia ban thanh phd Pa Néng.

2. UBND quan, huyén c6 trach nhiém niém yét cong khai cac mirc phi, 1& phi
theo quy dinh; thong bao va huéng dan nguoi st dung dat ké khai, nop trong qua trinh
thuc hién tha tuc hanh chinh.

Picu 106. Xac nhan quy hoach

1. Thanh phén hé so

a) Pon dé nghi xac nhan quy hoach;

b) Ban sao giay to Ve nha, dt lién quan dén viéc dé nghi xac nhan quy hoach.
2. Thoi han giai quyét: 05 ngay.

3. Muc thu 1€ phi: khong thu.

Piéu 107. Thim dinh, phé duyét thiét ké, dw toan xiy dung cong trinh
bing von ngin sich nha nwéc hodc von nha nwéc va von cia nhan dan tw
nguyén dong gop

1. Thanh phén ho so

a) To trinh dé nghi tham dinh, phé duyét thiét ké, du toan xay dung cong trinh;

b) Quyét dinh chi tiéu ké hoach von;

¢) Béo cao quy mo dau tu va Quyét dinh phé duyét ctia cap c6 thim quyén;

d) Ho so thiét ké, du toan xay dung cong trinh.

2. Thoi han giai quyét: 15 ngay.

Piéu 108. Thim dinh, phé duyét bao cao kinh té ky thuit cong trinh, cac
du an diu tw bang nguon von ngan sach nha nwéc

1. Thanh phan hé so

a) To trinh xin phé duyét bao cao kinh té k¥ thuit;

b) Bién ban nghiém thu bao cao kinh té k¥ thuat;

¢) Thuyét minh béo céo kinh té k¥ thuat va ban vé& kém theo;

d) Chu truong cho phép dau tu (Quyét dinh phé duyét du 4n dau tu), ké hoach
phan bo nguén von dia diém thuc hién du an.

2. Thoi han giai quyét: 15 ngay.



Piéu 109. Phé duyét quyét toan von dau tw cong trinh hoan thanh
1. Thanh phén hé so

a) To trinh dé nghi phé duyét quyét todn ciia chii ddu tw (bin chinh);

b) Bdo cdo quyét todn von diu tw (bin chinh);

c¢) Cac van ban phép 1y co lién quan;

d) Cac hop dong kinh té (ban chinh hoic ban sao hop 1¢);

d) Cac bién ban nghiém thu giai doan, bién ban tong nghiém thu ban giao du
an hoan thanh dua vao sir dung (ban chinh hodc ban sao hop 1¢);

e) Toan b cac ban quyét toan khdi lugng A-B, ban nghiém thu khéi luong xay
lap hoan thanh cua tat ca cac gbi thau trong du an (ban chinh);

g) Bao cao két qua kiém toan quyét toan von dau tur cta to chire kiém toan doc
1ap (néu c6, ban chinh); kém vin ban ciia chu dau tu vé két qua kiém toan: ndi dung
théng nhét, ndi dung khong thong nhét, kién nghi.

h) Ho so hoan cong, nhat ky thi céng duge danh sb the tw va dong dau giap
lai;

i) HO so ddu thau, du toan thiét k&, dy toan bd sung (néu cd) va cac hd so
chung tir thanh toan co 1ién quan.

2. Thoi han giai quyét: 15 ngay.

Piéu 110. Mirc thu 1¢ phi gidi quyét thii tuc hanh chinh thudc linh vire dau
tu xay dung
1. Thyc hi¢n theo Thong tu 109/2000/TT-BTC ngay 13 thang 11 nam 2000
cua B0 Tai chinh huéng dan ché do thu, ndp va st dung I¢ phi tham dinh dau tu.
2. UBND quén, huyén c6 trach nhiém niém yét cong khai cac muic phi, 1& phi
theo quy dinh; théng bao va huéng dan nguoi st dung dét ké khai, ndp trong qua trinh
thuc hién tha tuc hanh chinh.

Piéu 111. Quy dinh vé viéc sir dung ciac miu don, to' khai, viin ban c6 lién
quan dén viéc tiép nhéin, giai quyét cac thi tuc hanh chinh thudc linh vuce xay
dung nha & va dau tu xdy dung

1. Viéc sir dung cac mau don, t& khai, vin ban c6 lién quan dén viéc tiép nhan,
giai quyét cac tha tuc hanh chinh thudc linh vuc xay dung nha & va dau tu xdy dung:
Thuyc hién theo cac van ban huéng dan nghiép vu cua Trung wong, UBND thanh phé,
S Xay dyng, So Tai chinh va S& Ké hoach va Pau tu thanh phd Pa Néng.

2. UBND quan, huyén c6 trach nhiém niém yét cong khai, cung cap va hudéng dan
ngudi ndp hd so ké khai, cung cap diy du thong tin can thiét theo quy dinh.

Chuong IX
THANH PHAN HO SO, THOT HAN VA MUC THU LE PHi
KHI TIEP NHAN, GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
THUQC LINH VUC HA TANG KY THUAT PO THI
VA GIAO THONG VAN TAI



Piéu 112. Co sé phap 1y ciia cac thi tuc hanh chinh trén linh vuc ha tang
ky thuat do thi va giao thong van tai

1. Luat Giao thong Puong bd Viét Nam ngay 13/11/2008.

2. Nghi dinh s6 14/2003/ND-CP ngay 19/02/2003 ctia Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Giao thong Pudng bo.

3. Nghi dinh s6 11/2010/NB-CP ngay 24/02/2010 cia Chinh phii quy dinh vé
quan 1y va bao vé két cAu ha tang giao thong duong bo.

4. Thong tu s6 47/2005/TT-BTC ngay 08/6/2005cta B Tai chinh Huéng dan
ché d6 thu, ndp va quan 1y sir dung phi, 1& phi quan 1y nha nudc vé dam bao trat ty,an
toan giao thong duong thiy ndi dia.

5. Quyét dinh s6 07/2005/QD-BGTVT ngay 07/01/2005 cta Bo truong Bo
Giao thong vén tai ban hanh Quy ché quan 1y hoat dong cta cang, bén thuy noi dia.

6. Quyét dinh s6 04/2006/QD-BGTVT ngay 09/01/2006 ctia Bo truong Bo
Giao thong van tai ban hanh Quy dinh vé bao dam an toan giao thong khi thi cong
cong trinh trong pham vi dat danh cho duong bd.

7. Quyét dinh s6 151/2005/QD-UBND ngay 22/10/2005 ctia UBND thanh phd
DPa Néng ban hanh Quy dinh quén Iy, khai thac, st dung duong bd va hanh lang an
toan duong bo trén dia ban thanh phd Pa Ning.

8. Quyét dinh s6 152/2005/QD- UBND ngay 26/10/2005 ciia UBND thanh pho
Pa Nang ban hanh Quy dinh vé thi cong trén dudng bo dang khai thac thudc dia ban
thanh ph6 Pa Néng.

9. Quyét dinh s6 04/2008/QD-UBND ngay 09/01/2008 ctia UBND thanh phd
Pa Ning vé viéc Ban hanh Quy dinh vé quan 1y va st dung tam thoi via hé ngoai
muc dich giao thong trén cac tuyén duong thudc dia ban thanh phd Pa Néng.

10. Quyét dinh sd 213/2004/QD-UB ngay 30/12/2004 cua UBND thanh phd
DPa Néng vé viéc quy dinh muc thu, quan 1y va sir dung phi st dung 1& dudng, bén,
bai, mat nudc trén dia ban thanh phé Pa Nang.

Piéu 113. Noi nép va nhin két qua giai quyét hd so thudc linh vue ha ting
ky thuat do thi va giao thong van tai
Tai bd phan ti€p nhan thudc Van phong UBND quan, huyé¢n.

Piéu 114. Ping ky cip gidy phép dao dwong dé bit dng nwéc, dién, dién
thoai trong kiét, hém

1. Thanh phan ho so

a) Pon dé nghi cap gidy phép dao duong kiét va hém c6 cam két s& hoan tra
nén duong nhu ciil sau khi hoan thanh céng trinh (c6 xac nhan cta UBND phuong,
xa);

b) Ban vé thiét ké (02 bd).

2. Thoi han giai quyét: 05 ngay.

3. Muc thu I¢ phi: Khong thu.

Picu 115. Piing ky cap gidy phép thi cong chinh trang, gia c6 via he, ha b6
via hé



1. Thanh phan ho so

a) Pon dé nghi cap gidy phép thi cong chinh trang hodc gia cd via hé; ha bo via
hé cua t6 chirc, ca nhan thi cong;

b) Ban v& thiét ké k¥ thuat thi cong. Truong hop khong 6 ban v& thiét ké dugc
thay bang ban v& mit bang khu vyc chinh trang hodc gia c6 via he, ha bé via hé va
phai c6 thuyét minh, dé xuat cac giai phap két cau thi cong;

¢) Truong hop ha bo via he de lam 16i 1én xudng gitra long duong va via hé
cho 0 t6 1én xudng, phai c6 ban sao gidy ching nhan dang ky xe 6 t0.

2. Thoi han giai quyét: 05 ngay.

3. Muc thu 1€ phi: Khong thu.

Piéu 116. Piang ky cap gidy thi cong lip dit cac cong trinh co s0' ha tang
ky thuat do thl (dién chiéu sang cong cong, dién phuc vu cho san xuit va thap
sang, cung cap nang luwgng, cap thoat nwéc, thong tin lién lac, ban tin)

1. Thanh phan ho so

a) Pon dé nghi cip gidy phép thi cong hodc cong vin c6 ndi dung day du céc
thong tin d3 néu trong mau don;

'b) Van ban cam két vé viéc thao d& va di chuyén cong trinh da lap dat tra lai
mit bang dé Nha nudc xay dung cong trinh cong cong hodc nang cap mé rong nén
mat duong;

¢) Ho so thiét ké ky thudt va thiét ké to chuc thi cong hodic ho so thiét ké k¥
thuat thi cong phai dugc co quan quan ly duong b co tham quyén chap thuin bang
van ban va dugc cap c6 thim quyén phé duyét;

d) Van ban giai trinh bién phap ddm bdo an toan cong trinh giao thong duong
bo va cac cong trinh ha tang k¥ thuat khac hién cé trén duong bo;

d) Vian ban giai trinh bién phap dam bao an toan giao thong trong sudt thoi
gian thi cong c6 xac nhan ctia Ban Quan 1y du an (trtr trudng hop cac cong trinh don
gian, khong co thiét ké to chuc thi cong);

e) Déi voi cong trinh ¢6 chiéu dai trén 50 m, bd sung thém cac hd so:

+ Bao céo danh gia tdc dong modi truong do S¢ Tai nguyén va Moi trudng
tham dinh (d6i v&i cong trinh quy dinh 1ap bao cdo danh gia tac dong moi trudng)
hodc vin ban giai trinh bién phap dam bao vé sinh méi truong (ddi vdi cong trinh
khong quy dinh lap bao cao danh gia tac dong moi truong);

+ H6 so thiét ké - du toan hoan tra mit bang theo nguyén trang ban dau;

+ Hop ddng xay lip (néu chii dau tu 13 phap nhan c6 chirc ning thi cong va tu
thi cong thi khong can thu tyc nay);

+ Nop tién dit coc bang 100% kinh phi hoan tra mat bang nguyén trang theo
don gia du toan dugc cip c6 tham quyén phé duyét tai co quan cip gidy phép thi
cong. Khoan tién nay duoc hoan tra lai sau khi don vi da thi céng hoan thanh cong
trinh, ndp hod so hoan cong cho co quan cip phép va tu to chic hoan trd mit bang
theo dung nguyén trang ban dau dang thoi gian quy dinh.

Sau thoi gian 05 ngay ké tir ngay thi cong lap dat cong trinh ngam dudi mat
duong, hanh lang an toan dudng b hoan thanh, néu don vi dugc cap gidy phép chua
trién khai cong tac hoan tra, co quan cip gidy phép thi cong duoc quyén sir dung tién



dat coc dé chi dinh don vj thi cong hoan tra mat béng theo nguyén trang ban dau va
khong chi tra lai cho don vi dugc cap gidy phép.

2. Thoi han giai quyét: 05 ngay.

3. Muc thu I¢ phi: Khong thu.

Pi¢u 117. Ping ky cap gidy phép thi cong cac cong trinh sira chira, cai tao
ning cap dwong bd

1. Thanh phan ho so

a) Pon dé nghi cip gidy phép thi cong hodc cong van co ndi dung ddy du cac
thong tin da néu trong mau don;

b) Quyét dinh cong nhan don vi thi céng va cho phép khoi cong cong trinh cua
co quan c6 tham quyén;

¢) Ho so thiét ké k¥ thuat va thiét ké t6 chuc thi cong hodc hd so thiét ké ky
thuat thi cong phai dugc co quan quan ly duong b co tham quyén chép thuan bang
van ban va dugc cap co thim quyén phé duyét;

d) Van ban giai trinh bién phap dam bdo an toan cong trinh giao thong duong
b0 va cac cong trinh ha tﬁng k¥ thuat khac hién cé trén dudng bo;

d) Vian ban giai trinh bién phép bio dam an toan giao thong trong sudt thoi
gian thi cong c6 xac nhan cua ban quan 1y du an (truong hop cac cong trinh don gian,
khong c6 thiét ké to chire thi cong);

e) B4o cdo danh gia tdc dong moi truong do S& Tai nguyén va Moi truong
tham dinh (d6i v6i cong trinh quy dinh 1ap bao cdo danh gia tac dong moi trudng)
hodc bién phap bao dam vé sinh méi truong (ddi voi cong trinh khong quy dinh 1ap
bdo cdo danh gia tac dong moi truong).

2. Thoi han giai quyét: 05 ngay.

3. Muc thu 1€ phi: Khong thu.

Picu 118. Ping ky cap gidy phép thi cong mé dwong ngang diu ndi vao
dwong chinh dang khai thac

1. Thanh phan hé so

a) Pon dé nghi cip gidy phép thi cong hodc cong van co ndi dung day du cac
thong tin da néu trong mau don;

b) Ho so thiét ké k¥ thuat va thiét ké t6 chtrc thi cong phai dugc co quan c6
thAm quyén quan 1y dudng bod chip thuan bang van ban va dugc cip c6 thim quyén
phé duyét;

¢) Hop dong xay lap (néu chu dau tu 13 phap nhan c6 chic ning thi cong va tu
thi cong thi khong can tha tuc nay);

d) Céc van ban thong nhat vé phuong an thi cong, bién phap bao dam an toan
giao thong va thoi gian thi cong gitra chu dau tu hodc don vi thi cong va co quan
quan 1y duong bo ¢6 tham quyén (chu dau tu hodc don vi thi cong phai 1ap phuong an
thi cong, bién phap dam bao an toan giao thong va du kién thoi gian thi cong. Co
quan cap phép sau khi xem xét, néu nhat tri thi ¢6 van ban chap thuan 1am cin cu
giam sat, kiém tra).

2. Thoi han giai quyét: 05 ngay.



3. Muc thu I¢ phi: Khong thu.

Picu 119. Pang ky cap gidy phép dau ndi vao hé thong thoit nwéc do thi

1. Thanh phan ho so

a) Pon dé nghi duoc d4u ndi vao hé théng thoat nudc do thi;

b) Bién ban kiém tra, xac nhéan vi tri ddu ndi, bién phap d4u ndi va chat lugng
nude thai dugc 1ap boi co quan truc tiép quan 1y hé thong thoat nudce do thi (Trung
tam Quan ly thoat nudc thude Cong ty Quan 1y, stra chita cong trinh giao thong va
thoat nuéc Da Nang);

¢) Ho so thiét ké cong trinh duoc duyét (d6i voi cong trinh cac khu dan cu).

2. Thoi han giai quyét: 03 ngay.

3. Muc thu 1€ phi: Khong thu.

Piéu 120. Ping Ky cip gidy phép hoat dong thily ndi dia (bén hang hoa,
bén hanh khach)

1. Thanh phén h6 SO

a) Pon dé nghi cap Gidy phep hoat dong bén thuy ndi dia;

b) Ban sao gidy to hop phap vé quyén su dung dat;

¢) So d6 ving nudc ben va ludng vao bén (néu cd) c6 xac nhan cua don vi
quan ly duong thuy noi dia vé viéc hoan thanh lap dit bao hiéu duong thuy noi dia;

d) Gidy chtng nhdn an toan k¥ thuat va bao vé moi truong cua phuong tién va
Gidy chung nhan déng ky phuong tién d6i voi phao ndi (néu st dung phao noi);

d) Cac gidy to lién quan dén diéu kién xép d hang héa nguy hiém theo quy
dinh ctia phéap luat (néu chuyén chd hang hoa nguy hiém);

2. Thoi han giai quyét: 07 ngay.

3. Mtc thu 1& phi: Thyc hién theo Thong tu sb 47/2005/TT-BTC ngay
08/6/2005 ctia BO Tai chinh hudng dan ché d6 thu, ndp va quan 1y sir dung phi, 1 phi
quan 1y nha nudc vé dam bao trat ty, an toan giao thong dudng thuy noi dia.

Picu 121. Ping Ky cip gidy phép 1ap bén kinh doanh cat, san; bén dén, tra
khach

1. Thanh phén hé SO

a) Pon dé nghi cap gidy phép md bén cat, san; bén don, tra khach kém theo so
dd vi tri dé nghi cap pheép;

b) Ban sao Gidy chimng nhan dang ky kinh doanh

2. Thoi han giai quyét: 10 ngay.

3. Muc thu 1€ phi: Khong thu.

Piéu 122. Quy dinh vé viéc sit dung cac miu don, to' khai, viin ban c6 lién
quan dén viéc tiép nhén, gidi quyét cac thii tuc hanh chinh thudc linh vie ha
tang ky thuiat do thi va giao thong van tai

1. Viée st dung cac mau don, to khai, vin ban c6 lién quan dén viéc tiép nhan,
giai quyét cac thu tuc hanh chinh thudc linh vuc vuc ha téng k¥ thuat do thi va giao



thong van tai: Thuc hién theo cic vin ban huéng dan nghiép vu cua Trung wong,
UBND thanh phé, S& Xay dung va S¢ Giao thong vén tai thanh ph6 Pa Nang.

2. UBND quan, huyén c6 trach nhiém niém yét cong khai, cung cap va hudng dan
ngudi ndp hod so ké khai, cung cap diy du thong tin can thiét theo quy dinh.

Chwong X
THANH PHAN HO SO, THOI HAN VA MUC THU LE PHi
KHI TIEP NHAN, GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
THUQC LINH VUC GIAO DUC

Diéu 123. Co sé phap 1y ciia cac thi tuc hanh chinh trén linh vue gido duc

1. Quyét dinh s6 14/2008/QD-BGDPT cua Bo gido duc va dao tao ngiy
07/4/2008 vé viéc ban hanh Diéu 18 truong Mam Non.

2. Quyét dinh 38/2007/QD-UBND ngay 11/7/2007 cua UBND thanh pho Pa
Ning vé Quy dinh quan ly day thém, hoc thém trén dia ban thanh phé Pa Ning.

Picu 124. Noi ndp va nhan két qua gidi quyét ho so thudce linh vue gido
duc

Tai Phong Giao duc va Pao tao thugc UBND quéan, huyén.

Diéu 125. Ping ky cip gidy phép day thém cip Trung hoc co sé va tiéu
hoc

1. Thanh phan ho so

a) Pon dé nghi cip gidy phép day thém:

- C6 x4c nhan cua thu truong don vi néu 1a gido vién duong nhiém thudc nganh
Gido duc va bao tao quan ly.

- C6 x4c nhan cta chinh quyén cap xa néu 1a ca nhan ngoai nganh Gido duc va
Dao tao va cong chue, gido vién da nghi huu.

b) Danh sach nhtmg nguoi tham gia day thém (461 voi tap thé).

¢) Bang t6t nghiép su pham hoic bang tét nghiép dai hoc cac nganh khac
nhung phai c6 chimg chi boi dudng su pham (c6 chig thyc).

d) Néu thué, muon co sé dé to chuc day thém thi co gidy xac nhan cta th
truong don vi hodc chu so hiru co s& d6 vé diéu kién giang day.

d) Anh cua ngudi dang tén xin day thém (2 anh mau 3 x 4).

2. Thoi han giai quyét: 10 ngay.

3. Muc thu I¢ phi: Khong co.

Picu 126. Ping ky thanh 1ap nha trwong, nha tré dén lap, tw thuc

1. Thanh phan ho so

a) Dé an thanh lap trudng.

b) To trinh vé P& an thanh lap trudng.

¢) Y kién bang vin ban cua cic co quan c6 lién quan vé viéc thanh 1ap truong.

d) So yéu Iy lich kém theo ban sao van bang, chimg chi hop 1¢ cta nguoi du
kién 1am Hiéu trudng.

2. Thoi han giai quyét: 15 ngay.



3. Muc thu I¢ phi: Khong co.

Picu 127. Giai quyét thi tuc chuyén truomg di ra ngoai thanh phd Pa
Ning

1. Thanh phan ho so

a) Pon xin chuyén truong do cha me hoic nguoi giam ho viét va c6 sy dong y
tiép nhan cta Hiéu truong nha truong.

b) Hoc ba (ban chinh).

¢) Ban sao Bang tot nghiép cap hoc dudi.

d) Ban sao Gidy khai sinh.

d) Gidy gioi thiéu chuyén truong.

Nhimng truong hop chuyén di, nha truong co trach nhiém hoan chinh hd so
chuyén truong cho hoc sinh. Truong hop chuyén trudng trong nim hoc, ngoai viée
ghi diém trung binh cdc mén hoc vao hoc ba, hoc sinh chuyén truong con phai co
phiéu két qua hoc tap, trong d6 ghi diém tirng mén hoc (ghi day du cac cot diém kiém
tra), diém trung binh mon, diém trung binh hoc ky, két qua xép loai hoc luc, hanh
kiém cung v&i nhan xét cua gido vién chi nhiém. Phiéu nay do gido vién chii nhiém
lap va hiéu truong kiém tra, k¥ xac nhan.

2. Thoi han giai quyét: 01 ngay.

Picu 128. Giai quyét thi tuc ti€p nhin hoc sinh dén tir tinh, thanh phd
khac

1. Thanh phan hé so

a) Pon xin chuyen dén hoc do cha me hodc ngudi giam ho viét va c6 su xéac
nhan ¥ kién ddng ¥ tiép nhan cua hiéu trudng nha trudng noi dén.

b) Hoc ba (ban chinh).

¢) Ban sao Bang tot nghiép cap hoc dudi.

d) Ban sao Giay khai sinh.

d) Gidy gioi thiéu chuyen truong do Phong Gido duc - Pao tao (noi di) cap.

e) HO khau hoic gidy chimg nhan tam tra do céng an dia phuong noi cu tra cép
hoic quyét dinh diéu dong cong tac ctia cha (me) hodc ngudi giam ho, noi s& chuyén
dén.

g) Cac glay to hop 16 dé huong ché do uu tién, khuyén khich trong hoc tap, thi
tuyén sinh, thi t6t nghiép (néu co).

h) Gidy xac nhan cua chinh quyén dija phuong noi hoc sinh cu tri véi nhimg
hoc sinh c6 hoan canh dic biét kho khin vé gia dinh (néu co).

2. Thoi han giai quyét: 01 ngay.

Piéu 129. Quy dinh vé viéc sir dung ciac miu don, to' khai, viin ban c6 lién
quan dén viéc tiép nhén, gidi quyét cac thi tuc hanh chinh thudc linh vye gido
duc

1. Viée st dung cac mau don, t& khai, vin ban c6 lién quan dén viéc tiép nhan,
giai quyét cac thu tuc hanh chinh thudc linh vuc gido duc: Thyc hién theo cac van



ban hudng din nghiép vu cia Trung wong, UBND thanh phd, S¢ Gido duc va Pao
tao thanh phd Pa Nang.

2. UBND quén, huyén c6 trach nhiém niém yét cong khai, cung cap va hudng
dan nguoi ndp ho so ké khai, cung cip ddy du thong tin can thiét theo quy dinh.

Chuwong XI
THANH PHAN HO SO, THOI HAN VA MUC THU LE PHi
KHI TIEP NHAN, GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
THUQC LINH VUC HOI

Piéu 130. Co sé phap 1y ciia cac thi tuc hanh chinh trén linh vue hoi

1. Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 ctia Chinh phu quy dinh vé t6
chtrc, hoat dong va quan ly hoi;

2. Thong tu s6 11/2010/TT-BNV ngay 26/11/2010 cta Bd Noi vy huéng dan
thuc hién Nghi dinh s6 45/2010/2010/ND-CP.

3. Quyét dinh s6 5443/QD-UBND ngay 21/7/2010 cta Chu tich UBND thanh
phd Pa Niang vé viéc ty quyén quan 1y nha nudc ddi voi cac to chie hoi co pham vi
hoat dong trén dia ban phuong, xa thudc thanh phé Pa Nang.

Piéu 131. Noi ndp va nhan két qua giai quyét hd so thudc linh vue hoi
Tai Phong N6i vu thugc UBND quéan, huyén.

Picu 132. Ping Ky thanh 1ap hoi

1. Thanh phéan ho so

a) Bon dang ki thanh 1ap hdi;

b) Du thao diéu 1¢;

¢) Du kién phuong huéng hoat dong;

d) Quyét dinh cong nhan Ban van dong thanh 1ap hoi;

d) Ly lich tu phap nguoi dimg dau Ban van dong thanh 1ap hoi;

e) Danh sach hoi vién ban dau dang ky tham gia hoi;

g) Ho so hop phap vé nha, dat noi dat tru s hoi. Néu thué nha, dat thudc so
hiru tu nhan phai nop hop d6ng thué, muon c6 cong chimg hodc ching thuc cia co
quan co thAm quyén; néu thué, muon nha thuc s¢ hiru nha nude thi phai ¢6 ¥ kién
dong ¥y cua co quan co thAm quyén st dung va co quan quan 1y nha nudc vé nha, dat
ddi v6i nha, dat duge thué, muon. Thoi han thué, muon nha tdi thiéu 1a 06 (séu)
thang (tinh tir ngay ndp du h6 so hop 1¢);

h) Ban k¢ khai tai san do cac sang 1ap vién tu nguyén dong gop (néu co).

2. Thoi han giai quyét

- Péi véi truong hop Ban van dong thanh 1ap ho1 da ly v kién cta co quan
nha nudc c6 thim quyén quan 1y vé linh vuc hoi hoat dong: 10 ngay.

- Péi véi truong hop Ban van dong thanh lap hoi chua lay ¥ kién co quan nha
nude cd thim quyén quan 1y vé linh vuc hoi hoat dong: 15 ngay.

3. Mic thu 1€ phi: Khong thu.



Piéu 133. Ping ky phé duyét diéu 18 hi

1. Thanh phan ho so

a) To trinh dé nghi phé duyét Diéu 18 hoi hodc stra doi Diéu 18 hoi;

b) Piéu 1é va bién ban thong qua diéu 1& hoi;

¢) Bién ban bau ban lanh dao, ban kiém tra (c6 danh sach kém theo) va 1y lich
ngudi dung dau hoi;

d) Chuong trinh hoat dong cua hdi;

d) Nghi quyét Pai hoi.

2. Thoi han giai quyét: 15 ngay.
3. Mic thu 1€ phi: Khong thu.

Diéu 134. Ping ky doi tén hji
1. Thanh phan ho so
a) To trinh dé nghi thay doi tén hoi;
b) Nghi quyét dai hoi vé viéc doi tén hoi;
¢) Dy thao Diéu 16 Hoi sau khi d6i tén.
2. Thoi han giai quyét: 10 ngay.
3. Mt thu I¢ phi: Khong thu.

Piéu 135. Ping ky chip thuin giai thé hoi
1. Thanh phan hé so
a) Vin ban dang ky giai thé hoi;

b) Nghi quyét giai thé cua dai hoi;

c) Ban ké khai tai san, tai chinh, dy kién phuong thirc giai quyét tai san, tai
chinh va tho1 han thanh toan cac khoan no;

d) Thong bao thoi han thanh toan ng (néu ¢6) cho céc td chirc, ci nhan cé lién
quan trén 5 so béo lién tiép ctia Bao dia phuong.

Chi chap thuan cho phép giai thé sau 15 ngay ké tir ngay két thuc thoi han
thanh todn n¢ va thanh ly tai san, tai chinh ghi trong thong bdo cua hoi (khi xin giai
thé) ma khong c6 khiéu nai

2. Thoi han giai quyét: 10 ngay.

3. Mtc thu 1€ phi: Khong thu.

Piéu 136. Ping Ky chia tach, sip nhap, hop nhit hji

1. Thanh phan hé so

a) Van ban dé nghi vé viéc chia tach, sap nhap, hop nhét hoi;

b) Nghi quyét ctia dai hoi vé viéc chia tach, sap nhap, hop nhat;
¢) Dy thao diéu 1¢ (kém theo file dy thao diéu 18).

2. Thoi han giai quyét: 15 ngay.

3. Muc thu I¢ phi: Khong thu.

Picu 137. Quy dinh vé viéc sir dung cic miu don, to khai, viin ban c6 lién
quan deén vi€c tiep nhan, giai quyet cac thi tuc hanh chinh thudc linh vue hi



1. Viéc st dung cac mau don, t& khai, vin ban c6 lién quan dén viée tiép nhan,
giai quyét cac thu tuc hanh chinh thuoc linh vuc hoi: Thuc hién theo cac van ban
huéng dan nghiép vu cia Trung wong, UBND thanh phd, S& Noi vu thanh phd Pa
Nang.

2. UBND quan, huyén c6 trach nhiém niém yét cong khai, cung cp va huéng
dan ngudi ndp ho so ké khai, cung cap ddy du thong tin can thiét theo quy dinh.

Chuong XII
THANH PHAN HO SO, THOI HAN VA MUC THU LE PHi
TRONG QUA TRINH TIEP NHAN, GIAI QUYET
THU TUC HANH CHINH THUQC LiNH VUC BAO TRQ XA HOI

Picu 138. Co sé phap ly ciia cac thii tuc hanh chinh linh vue bao tro xa hoi

1. Nghi dinh s6 67/2007/ND-CP ngay 13/4/2007 cta Chinh pha vé chinh sach
trg giap cac ddi tuong bao trg xa hoi.

2. Nghi dinh sé 13/2010/NB-CP ngay 27/02/2010 cta Chinh phua vé sta d6i,
bd sung mot sd diéu ciia Nghi dinh s6 67/2007/ND-CP ngay 13/4/2007 ctia Chinh
phu vé chinh sach tro giap cac d6i tuong bao tro x4 hoi.

3. Thong tu s6 29/2008/TT-BLDTBXH ngay 28/11/2008 cua By Lao dong
thuong binh va x3 hoi vé viéc Hudng dan viéc cap, quan ly va sir dung The kham
chita bénh cho tre em dudi 06 tudi khong phai tra tién tai cac co so y té cong lap.

4. Thong tu sd 09/2009/TTLT-BYT-BTC ngay 14/8/2009 cua lién BO Y té -
Bo6 Tai chinh huéng dan vé thuc hién bao hiém y té.

5. Thong tu s6 24/2010/TTLT-BLDTBXH-BTC ngay 18/8/2010 cua lién Lao
dong thuong binh va xi hoi - B6 Tai chinh hudng din thi hanh mot s6 diéu ctia Nghi
dinh sd 67/2007/ND-CP ngay 13/4/2007 ctia Chinh phu vé chinh sach tro gitip céc
dbi tuong bao trg xa hoi va Nghi dinh s6 13/2010/ND-CP ngay 27/02/2010 vé sta
d6i, bd sung mot s6 diéu cuia Nghi dinh s6 67/2007/ND-CP.

6. Thong tu s6 29/2010/TTLT-BGDDT-BTC-BLDTBXH ngay 15/11/2010 cta
B6 Gido dyc va Dao tao - B Tai chinh - Bo Lao dong thuong binh va xa hdi hudng
dan mét sb diéu cua Nghi dinh s6 49/2010/ND-CP ngay 14/5/2010 ctia Chinh phu vé
mién, giam hoc phi, hd trg chi phi hoc tip va co ché thu, sir dung hoc phi ddi véi co
s& gido duc thudc hé théng gido duc qudc dan nam 2010-2015.

7. Quyét dinh sd 31/2006/QD-UBND ngay 10/4/2006 ciia UBND thanh phd
Pa Nang vé viéc ban hanh céc chinh sich hd trg thue hién phé cap giao duc Trung
hoc co sé.

8. Quyét dinh s6 09/2009/QD-UBND ngay 25/02/2009 ctia UBND thanh pho
Pa Ning vé phé duyét Pé an giam nghéo giai doan 2009-2015.

9. Quyét dinh sé 21/2010/QD-UBND ngay 19/7/2010 ciia UBND thanh phd
Pa Nang vé chinh sach trg giup d6i voi dbi twong bao tro xa hoi.

10. Quyet dinh s6 37/2010/QD-UBND ngay 23/11/2010 cia UBND thanh phd
Pa Ning vé phan cp cho cac quin, huyén dong va cap thé bao hiém y té.



Picu 139. Giai quyét ho so xin huéng tro cap xi hdi thuong xuyén

1. Thanh phan ho so

a) PDon dé nghi huong tro cap xa hoi ;

b) So yeu 1y lich cta ddi tugng xin hu’O’ng trg cap ;

¢) Céc gidy to lién quan chtimg minh dbi tuong can tro cap x4 hoi ;

d) Ban sao ho khau ;

d) X4c nhan hoac dé nghi cia UBND phuong, xa.

2. Thoi han giai quyét: theo dot. Sau khi c6 quyét dinh giai quyét, Phong Lao
dong, Thuong binh va Xa hoi c6 trach nhiém thong bao cho UBND phuong, xa trong
thot gian khong qua 01 ngay.

Diéu 140. Giai quyét ho so xin hwéng tro cip kho khin dot xuit

1. Thanh phém hd 50:

a) Pon de nghi trg cap kho khin dot xuét (ca nhan tu Vlet)

b) Céc gidy to lién quan chirng minh d6i twong can tro cap xa hoi ;

¢) Xac nhan hodc dé nghi cia UBND phuong, xA.

2. Thoi han giai quyét: 12 ngay, trong do:

- Tai Phong Lao dong, thuong binh va xa hoi quan, huyén: 05 ngay.

- Tai S& Lao dong, thuong binh va xa hoi: 07 ngay.

- Sau khi ¢6 quyét dinh giai quyét, Phong Lao dong, Thuong binh va Xa hoi c¢6
trach nhiém thong bao cho UBND phuong, xa trong thoi gian khong qua 01 ngay.

Piéu 141. Giai quyét ché dd hd tro hoc tip va mién gidm hoc phi theo
Quyét dinh s6 21/2010/QP-UBND

1. Thanh phan ho so

a) Pon xin hd tro tién vu ddi cua hoc sinh, sinh vién ;

b) Xac nhan hodc dé nghi cia UBND phuong, xA.

2. Thoi han giai quyét

- Tai Phong Lao dong, thuong binh va xa hoi quan, huyén: Mdi naim mat 1an.

- Sau khi c6 quyét dinh giai quyét, Phong Lao dong, Thuong binh va Xa hoi c¢6
trach nhi€ém thong bao cho UBND phuodng, xa trong thoi gian khong qua 01 ngay.

Piéu 142. Xac nhan giai quyét mién, giam hoc phi va cac khoan déng gép
cho doi twong hoc sinh, sinh vién hd nghéo

1. Thanh phan hé so

a) Don dé nghi mién, giam hoc phi va cac khoan dong gop ;

b) Xac nhan hoidc dé nghj cia UBND phudng, xi.

2. Thoi han giai quyét: 01 ngay.

Picu 143. Giai quyét chinh sach hd tro cho hoc sinh tan tit, h nghéo, mo
¢di, nguodi dan toc thiéu so (cap trung hoc co sé)

1. Thanh phan ho so

a) Pon dé nghi huong chinh sach hd trg phé) cap gido duc trung hoc co s¢ ;



b) Xac nhan hoac dérnghj cua UBND phuong, xa. o
2. Thot han giai quyét: Theo dot 01 nam/lan vao thoi diém dau nam.

Picu 144. Giai quyét hd trg' mién, giam hoc phi ddi véi hoc sinh 1a con cac
ho nong dan trong dién thu hdi dit san xuat
1. Thanh phén hé so
a) Pon dé nghi xét mién (hogc giam) tlen hoc phi;
b) Bén sao Quyét dinh thu hdi dat san xuét;
¢) Xac nhan hoac dé nghi cia UBND phuong, xa.
2. Thoi han giai quyét: 01 ngay.

Diéu 145. Giai quyét ché do mai tang phi ddi véi ddi twong bao tre xi hoi
theo Nghi dinh s6 67/2007/ND-CP

1. Thanh phan ho so

a) Pon dé nghi hd trg mai tang;

b) Gidy chimg tir;

¢) S6 linh tién tro cap hang thang;

d) Xéc nhan hoic dé nghi cia UBND phudng, x4.

2. Thoi han giai quyét: 05 ngay.

Picu 146. Cap gidy giéi thiéu di chuyén ddi twong bio tro xi hoi theo Nghi
dinh s6 67/2007/ND-CP

1. Thanh phan hé so

a) Pon dé nghj di chuyén;

b) S linh tién tro cap hang thang;

¢) Xac nhan hodc dé nghi cia UBND phuong, xA.

2. Thoi han giai quyét: 01 ngay.

Picu 147. Xét cap lai so linh tién hang thang ddi twong bio tro xi hoi theo
Nghi dinh s6 67/2007/ND-CP

1. Thanh phan hd so

a) Pon dé nghi cap lai SO linh tién tro cap hang thang (tu viét);

b) X4c nhan hodc dé nghi cia UBND phudng, xa.

2. Thoi han giai quyét: 01 ngay.

Diéu 148. Giai quyét hd so tiép nhin ddi twong xa hdi vio co sé bao tro xa
hoi

1. Thanh phan hd so

a) Pon dé nghi dugc nudi dudng tai co s& bao trg xa hoi cua doi tuong hodc
than nhan d6i tuong viét;

b) So yéu Iy lich, photo gidy to tiy than (chig minh nhan dan, Giy khai sinh,
hé khau...);

¢) Bién ban hoi dong xét duyét cia phuong, xA.

2. Thoi han giai quyét: 13 ngy, trong do:



- Tai Phong Lao dong, thuong binh va xa hoi quan, huyén: 04 ngay.

- Tai S& Lao dong, thuong binh va xa hoi: 09 ngay.

- Sau khi c6 quyét dinh giai quyét, Phong Lao dong, Thuong binh va Xa hoi co
trach nhiém thong bao cho UBND phuong, xa trong thoi gian khéng qua 01 ngay.

Picu 149. Xdc nhan ho so dé nghl czip thé bao hiém y té nguwoi thudc hd
ngheo, ho dong bao din tdc thiéu so, cac doi twong bao tro xa hdi dang huong
trg' cap hang thang, 601 tu’(rng bi bénh hiém nghéo c¢6 hoan canh kinh té khé
khiin hoic mién, giam tién vién phi

1. Thanh phan hé so

DPon dé nghi cip thé bao hiém y té (d6i v6i ddi twong bi bénh hiém nghéo co
hoan canh kinh té kho khin) hodc don dé nghi mién, giam tién vién phi cua ddi
tuong.

2. Thoi gian giai quyét: 05 ngay.

Piéu 150. Miic thu 1é phi khi gidi quyét cac thii tuc hanh chinh vé bao tro
xa hoi ’ ‘
UBND quan, huyén khong thu 1€ phi khi gidi quyét cac thu tuc hanh chinh vé

bao tro xa hoi.

Piéu 151. Quy dinh vé viéc sir dung cic miu don, to' khai, vin ban c6 lién
quan dén viéc tiép nhan, giai quyét cac thi tuc hanh chinh thudc linh vue bao
trg xa hoi

1. Viée st dung cac mau don, t& khai, vin ban c6 lién quan dén viéc tiép nhan,
giai quyét cac thu tuc hanh chinh thudc linh vuc bao trg xa hoi: Thuc hién theo cac
van ban hudng dan nghi¢p vu ctia Trung wong, UBND thanh phé, S¢ Lao dong,
Thuong binh va Xa hoi thanh phd Pa Nang.

2. UBND quén, huyén c6 trach nhiém niém yét cong khai, cung cép va huéng dan
ngudi ndp hd so ké khai, cung cap diy du thong tin can thiét theo quy dinh.

Chuong XIII
THANH PHAN HO SO, THOI HAN VA MUC THU LE PHi
TRONG QUA TRINH TIEP NHAN, GIAI QUYET
THU TUC HANH CHINH THUQC LINH VUC NGUOI CO CONG

Picu 152. Co sé phap 1y cita cac thii tuc hanh chinh linh vire ngudi ¢é cong

1. Nghi dinh s6 45/2006/ND-CP ngay 28/4/2006 vé viéc ban hanh Diéu 18
Quan 1y va str dung quy "Pén on dap nghia".

2. Nghi dinh sd 54/2006/ND-CP ngay 26/6/2006 vé viéc hudéng dan thi hanh
mot s6 Diéu cua Phap 1énh wu dai nguoi c6 cong voi cach mang.

3. Nghi dinh s6 16/2007/ND-CP ngay 26/01/2007 ctia Chinh phu quy dinh vé
tim kiém, quy tap hai cdt liét si, quan 1y md, nghia trang, dai tudong niém, bia ghi tén
ligt si.



4. Quyet dinh 117/2007/QD-TTg ban hanh ngay 25/7/2007 cua Thu Tudng
Chinh Phu vé viéc sita doi, bo sung mot s6 diéu cua Quyét dinh 118/QD-TTg ngay
27/02/1996 ctia Thi tuéng Chinh Phu vé viéc hd trg ngudi c¢6 cong véi cach mang cai
thién nha 0.

5. Quyét dinh s6 20/2000/QD-TTg ngay 03/02/2000 cta Thu twéng Chinh Phu
vé viéc hd tro nguoi hoat dong cach mang tir trude Cach mang thang tam nam 1945
cai thién nha 6.

6. Thoéng tu s6 07/2006/TT-BLDTBXH ngay 26/7/2006 va Thong tu sd
25/2007/TT-BLDTBXH ngay 15/11/2007 cua B6 LDTBXH huéng dan vé ho so, lap
hd so thuc hién ché d6 wu dii nguoi co cong véi cach mang va hudng dan bod sung
viéc thuc hién uu dai voi nguoi c6 cong cach mang; Thong tu s6 08/2009/TT-
BLDTBXH ngay 07/4/2009 cua Bo LDTBXH vé viéc stra ddi bd sung Thong tu sd
07/2006/TT-BLDTBXH ngay 26/7/2006.

7. Thong tu lién tich s6 16/2006/TTLT-BLDTBXH-BGDPT-BTC ngay 20
thang 11 ndm 2006 cua B6 Lao dong - Thuong binh va Xa héi; Bo Gido duc - Pao
Tao va Bo Tai chinh hudng dan vé ché do wu dai trong gido duc va dao tao ddi voi
nguodi c6 cong voi cach mang va con cua ho.

8. Thong tu lién tich s 17/2006/TTLT-BLDTBXH-BTC-BYT ngay
21/11/2006 vé viéc hudng dan ché do cham soc sirc khoé d6i voi ngudi co cong voi
Cich mang; Thong tu lién tich s6 25/2010/TTLT-BLDTBXH-BTC-BYT ngay
11/9/2010 cua lién Bo Lao dong - Thuong binh va X3 hoi - BO Tai chinh - B0 Y té
stra d6i, bd sung Thong tu lién tich sb 17/2006/TTLT-BLDTBXH-BTC-BYT ngay
21/11/2006.

9. Thong tu s 10/2007/TTLT ngay 25/7/2007 cia B6 LDTBXH-Ho6i CCB
Viét Nam-BTC-BQP, LDTBXH huéng dan thuc hién mot s6 diéu Nghi dinh $6
150/2006/ND-CP.

10. Thong tu s6 25/2007/TT-BLDTBXH-TBLS&NCC ngay 15/11/2007 cia
Bo Lao dong thuong binh va xa hoi hudng din thu tuc cap lai bang T6 qudc ghi cong.

11. Thong tu lién tich s6 01/2008/TTLT-BLDTBXH-BTC ngay 29 thang 01
niam 2008 ctia Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi va Bo Tai chinh huéng dan thu
tuc va murc ho trg than nhan liét si di tham Viéng mo va di chuyén hai cbt liét si.

12. Thong tu lién tich s6 14/2009/TTLT-BLDTBXH-BTC ngay 18/5/2009 cua
Bo Lao dong, Thuong binh va Xa hoi va BO Tai chinh hudng dan Nghi dinh s6
16/2007/ND-CP ngay 26/11/2007 cta Chinh phii quy dinh vé tim kiém, quy tap hai
ot liét si, quan ly mo, nghia trang, dai tuéng ni¢m, bia ghi tén liét si.

13. Théng tu lién tich s6 29/2010/TTLT-BGDPT- BTC-BLDTBXH ngay
15/11/2010 cua Bo Gido duc va Pao tao, B Tai chinh va B§ Lao dong, Thuong binh
va X4 hoi huéng dan thyc hién mot sé diéu ctia Nghi dinh sb 49/2010/ND-CP ngay
14/5/2010 cua Chinh phu quy dinh vé mién, giam hoc phi, hd tro chi phi hoc tap va
co ché thu, sir dung hoc phi d6i vé6i co sd gido duc thude hé thdng gido duc qudc dan
tr ndam hoc 2010-2011 dén nam hoc 2014-2015.

14. Quyét dinh s6 61/2008/QD-UBND ngay 31/12/2002 ctia UBND thanh phé
Pa Ning vé viéc ban hanh Quy dinh chinh sach hd trg nguoi c6 cong véi Cach mang
ci thién nha & trén dia ban thanh phb Pa Néng.



15. Quyét dinh s6 14/2009/QD-UBND ngay 30/5/2009 cia UBND thanh phd
DPa Ning ban hanh Quy dinh vé tro cip thuong xuyén, dot xut ddi voi Nguoi co
cong voi cach mang méic bénh hiém nghéo ¢ hoan canh kho khin trén dia ban thanh
phé Da Nang.

Picu 153. Giai quyét tro cap cho ngudi tham gia khang chién va con dé
ciia ho bi nhiém chat ddc hoa hoc do My sir dung trong chién tranh Viét Nam

1. Thanh phan hé so

a) Ban khai cua ngudi truc tiép tham gia khang chién bi nhiém chat doc hoa
hoc va Ban khai cua con nguoi tham gia khang chlén bi nhiém chat doc hoa hoc;

b) Mot trong cac gidy to sau: ly lich; quyet dinh phuc vién, xut ngi; g1ay XY
Z x4c nhan hoat dong ¢ chién truong; gidy chuyén thuong, chuyen vién; gidy diéu tri;
Huan chuong, Huy chuong chién si giai phong hodc cac gidy chimg nhan khac c6 ghi
rd thoi gian tham gia khang chién va dja ban hoat dong;

c) Gidy chiing nhan vo sinh ctia bénh vién cap tinh, thanh phé truc thudc trung
wong (d6i v6i nam dudi 60 va Nit dudi 55 tudi) hodc gidy ching nhén tinh trang stc
khoé cta ngudi tham gia khang chién va tinh trang di dang, di tat d6i v6i con dé cia
ho;

d) Bién ban hoi dong xét duyét ciia phudng, xa;

d) X4c nhan hodc dé nghi cia UBND phuodng, xa.

2. Thoi han giai quyét: 15 ngay, trong do:

- Tai Phong Lao dong, thuong binh va x& hoi quén, huyén: 05 ngay.

- Tai S6 Lao dong, thuong binh va xa hoi: 10 ngay (kiém tra hd so va thong
bao du diéu kién giai quyét; gui hd so dén Hoi dong giam dinh y khoa. Sau khi c6 két
qua cua Hoi dong giam dinh y khoa, trong vong 05 ngay trinh UBND thanh phé
quyét dinh trg cap).

- Sau khi c6 quyét dinh giai quyét, Phong Lao dong, Thuong binh va Xa hoi co
trach nhiém thong bao cho UBND phuong, xa trong thoi gian khong qua 01 ngay.

Picu 154. Giai quyét tro cap mot 1an ddi voi ngudi hoat dong cach mang,
hoat dong khang chién bi dich bit tu, day

1. Thanh phan hé so

a) Ban khai ca nhan;

b) Ban sao mdt trong cac gidy td sau day: 1y lich can b, 1y lich Pang vién, hd
so huong ché d6 Bao hiém x3 hoi hodc gidy to hop 18 khac c6 xac dinh noi bi tu, thoi
gian tu;

¢) Xac nhan hodc dé nghi cia UBND phuong, x4.

2. Thoi han giai quyét: 20 ngay, trong do:

- Tai Phong Lao dong, thuong binh va xa hoi quan, huyén: 05 ngay.

- Tai S& Lao dong, thuong binh va xa hoi: 15 ngay.

- Sau khi c6 quyét dinh giai quyét, Phong Lao dong, Thuong binh va Xa hoi co
trach nhiém thong bao cho UBND phuong, xa trong thoi gian khong qua 01 ngay.



Picu 155. Giai quyét hd so xét cong nhan ché d6 hwéng chinh sich nhw
thuong binh

1. Thanh phan ho so

a) Gidy chung nhan bj thuong;

b) Xac nhan hodc dé nghi cia UBND phuong, xA.

2. Thoi han giai quyét: 20 ngdy, trong do:

- Tai Phong Lao dong, thuong binh va xa hdi quan, huyén: 05 ngay.

- Tai S6 Lao dong, thuong binh va xa hoi: 15 ngay (kiém tra hd so va thong
bao du diéu kién giai quyét; gui hd so dén Hoi dong giam dinh y khoa. Sau khi c6 két
qua cua Hoi dong giam dinh y khoa, trong vong 05 ngdy, ban hanh quyét dinh tro
cap).

- Sau khi c6 quyét dinh giai quyét, Phong Lao dong, Thuong binh va X3 hoi co
trach nhiém thong bao cho UBND phuong, xa trong thoi gian khong qua 01 ngay.

Diéu 156. Giai quyét ho so xét cong nhan ché do liét si

1. Thanh phan ho so

a) Gidy bao tr do co quan c6 tham quyén cip (dugc quy dinh tai tiét a, diém
1.1, khoan 1, muc II, phan I Thong tu s6 07/2006/TT-BLDTBXH ngay 26/7/2006
ciia B6 LD-TB&XH huéng dan vé 1ap ho so thuc hién ché do vu dii nguoi ¢ cong
véi cach mang);

b) X4c nhan hodc dé nghi cia UBND phuodng, xa.

2. Thoi han giai quyét: 20 ngay, trong do:

- Tai Phong Lao dong, thuong binh va xa hdi1 quan, huyén: 05 ngay.

- Tai S¢ Lao dong, thuong binh va xa hoi: 15 ngay (kiém tra ho so ; 1ap thu tuc
trinh UBND thanh phé dé nghi Bo Lao dong, thuong binh va xa hdi xem xét, trinh
Thii tuéng Chinh phu cap Bang T6 qudc ghi cong. Sau khi tiép nhan Bang T6 quéc
ghi cong, trong vong 05 ngay, ban hanh quyét dinh trg cap).

- Sau khi c6 quyét dinh giai quyét, Phong Lao dong, Thuong binh va X3 hoi co
trach nhiém thong bao cho UBND phuong, xa trong thoi gian khong qua 01 ngay.

Piéu 157. Giai quyét ho so xét hwong ché dj tro cap phwong tién tro gitp
va dung cu chinh hinh

1. Thanh phan ho so

a) T khai cta ngudi c6 cong thude dién duoc hudng ché do tro cap phuong
trién trg gitip va dung cu chinh;

b) Ban sao gidy ching nhan ngudi c¢6 cong;

¢) Van ban chi dinh cua bénh vién cép tinh, thanh phé truc thudoc Trung vwong
hodc Bénh vién chinh hinh va phuc hoi chie nang;

d) Xéac nhan hoic dé nghi cia UBND phudng, xa.

2. Thoi han giai quyét: 20 ngay, trong do:

- Tai Phong Lao dong, thuong binh va xa hoi quan, huyén: 05 ngay.

- Tai S& Lao dong, thuong binh va xa hoi: 15 ngay (Trong vong 10 ngay, tién
hanh kiém tra hd so va giéi thiéu dén Bénh vién chinh hinh giam dinh va chi dinh



phuong tién. Sau khi tiép nhan két qua cua Bénh vién chinh hinh, trong vong 05
ngay, ban hanh quyét dinh tro cap).

- Sau khi c6 quyét dinh giai quyét, Phong Lao dong, Thuong binh va Xa hoi co
trach nhiém thong bao cho UBND phuong, xa trong thoi gian khéng qua 01 ngay.

Picu 158. Giai quyét ché dd tro cz'tp mot lan d6i véi than nhan nguoi hoat
dong cach _mang, hoat dong khang chién bi dich bat tu, day va ngudi hoat dong
khang chién giai phong dén tfc da chét truée ngay 01/01/1995

1. Thanh phan hé so

a) Ban khai cua than nhan hodc dai dién ngudi thira ké theo phap luat;

b) Gidy uy quyén cua gia dinh hodc ho toc;

¢) Ban sao mot trong cac gidy td sau:

+ Ky niém chuong bi dich bat tu, day;

+ Huén chuong, Huy chuong khang chién; Huin chuong, Huy chuong chién
thang; Glay ching nhén khen thu’ong thanh tich khang chlen

+ Bang “T6 quéc ghi cong” hodc Gidy bao tir hodc gidy ching nhan hy sinh ddi
voi 1iét s§ hy sinh tir ngay 30 thang 4 ndm 1975 tré Ve trudc;

d) Tru’omg hop ngudi dimg khai huéng trg cip khong c6 hoic khong con mot
trong nhitng gidy t& chimg nhan nguoi cé cong néu trén thi giri ban khai dén co quan,
don vi quan ly nguoi do (néu 1a nguoi thoét ly hodc Pang vién) trude khi chét dé xem
xét cap gidy ching nhan theo quy dinh tai khodn 4, muc V cua Thong tu sb
05/2004/TT-BLDTBXH ngay 12/3/2004 cua B LDTBXH;

d) X4c nhan hodc dé nghi cia UBND phudng, xa.

2. Thoi han giai quyét: 15 ngay, trong do:

- Tai Phong Lao dong, thuong binh va xa hoi quéan, huyén: 05 ngay.

- Tai S6 Lao dong, thuong binh va xa hoi: 10 ngay.

- Sau khi c6 quyét dinh giai quyét, Phong Lao dong, Thuong binh va Xa hoi co
trach nhiém thong bao cho UBND phuong, xa trong thoi gian khong qua 01 ngay.

Piéu 159. Giai quyét ho so tiép nhin ngudi c6 cong cach mang vao Trung
tam phung dudng ngudi c6 cong cach mang

1. Thanh phan hé so

a) Pon cua d6i twong xin vao Trung tam;

b) Ban sao gidy ching nhan ngudi c¢6 cong;

¢) Xac nhan hodc dé nghi cia UBND phuong, x4.

2. Thoi han giai quyét: 12 ngay, trong do:

- Tai Phong Lao dong, thuong binh va xa hdi quan, huyén: 05 ngay.

- Tai S¢ Lao dong, thuong binh va xa hoi: 07 ngay.

- Sau khi c6 quyét dinh giai quyét, Phong Lao dong, Thuong binh va Xa hoi co
trach nhiém thong bao cho UBND phuong, xa trong thoi gian khong qua 01 ngay.

Piéu 160. Giai quyét ché do cho gia dinh tw quy tap xiy mo liét si trong
nghia trang gia tdc hoac nghia trang liét si
1. Thanh phan ho so



a) Pon xin hd tro kinh phi x4y mo liét si trong nghia trang gia tdc hoic nghia
trang liét sfi;

b) Xac nhan hodc dé nghi cia UBND phuong, xA.

2. Thoi han giai quyét: 12 ngay, trong do:

- Tai Phong Lao dong, thuong binh va xa hoi quan, huyén: 05 ngay.

- Tai S& Lao dong, thuong binh va xa hoi: 07 ngay.

- Sau khi ¢6 quyét dinh giai quyét, Phong Lao dong, Thuong binh va Xa hoi c¢6
trach nhiém thong bao cho UBND phuong, xa trong thoi gian khong qua 01 ngay.

Piéu 161. Giai quyét tro’ cAp mot 1an cho nguwoi hoat dong khang chién

1. Thanh phan ho so

a) Don dé nghi giai quyét ché do;

b) Ban sao Huan, Huy chuong Khang chién, Quyét dinh huu tri hodc cac gidy
td ¢6 lién quan dén qua trinh céng tac hodc co xac nhan thoi gian tham gia khang
chién cta thi dua khen thudng;

¢) Xac nhan hodc dé nghi cia UBND phuong, xA.

2. Thoi han giai quyét

- Tai Phong Lao dong, thuong binh va xa hoi quan, huyén: 05 ngay.

- Tai S& Lao dong, thuong binh va xa hoi: Theo dot.

- Sau khi c6 quyét dinh giai quyét, Phong Lao dong, Thuong binh va X3 hoi co
trach nhiém thong bao cho UBND phuong, xa trong thoi gian khong qua 01 ngay.

Piéu 162. Giai quyét ho so cip s6 wu dii gido duc - dio tao

1. Thanh phan ho so

a) To khai dé nghi cap sO wu dai trong gido duc va dao tao;

b) Ban sao Gidy khai sinh (co ching thuc);

¢) Gidy bao nhap hoc hoidc Gidy xac nhan cia nha trudng hoc sinh, sinh vién
nhap hoc hodc dang hoc;

d) Ban sao gidy chimg nhén gia dinh ¢ cong (c6 chimg thuc);

d) Ban sao ho khau (dbi voi thuong binh dwong chitc hoidc co quan cong an,
quan doi truc tiép quan 1y va chi tra trg cip) (co ching thuc);

e) Déi vai sinh vién hoc lién thong thi bd sung thém ban sao bang tot nghiép do
co s& dao tao trude khi hoc lién thong cip (co ching thuc). Pbi véi truong hop lién
thong khong lién tuc thi phai c6 ban cam két xac nhan chua c6 viée lam;

g) Xéac nhan hoic dé nghi cia UBND phudng, xa.

2. Thoi han giai quyét: 20 ngay, trong do:

- Tai Phong Lao dong, thuong binh va xa hdi quan, huyén: 05 ngay.

- Tai S¢ Lao dong, thuong binh va xa hoi: 15 ngay.

- Sau khi c6 quyét dinh giai quyét, Phong Lao dong, Thuong binh va Xa hoi co
trach nhiém thong bao cho UBND phuong, xa trong thoi gian khong qua 01 ngay.

Picu 163. Giai quyét chinh sach d6i véi Anh hung Luc lwong vii trang
1. Thanh phan ho so ’
a) 01 ban khai d€ nghi giai quyét trg cap;



b) Ban sao Bang Anh hung luc lugng vii trang (c6 ching thuc);

¢) Xac nhan hodc dé nghi cia UBND phuong, x4.

2. Thoi han giai quyét: 10 ngdy, trong do:

- Tai Phong Lao dong, thuong binh va xa hoi quan, huyén: 05 ngay.

- Tai S& Lao dong, thuong binh va xa hoi: 05 ngay.

- Sau khi c6 quyét dinh giai quyét, Phong Lao dong, Thuong binh va Xa hoi c¢6
trach nhi€ém thong bao cho UBND phuong, xa trong thoi gian khong qua 01 ngay.

Pitu 164. Giai quyét tuit tir trin cho than nhan Lio thanh cich mang, can
bd tién khéi nghia, thwong binh, bénh binh cé ty 1¢ thwong tat, bénh tat tir 61%
tré 1én tir trin

1. Thanh phan hé so

a) 01 ban khai dé nghi giai quyét tuat tir trin cta than nhan ddi teong tir tran.

b) Ban sao Gidy chung tir (c6 chung thuc);

¢) Giay td ¢o lién quan dén ché do bao hiém xa hdi (néu c6). Néu c6 con trén
18 tudi con tiép tuc di hoc thi phai cé xac nhan ciia nha truong;

d) Xé4c nhan hoic dé nghi cia UBND phuodng, xa.

2. Thoi han giai quyét: 12 ngay, trong do:

- Tai Phong Lao dong, thuong binh va xa hoi quan, huyén: 05 ngay.

- Tai S& Lao dong, thuong binh va xa hoi: 07 ngay.

- Sau khi c6 quyét dinh giai quyét, Phong Lao dong, Thuong binh va Xa hoi co
trach nhiém thong bao cho UBND phuong, xa trong thoi gian khong qué 01 ngay.

Diéu 165. Giai quyét ho so hd tro kinh phi sira chira va ning cip nha & cho
ddi twong chinh sach ngudi cé cong

1. Thanh phan ho so

a) Pon dé nghi hd tro tu stra nha & cho doi tuong chinh sach;

b) Xac nhan hodc dé nghi cia UBND phuong, xA.

2. Thoi han giai quyét:

- Tai Phong Lao dong, thuong binh va xa hoi quan, huyén: Theo dot.

- Sau khi c6 quyét dinh giai quyét, Phong Lao dong, Thuong binh va Xa hoi c¢6
trach nhi€ém thong bao cho UBND phuodng, xa trong thoi gian khong qua 01 ngay.

Piéu 166. Giai quyét hd tro tién sir dung dat

1. Thanh phan ho so

a) Pon dé nghi hd tro tién st dung dat;

b) Ban sao gidy to lién quan vé ché do chinh sach ngudi c¢6 cong;

¢) Ban sao bang tinh gia tri dén bu;

d) Ban sao phiéu phan 16 dat;

d) Ban sao gidy to vé nha, dat noi dang thuong tra d6i voi trudng hop khong
giai toa hodc ho khau thuong tra khong ciing noi giai toa;

e) Xac nhan hodc dé nghi cia UBND phuong, x4.

2. Thoi han giai quyét: 18 ngay, trong do:

- Tai Phong Lao dong, thuong binh va xa hoi quan, huyén: 03 ngay.



- Tai S¢ Lao déng, thuong binh yél xa hoi: 15 ngay.
- Sau khi c6 quyét dinh gidi quyét, Phong Lao dong, Thuong binh va X3 hoi c6
trach nhiém thong bao cho UBND phuong, xa trong thoi gian khong qua 01 ngay.

Piéu 167. Xac nhin ho so dé mién, giam tién sir dung dat khi mua nha
thugc sé hirtu nha nuwée

1. Thanh phan hé so

a) Ban ké khai cua Cong ty Quan ly nha;

b) Ban sao céac gidy td vé ché do chinh sach (thuwong binh, bénh binh, than nhan
ligt si...);

¢) Xac nhan hodc dé nghi cia UBND phuong, xA.

2. Thoi han giai quyét: 01 ngay.

Picu 168. Giai quyét chinh sich tro cap ddi véi nguwoi cé cong ginp d&
cach mang

1. Thanh phan ho so

a) Ban khai thanh tich c6 cong giup do cach mang;

b) Ban sao Huan, Huy chuong khang chién;

¢) Xac nhan hodc dé nghi cia UBND phuong, x4.

2. Thoi han giai quyét: 10 ngay, trong do:

- Tai Phong Lao dong, thuong binh va xa hdi1 quan, huyén: 03 ngay.

- Tai S6 Lao dong, thuong binh va xa hoi: 07 ngay.

- Sau khi ¢6 quyét dinh giai quyét, Phong Lao dong, Thuong binh va Xa hoi ¢6
trach nhiém thong bao cho UBND phuong, xa trong thoi gian khong qua 01 ngay.

Diéu 169. Giai quyét tro’ cip kho khin dt xuit ciia ddi twong chinh sach

1. Thanh phén hé S0

a) Pon dé nghi trg cap kho khan dot Xuat.

b) Ban sao gidy to lién quan vé ché d6 chinh sach;

c) Cac gidy to co lién quan dén bénh tit trong qua trinh diéu tri tai cac trung
tam y té, bénh vién (néu co);

d) Xé4c nhan hoic dé nghi cia UBND phuodng, xa.

2. Thoi han giai quyét: 12 ngay, trong do:

- Tai Phong Lao dong, thuong binh va xa hdi1 quan, huyén: 05 ngay.

- Tai S¢ Lao dong, thuong binh va xa hoi: 07 ngay.

- Sau khi ¢6 quyét dinh giai quyét, Phong Lao dong, Thuong binh va Xa hoi c¢6
trach nhiém thong bao cho UBND phuong, xa trong thoi gian khong qua 01 ngay.

Picu 170. Gii quyét tro cap thuong xuyén ddi véi nguoi c6 cong véi cach
mang mic bénh hiém nghéo c6 hoan canh khé khiin

1. Thanh phan ho so

a) Ban khai cua gia dinh nguoi c¢6 cong véi cach mang;

b) Cac glay td ¢ lién quan dén bénh tat trong qua trinh diéu tri tai cic trung
tam y té, bénh vién (néu co);



¢) Bién ban x4c minh tinh trang bénh tit cia d6i tugng do cong chirc lao dong
— thuwong binh va x3 hoi va can bd y té phuong, xa 1ap;

d) X4c nhan hoic dé nghi cia UBND phuong, xa.

2. Thoi han giai quyét: Theo dot

- Tai Phong Lao dong, thuong binh va xa hoi quan, huyén: 05 ngay.

- Tai S& Lao dong, thuong binh va xa hoi: Mdi thang 01 1an, vao ngay 25 hang
thang, S& Lao dong, thuong binh va xa hoi lap tha tuc trinh UBND thanh phd phé
duyét kinh phi. Sau khi ¢6 quyét dinh, trong vong 05 ngy, ban hanh quyét dinh trg
cap).

- Sau khi c6 quyét dinh giai quyét, Phong Lao dong, Thuwong binh va X3 hoi co
trach nhiém thong bao cho UBND phuong, xa trong thoi gian khong qua 01 ngay.

Diéu 171. Giai quyét ché dd mai tang phi d6i véi Cuu chién binh theo Nghi
dinh s6 150/2006/ND-CP

1. Thanh phan ho so

a) Ban khai;

b) Ban sao Gidy chung tir;

¢) Xac nhan hoic dé nghi cia UBND phudng, xa.

2. Thoi han giai quyét: 13 ngay, trong do:

- Tai Phong Lao dong, thuong binh va xa hoi quan, huyén: 03 ngay.

- Tai S6 Lao dong, thuong binh va xa hoi: 10 ngay.

- Sau khi ¢6 quyét dinh giai quyét, Phong Lao dong, Thuong binh va Xa hoi c¢6
trach nhiém thong bao cho UBND phuong, xa trong thoi gian khong qua 01 ngay.

Piéu 172. Xac nhin hd so gidi quyét ché d chinh sich dbi véi vo (hodc
chong) liét si tai gia nhung da co c6 cong nuoi con dén tudi trueong thanh hoac
chim séc bd me liét si khi con song

1. Thanh phan ho so

a) Pon dé nghi xét giai quyét ché do ddi voi vo (hodc chong) liét si tai gia
(theo quy dinh tai khoan 2, biéu 5, Nghi dinh s6 54/2006/ND-CP);

b) Giéy x4c nhan cua con liét si thira nhan c6 nudi dén tudi truong thanh.

¢) Xac nhan hodc dé nghi cia UBND phuong, x4.

2. Thoi han giai quyét: 10 ngay, trong do:

- Tai Phong Lao dong, thuong binh va xa hdi1 quan, huyén: 03 ngay.

- Tai S¢ Lao dong, thuong binh va xa hoi: 07 ngay.

- Sau khi c6 quyét dinh giai quyét, Phong Lao dong, Thuong binh va X3 hoi co
trach nhiém thong bao cho UBND phuong, xa trong thoi gian khong qua 01 ngay.

Piéu 173. X4c nhan hd so gi6i thiéu than nhan liét si di thim viéng hoic di
doi hai cot liét si

1. Thanh phém ho so

a) Pon dé nghi di thim viéng mo ligt st (tu viét);

b) Gidy bdo tin mo liét si hodc gidy xac nhan mo liét si ciia co quan quan ly
nghia trang (noi c6 mo);



¢) Xac nhan hodc dé nghi cia UBND phuong, x&.
2. Thoi han giai quyét: 01 ngay.

Piéu 174. Xac nhén hd so gidi quyét ché dd bao hiém y té d6i véi ngudi co

cong voi cach mang

1. Thanh phan hd so

a) Pon dé nghi cua c4 nhan (tu Viét);

b) Céc loai gidy to lién quan ddi véi nguoi co cong voi cach mang;
¢) Xac nhan hodc dé nghi cia UBND phuong, xA.

2. Thoi han giai quyét: 05 ngay.

Piéu 175. X4c nhin hd so giai quyét ché d6 Bao hiém y té ddi véi Cuu

chién binh theo Nghi dinh 150/2006/CP

1. Thanh phan ho so

a) Pon dé nghi ctia ca nhan (tu viét);

b) Cac loai gidy to lién quan dbi v6i cuu chién chinh;
¢) Xac nhan hodc dé nghi cia UBND phuong, x4.

2. Thoi han giai quyét: 05 ngay.

Piéu 176. Xac nhan ho so cip lai Bing T6 qudc ghi cong

1. Thanh phén hé so

a) Don xin cap lai bang T quoc ghi cong;

b) Bang Tb quéc ghi cong (néu hong);

¢) Xac nhan hodc dé nghi cia UBND phuong, x4.

2. Thoi han giai quyét: Theo dot.

- Tai Phong Lao dong, thuong binh va xa hoi quan, huyén: 03 ngay.

- Tai S& Lao dong, thuong binh va xa hoi: Theo dot. Sau khi nhan Bé“mg T

quéc, ghi cong tir B6 Lao dong, thuong binh va xa hoi, trong vong 07 ngay, chuyén
tra két qua.

- Sau khi c6 quyét dinh giai quyét, Phong Lao dong, Thuong binh va Xa hoi co

trach nhi€ém thong bao cho UBND phuong, xa trong thoi gian khong qua 01 ngay.

Piéu 177. Xac nhan hd so cip lai gidy chirng nhan gia dinh liét si, thwong

binh, bénh binh

binh;

1. Thanh phén ho Sy ,
a) Pon dé nghi cap lai gidy ching nhan gia dinh liét si, thuong binh, bénh

b) Gidy chimg nhan gia dinh liét si, thwong binh, bénh binh (néu hong);
¢) Xac nhan hodc dé nghi cuia UBND phuong, xa.
2. Thoi han giai quyét: 02 ngay.

Picu 178. Mirc thu 1¢ phi khi giai quyét cac thi tuc hanh chinh trong linh

vuc nguoi ¢o cong



UBND quan, huyén khong thu 1¢ phi khi giai quyét cac thu tuc hanh chinh
trong linh vuc ngudi cé cong.

Picu 179. Quy dinh vé viéc sir dung cidc miu don, to khai, vin ban c6 lién
quan dén viéc tiép nhén, giai quyét cic thi tuc hanh chinh thudc linh vue nguoi
c6 cong

1. Viéc sir dung cac mau don, to khai, vin ban c6 lién quan dén viéc tiép nhan,
giai quyét cac thu tyc hanh chinh thudc linh vuc nguoi c6 cong: Thuc hién theo cac
van ban huong dan nghi¢p vu cua Trung wong, UBND thanh phé, S¢ Lao dong,
Thuong binh va Xa hoi thanh phd Pa Nang.

2. UBND quan, huyén c6 trach nhiém niém yét cong khai, cung cdp va hudng dan
ngudi ndp hd so ké khai, cung cap diy du thong tin can thiét theo quy dinh.

. . ~ Chuwong XIV . )
~ QUY TRINH VA MOI QUAN HE PHOI HQP GIAI QUYET
HO SO THEO CO CHE MQT CUA, CO CHE MQT CUA LIEN THONG

Picu 180. Quy trinh tiép nhan, giai quyét ho so

1. Tiép nhan ho so

Cong chirc, vién chirc tiép nhan ho so co trach nhiém:

a) Xem xét yéu cau, hd so cua t6 chic, ca nhan; kiém tra k¥ cac loai gidy to
can thiét cta timg loai h so;

b) Tiép nhén hd so hop 1€ cta cong dan, t6 chirc; in phiéu hudng dan (truong
hop can huéng dan) hodc gidy bién nhan hd so (trtr truong hop cac ho so giai quyét
ngay); cap nhan thong tin hd so vao s theo doi tiép nhan va giai quyet hd so;

Truong hop dd duogc trang bi phin mém thi st dung phdn mém dé thyuc hién
cac thao tac néu trén.

¢) Luan chuyén hd so cho cong chirc chuyén mén thudc linh vuc ¢6 lién quan
vao cac mdc thoi gian trong budi 1am viée nhu sau: 9 gio, 11 gio, 15 gid va 17 gio
(truong hop can phai luan chuyén ho so);

d) Tra két qua cho cong dan, t6 chirc sau khi nhan két qua giai quyét hd so tir
cong chirc chuyén mon hodc co quan co tham quyén;

Sau khi nhan hd so da giai quyét tir phong chuyén mén, cong chirc, vién chirc
bd phan tiép nhan tra hd so cho to chire, ca nhan theo dung thoi gian dé hen, thu phi,
1¢ phi theo quy dinh va yéu cau t6 chirc, ca nhan ky nhan vao S6 theo ddi tiép nhan va
tra két qua.

d) Pinh ky vao ngay 1am viéc cubi cung hang thang, Trudng bo phan tiép nhan
c6 trach nhiém thong ké tinh hinh tiép nhan va giai quyét hd so va bao cdo Chu tich
UBND quén, huyén.

2. Xu ly, giai quyét ho so

Phong chuyén moén c6 tham quyén xr 1y, giai quyét ho so c6 trach nhiém:

a) Tiép nhan ho so dugc luan chuyén;

b) Xir 1y hd so theo quy dinh hién hanh; cap nhat tinh hinh giai quyét hd so vao
s0 theo ddi (hodc phan mém).



Trudng hop hd so cta cong dén, to chirc ¢ lién quan dén trach nhiém, quyen
han cua cac phong chuyén moén khac thi phong chuyén moén truc tiép giai quyet hé so
chu dong phdi hop v6i phong chuyén moén khac c6 lién quan cung xu ly hd so.

Do6i v6i ho so lién thong, sau khi xu 1y, phong chuyén moén chuyén hd so cho
co quan chirc nang co trach nhiém xu ly hd so.

Dbi voi cac hd so can co sy kiém tra thyc té trude khi giai quyét thi cdng chue,
vién chirc ctia phong chuyén mon phai c6 ké hoach klem tra va bao cdo truc tiép véi
lanh dao phong chuyén mén. Qua trinh kiém tra thyc té phai dugc lap bién ban, ghi rd
cac bén tham gia, thot gian, ndi dung va két qua kiém tra. Bién ban duoc luu giir theo
ho so.

Truong hop phong chuyén moén giai quyét hd so cham hon thoi gian quy dinh
thi phai c¢6 trach nhiém thong bao 1y do cho bo phan tiép nhan hd so bang van ban dé
c6 co so giai thich cho cong dan, to chirc.

¢) Chuyén tra két qua cho bo phan tiép nhan;

d) Pinh ky vao ngay lam viéc cudi cing hang thang, thong ké tinh hinh xur 1y
hd so thudc linh vuc dugc phan cong giai quyét; bdo cdao Chu tich UBND quén,
huyén.

3. Bdi véi cac phong chuyén mon dugc quy dinh truc tiép tlep nhan ho so phai
t6 chire quy trinh t1ep nhan, chuyen xu 1y va tra két qua giai quyet hd so, str dung
biéu mau, t6 chirc s6 sach theo doi ho so... twong tu nhu Bo phan tiép nhan va tra két
qua thuoc Van phong UBND quéan, huyén va ding theo Quy dinh nay.

Piéu 181. Mdi quan hé phéi hop

1. Trong qua trinh tiép nhan hd so, néu thi tuc con vudng mic, chua rd rang
thi céng chirc, vién chuc tiép nhan ho so truc tiép trao doi ngay véi phong chuyén
mon dé thdng nhat trude khi nhan ho so.

2. Néu hd so do cong chire, vién chic tiép nhan hd so chuyén dén ma phong
chuyén mén kiém tra khong dung theo quy dinh tai ban Quy dinh nay thi phong
chuyén mén c6 quyén tra lai dé bo sung ho so. Cong chure, vién chiic tlep nhan ho so
phai truc tiép lién hé xin 15i va d& nghi t6 chirc, ca nhan bo sung hd so. Néu cong
chtrc, vién churc tiép nhan hd so o sai sot hai 1an tré 1én ma khéng c6 1y do chinh
dang hoac khong lam tdt nhiém vy thi phai bi xtr Iy tuy theo murc d¢ vi pham hodc
thay doi vi tri cong tac.

3. Néu phong chuyén mon giai quyét hd so cta td chic, ¢ nhan cham ‘'hon thoi
gian quy dinh ma khong c6 1y do chinh dang thi dai dién phong phai truc tiép gap to
churc, ca nhan dé xin 16i va tra két qua giai quyét ho so. Néu cong chuc, vién chuc
truc tiép xur Iy hd so dé cham hon thoi gian quy dinh tir hai 1an tro 1én ma khong c6 1y
do chinh déng thi phai bi xem xét xtr 1y tuy theo mitrc do vi pham hodc thay ddi vi tri
cong tac.

4. Pdi voi cac hd so theo quy dinh trude khi giai quyét, UBND quan, huyén
phai lay y kién cua cac co quan c6 lién quan thi UBND quén, huyén phai ¢6 van ban
lay y kién.



Néu qua thoi gian quy dinh ghi trong van ban dé nghi ma cac €0 quan dugc lay
y kién khong tra loi bang van ban thi UBND quan, huyén duoc quyén giai quyét theo
thaAm quyén; néu sau nay phat sinh hau qua vudéng mac co lién quan dén noi dung
cong viéc da ldy y kién thi co quan duoc iy ¥ kién nhung khong tra 10i phai chiu
trach nhiém vé ndi dung da dugc dé nghi tham gia y kién.

Thoi gian dé nghi cac co quan tham gia y kién phai hop 1y, tuy thudc vao noi
dung lay y kién nhung khong duoc it hon 05 ngay lam viéc, ké tir ngay phat hanh van
ban dén ngay quy dinh tra 10i; ngoai trir truong hop ndi dung cong viéc da duoc
UBND thanh phd quy dinh cu thé.

Chuwong XV
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 182. Trach nhiém ciia Cha tich UBND quén, huyén

1. Chi dao t6 chirc viéc tiép nhan, giai quyét va tra két qua giai quyét ho so tai
B6 phan tiép nhan va tra két qua thudc Van phong UBND quan, huyén (va cac phong
chuyén mén trong mot so truong hop) theo ding Quy dinh nay.

2. Chi dao cung cb, sip xép lai Bo phan tiép nhan va tra két qua thudc Vian
phong UBND, b6 tri c¢ong chtrc, vién chtrc 1am nhiém vu tiép nhan va tra két qua hod
so tai cac phong chuyén mon:

a) Bo phan tiép nhan va tra két qua thuéc Vin phong UBND quan, huyén do
Chu tich UBND quén, huyén ra quyét dinh thanh 13p va chiu su chi dao, quan 1y cua
Van phong UBND quan, huyén;

b) Cong chuc, vién chirc tiép nhan, tra két qua hd so tai phong chuyén mén do
Trudng phong phan cong, giao nhiém vu cu thé va chiu trach nhiém truc tiép trudc
Truong phong chuyén moén thuéc UBND quén, huyén.

3. Chi dao xay dung quy ché 1am viéc ctia UBND quén, huyén, quy ché 1am
viéc cua cac phong chuyén mon thuoc UBND quan, huyén phu hop véi viée thuc
hién co ché mot ctra, co ché mot cura lién thong.

Ban hanh noi quy, quy ché lam viéc ctia BO phan tiép nhan va tra két qua, quy
ché 1am viéc cua cong chirc, vién chire tiép nhan va tra két qua ho so tai cac phong
chuyén mon.

4. Bé tri cong chtrc, vién chitc ¢6 du nang lyc va pham chét, c¢6 k¥ ning giao
tiép t6t 1am nhiém vu tiép nhan ho so. Khi 1am viéc, cong chtrc, vién chirc phai deo
thé chtrc danh, c6 bang tén va chic danh dé ban; trang phuc gon gang, lich su.

5.B6 tri phong lam viéc cua Bo phan tiép nhan tai noi thuan tién, co dién tich
dap ung yéu cau cong viéc. Dbi véi cac dia phuong co diéu kién vé co sO vat chit thi
bd tri phong 1am viéc cua Bo phéan tiép nhan c6 dién tich t6i thiéu 80m2, trong do
danh 50% dién tich dé bd tri noi ngodi cho cho td chure, ca nhan. Trang b1 du diéu kién
co s& vat chét can thiét phuc vu cho viéc tiép nhan ho so va tiép xuc, giao dich vai
cong dan, bd tri ban, ghé, nudc udng va céac tién nghi khac (néu c6 thé) phuc vu cong
dan khi dén giao dich.

6. Thyc hién niém yét cong khai cac quy dinh vé quy trinh, thanh phan ho 50,
thoi han giai quyet mure thu phi, 1¢ phi di voi timg ho so cong viéc tai Bo phén tiép
nhan va tra két qua, tai cac phong chuyén mon thuéc UBND quan, huyén; mé sd gop



¥, hom thu gop y; niém yét cong khai sO dién thoai cia lanh dao UBND va céc
truong phong chuyén mon, so d6 1am viéc cia co quan UBND quén, huyén.

7. T6 chtrc quan triét ndi dung Quy dinh nay dén can bg, cong chur, vién chirc,
déc biét la cac d6i tuong truc tiép tham gia quy trinh tiép nhan, giai quyét ho so cho
t6 chtrc, ca nhan theo Quy dinh nay.

T6 chitc cac hinh thuc thong bao, tuyén truyén thich hop vé Quy dinh nay
thong qua hé thong Dai Truyén thanh, to roi, ap phich... dé nhan dan dugc biét, thyuc
hién va kiém tra giam sat viéc thuc hién.

8. Thuong xuyén to chirc kiém tra tinh hinh tiép nhan, giai quyét hd so cua Bo
phan tiép nhan va cong chirc chuyén mon; ra soat, danh gia tinh hinh céng viéc theo
dinh ky, so két, téng két rat kinh nghi¢m; dé xuét, kién nghi cac vudng mic, kho
khan phat sinh trong qua trinh thuc hién.

Cé hinh thic khen thudéng ddi vai cong chirc hoac bd phan thuc hién tdt nhiém
vu va xu ly ky luat ddi véi cong chirc hoac by phan c¢6d vi pham cac quy dinh hodc
thuc hién khong tot nhiém vu theo ban Quy dinh nay.

Piéu 183. Trach nhiém ciia cac sé, nganh lién quan

1. Sé Noi vu:

Chu tri, phéi hop v6i UBND céac quéan, huyén chi dao, huéng dan, don dbc,
theo di, kiém tra viéc thuc hién Quy dinh nay tai cic quan, huyén; phdi hop véi cac
S&, nganh chuyén mon c6 lién quan kip thoi xtr Iy cac vudng mac phét sinh trong qua
trinh thuc hién.

2. Céac quan chuyén mon c6 lién quan thuoc UBND thanh phé Pa Nang (Cac
S6: Tu phap; Ké hoach va Pau tu; Cong thuong; Nong nghiép va phat trién nong
thén; Vin hoa - Thé thao va Du lich; Tai nguyén va Méi truong; Xay dung; Giao
thong van tai; Giao dyc va Dao tao; Lao dong - Thuong binh va Xa hoi): Theo chuc
nang, nhiém vu quan ly nha nuéc chuyén nganh, c6 trach nhiém huong dan nghiép vu
va kiém tra viéc thi hanh cac quy dinh phap luat vé tha tuc hanh chinh thudc linh vuc
c6 lién quan dugc quy dinh tai Quy dinh nay.

3. Cuc Thué thanh phé Pa Ning:

a) Chi dao va kiém tra viéc thuc hién cua Chi cuc Thué cac quan, huyén trong
viéc xtr Iy hd so va ban hanh thong bao nghia vu tai chinh chinh xac va ding thoi
gian quy dinh.

b) Phdi hop v6i UBND cac quan, huyén, chi dao cac Chi cyc Thué bd tri can bo
co trinh d6 chuyén mon nghiép vu va kinh nghiém t6t, tham gia ph01 hop v61 Van
phong Dang ky quyén str dung dat trong viéc tiép nhan va ban giao hd so thong tin
dia chinh, hd so xac dinh nghia vu tai chinh cua ngudi sit dung dat hang ngay, day
du, chinh xac.

¢) Chi dao cac Chi cuc Thué phéi hop véi Phong Tai nguyén va Moi truong
cung cip biéu mau cho cac phuong, xa phuc vu nhan dan; thyc hién cong tac tuyén
truyén, hudng dan, tu van va giai dap kip thoi cac yéu cau clia cong dan vé nghia vu
tai chinh lién quan dén quyén st dung dat.



4. Bao Pa Ning, DPai Phat thanh - Truyén hinh Da Nang va cac co quan thong
tin dai chiing trén dia ban thanh phd c6 trach nhiém phd bién, tuyén truyén viéc to
chuc thyc hién ndi dung ban Quy dinh nay.

Piéu 184. Trong qua trinh trién khai thuc hién Quy dinh ndy, néu co vudng
mic, phat sinh, UBND céc quin, huyén va cac co quan, don vi c6 lién quan kip thoi
phan anh vé S& Noi vu dé tong hop, bao cdo UBND thanh phd xem xét sira d6i, bd
sung cho phu hop./.

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Tran Vin Minh



