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Ban hanh Quy dinh vé xdy dung va ban hanh
van bian quy pham phap luat ciia Uy ban nhan dan quan Son Tra

UY BAN NHAN DAN QUAN SON TRA

Can ctr Luat To chirc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan ngay 26 thang 11
nam 2003;

Can ctr Luat Ban hanh vin ban quy pham phap luat cia Hoi dong nhan dan va
Uy ban nhan dan ngay 03 thang 12 nam 2004;

Can ctr Nghi dinh sé 91/2006/ND-CP ngay 06 thang 9 nim 2006 ctia Chinh phu
Quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cua Lut Ban hanh vin ban quy pham phap
luat cua Ho1 déng nhan dan, ij ban nhan dan;

Cian ct Thong tu lién tich s6 55/2005/TTLT-BNV-VPCP ngiy 06 thang 5 nim
2005 cua BO Noi vy, Van phong Chinh phu huéng dan vé thé thire va k¥ thuat trinh
bay van ban;

Can c Quyét dinh sd 11/2007/QD-UBND ngay 06 thang 02 nam 2007 cua
UBND thanh phé Pa Ning ban hanh Quy dinh vé xay dung va ban hanh van ban quy
pham phap luat cia UBND thanh phd Pa Néng;

Theo dé nghi cia Truong phong Tu phap,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé xay dung va ban hanh
van ban quy pham phép luat cia Uy ban nhan dan quan Son Tra.

Dleu 2. Truong phong Tu phap chu tri, phéi hop v6i Chanh Vian phong UBND
quan t6 chic hudng dan, theo dbi va kiém tra viéc thuc hién Quy dinh nay.

Picu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc sau 07 ngay keé tir ngay ky.

Piéu 4. Chanh Vin phong UBND quén, Truéng phong Tu phap, thi trudng cac
phong, ban chuyén mon t}mc}c UBND quéan, Chua tich UBND cég phuong thudc quan,
thu truong cac co quan, td chire, don vi ¢6 lién quan can ctr Quyét dinh thi hanh./.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHiA VIET NAM
QUAN SON TRA Doc lap - Ty do - Hanh phuc

QUY DINH
Vé xay dung va ban hanh vin ban quy pham phap luit
cia Uy ban nhan dan quan Son Tra
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 06 /2007/QD-UBND
ngay 06 thang 6 nam 2007 cua UBND quan Son Tra)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

1. Quy dinh nay quy dinh trinh ty, tha tuc soan thdo, tham dinh va ban hanh vin
ban quy pham phap luat cua Uy ban nhan dan (sau day viét tat la UBND) quan Son
Tra, bao gom:

a) Soan thdo van ban quy pham phap luat;

b) Tham dinh du thao vin ban quy pham phap luat;

¢) Ban hanh van ban quy pham phap luat;

2. Viéc ban hanh céc vin ban hanh chinh thong thudng, cac quyét dinh ap dung
phap luat c6 tinh chat ca biét khong thudc pham vi diéu chinh cta quy dinh nay.

Diéu 2. Pdi twong ap dung

Quy dinh nay 4p dung ddi véi can bd, cong chic, cac phong, ban, cac co quan,
don vi, UBND cac phuong thudc quan va cac thanh vién UBND quén c6 lién quan
dén cong tac soan thdo, tham dinh, trinh UBND quan ban hanh van ban quy pham
phap luat.

Picu 3. Viin ban quy pham phap luit ciia Uy ban nhan din quin

1. Van ban quy pham phap luat cia UBND quén Son Tra la van ban do UBND
quan ban hanh theo tham quyén, trinh tu, tha tuc do phap luat quy dinh, trong d6 co
quy tac xur sy chung, c6 hi¢u luc trong pham vi quan Son Tra, dugc UBND quén bao
dam thyuc hién nham di€u chinh cdc quan hé xa hoi ¢ dia phuong theo dinh hudng xa
hoi chu nghia.

2. Van ban quy pham phép luat cia UBND quén dugc ban hanh dudi hinh thirc
quyeét dinh, chi thi.

3. Pham vi ban hanh van ban quy pham phép luat cia UBND quén:



a) Pé thi hanh Hién phép, luat, vin ban cua co quan nha nudc cap tren Nghi
quyét ciia Hoi dong nhan dan quén vé phat trién kinh té - x4 hoi, ciing cd qudc phong,
an ninh;

b) Bé thyc hién chuc ndng quan 1y nha nudc va thuc hién céc chinh sach
khac trén dia ban quéan;

¢) Vian ban ciia co quan nha nudc cap trén giao cho UBND quéin quy dinh mot
van dé cu thé.

4. Céc van ban do UBND quéan ban hanh, nhung khong c6 day du cac yéu to cua
van ban quy pham phap luat theo quy dinh tai khodn 1 Dic¢u nay thi khong phai 1a van
ban quy pham phap luét va khong thugc pham vi di€u chinh cia Quy dinh nay, nhu:

a) Quyét dinh thanh 1ap co quan, don vi; quyét dinh thanh lap don vi truc thudc,
co quan chuyén mon thuoc UBND quan; quyét dinh thanh lap cac ban, ban chi dao,
hoi dong, Uy ban 1am thoi dé thuc hién nhi€ém vu trong mot thoi gian xac dinh;

b) Quyét dinh vé chuong trinh xdy dung vin ban quy pham phap ludt cua
UBND quan; quyét dinh phé duyét ké hoach, quy hoach phat trién d6i vdi mot nganh,
mot linh vue, mot don vi hanh chinh dia phuong; quyét dinh phé duyét dé an khoan
bién ché va kinh phi quan 1y hanh chinh cho ting co quan chuyén mén thudc quén;
quyét dinh giao chi tiéu cho timg co quan, don vi; quyét dinh vé chi tiéu bién ché co
quan, don vi va nhirng vin ban tuong tu khac dé giai quyét nhitng vu viéc cu thé d6i
v6i nhitng ddi twong cu thé.

c) Quyét dinh ban hanh quy ché hoat dong cua cac hoi déng, ban, ban chi dao,
Uy ban 1am thoi; quyét dinh ban hanh quy ché ndi bo ctia co quan, don vi;

d) Quyét dinh nang bac luong, khen thuong, ky luat, diéu dong cong tac; quyét
dinh bd nhiém, min nhiém, cach chuc, cho tir chic, tam dinh chi cong tac can bo,
cong chirc; vin ban hudng dan viéc t6 chirc thuc hién cic tiéu chuin chuyén mon,
nghié¢p vu.

d) Quyét dinh xtr Iy vi pham hanh chinh; cac van ban c¢6 tinh chét chi dao, diéu
hanh hanh chinh; vin ban phat dong phong trdo thi dua, biéu duong ngudi tdt, viéc
tdt; van ban dé diéu chinh nhirng van dé nodi bo cua co quan, don vi va c4c van ban dé
giai quyét nhitng vu viéc cu thé ddi véi nhitng d6i tuong cy thé.

Piéu 4. Kiém tra, giam sat vin ban quy pham phap luét

1. Van ban quy pham phap luit cia UBND quin phai dugc gui dén UBND
thanh phd, S& Tu phép, s&, ban, nganh thanh phd thuc hién chirc ning quan 1y nha
nude ddi voi linh vue ma vin ban d6 diéu chinh, Thuong truc Quan uy, Thudng truc
Ho1 déng nhan dan, Uy ban Mit trin t6 quéc Viét Nam va Phong Tu phap quan cham
nhat 1a 03 (ba) ngay, ké tir ngay ky ban hanh dé thyuc hién chirc ning giam sat, kiém
tra va ty kiém tra van ban quy pham phap luat theo luat dinh.



2. Uy ban Mit tran T quéc Viét Nam quan, céc t6 chirc thanh vién ctia Mit tran
va nhan dan tham gia gidm sat van ban quy pham phap luat cuia UBND quan va kién
nghi véi co quan, ¢4 nhan c6 thaim quyén x1r 1y van ban quy pham phép luat trai phap
luat.

3. Viée giam sat, kiém tra va xur Iy vin ban quy pham phép luit caa UBND quan
khi c6 vi pham phap luat duoc thuc hién theo quy dinh cta phap luét.

Piéu 5. Phat hanh, niém yét, ding Cong bio, dwa tin va lwu trir vin bén
quy pham phap luat

1. Van ban quy pham phap luat cia UBND quan dugc phat hanh theo muc noi
nhén cua van ban trong vong 03 (ba) ngay, ké tor ngay ky ban hanh. Van phong
UBND quén c6 trach nhi€ém phat hanh van ban quy pham phap luat caia UBND quan.

2.Cham nhét 1a 03 ngay lam viéc, ké tir ngay ky ban hanh, vin ban quy pham
phap luat cia UBND quan phai dugc niém yét tai Bo phan Tiép nhan va tra két qua
cia UBND quan va nhiing dia diém khac do Chu tich UBND quén quyet dinh. Thoi
gian niém yét it nhat 1a 60 (sau muoi) ngay lién tuc, ké tir ngay niém yét.

Vin ban quy pham phép luat duoc niém yét phai 13 ban chinh va viéc niém yét
phai bao ddm dé€ nguoi dan ti€p can toan bo ndi dung van ban.

3. Chanh Vian phong UBND quan chiu trach nhiém niém yét vin ban quy pham
phéap luat do UBND quén ban hanh va dang van ban quy pham phép luat lén trang tin
dién tir (website) cia UBND quan, dong thdi phdi hop véi Dai truyén thanh dua tin
vé van ban d6 trén hé thong truyén thanh cua quan.

4. Van phong UBND quén c6 trach nhi€ém gtri van ban quy pham phap luit cua
UBND quén dén Trung tAm Céng bdo thanh phd Pa Ning dé ding cong bao trong
tho1 han cham nhat 1a 03 (ba) ngay, ké tir ngay ky ban hanh.

5. Van ban quy pham phap luat cia UBND quéan phai dugc Iuu trit theo quy dinh
cua phap luat vé luu trir.

Picu 6. Ra soat, hé thong héa vin ban quy pham phap luit

1. Van ban quy pham phap luat cia UBND quén phai dugc thuong xuyén ra soat
va dinh ky hé thong h6a méi nam mot 1an vao quy mot ciia ndm sau.

2. Phong Tu phap c6 trach nhiém chi tri, phdi hop v6i Vin phong UBND quan
va cac co quan, to chire hitu quan gitp UBND quén ra soat, hé thong hoa vin ban quy
pham phap luat cia UBND quan dé kip thoi kién nghi stra d6i, bo sung, thay thé, hay
bo, bai bo hodc dinh chi vi¢c thi hanh theo quy dinh cta phap luét.

3. Thu truéng cac co quan chuyén mon thugc UBND quan co6 trach nhiém tu
kiém tra, ra soat, hé théng héa vin ban quy pham phap luit cia UBND quén thudc
linh vuc ma co quan tham muu, gitp UBND quén thuc hién chiic ndng quéan 1y nha
nude. Pinh ky vao trudc ngay 15 thang 01 hang nam gui két qua tu kiém tra, ra soat



cung nhitng dé xuat xur Iy dbi véi cac van ban c6 ndi dung khong con phul hop véi
quy dinh cua phap luat hién hanh hoic thyc tién cta dia phuong vé Phong Tu phap dé
tong hop, trinh UBND quén xem xét, xtr Iy theo quy dinh.

Piéu 7. Sira doi, b6 sung, thay thé, hity b, bii bé hodc dinh chi viéc thi
hanh van ban quy pham phap luat

1. Vin ban quy pham phap luat do UBND quan ban hanh chi dugc sta doi, bo
sung, thay thé, hiy bo, bdi bo bang van ban quy pham phép luit méi ctia chinh
UBND quén hodc bi dinh chi viéc thi hanh, huy bd, bai bo béng van ban cua Ho1
déng nhan dan quan, UBND thanh phé hodc cua cac co quan, cd nhan co tham quyén
theo quy dinh cua phap luat.

2. Vin ban sira doi, bo sung, thay thé, hity bo, bai bo hodc dinh chi viéc thi hanh
van ban quy pham phap luit cia UBND quén phai xac dinh rd tén van ban, diéu,
khoan, diém ctia vin ban bi stra doi, b sung, thay thé, hity bo, bai bo hodc dinh chi
viéc thi hanh.

Chwong IT
NOI DUNG VA THE THUC
VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT CUA UBND QUAN

Piéu 8. Nji dung quyét dinh ciia UBND quén

Quyét dinh cua UBND quan duoc ban hanh dé thyuc hién chu truong, bién phap
trong cac linh vuc kinh té, nong nghiép, 1am nghiép, ngu nghiép, thuy loi, dat dai,
cong nghiép, tiéu thu cong nghiép, giao thong van tai, xay dung, thuong mai, dich vu,
du lich, gido duc, y té, x3 hoi, van hoa, thong tin, thé duc thé thao, khoa hoc va cong
ngh¢, tai nguyén va moi truong, quéc phong, an ninh, trat tu, an toan xa hoi, thuc
hién chinh sach dan toc va chinh sach ton gido, thi hanh phdp luat, xay dung chinh
quyén dia phuong va quan 1y dia gi6i hanh chinh trén dja ban quin quy dinh tai cac
diéu 97, 98, 99, 100, 101, 102, 103, 104, 105, 106 va 107 ctia Luat T6 chirc Hoi dong
nhan dan va Uy ban nhan dan va thyc hién chu truong, bién phap khac vé xay dung,
phat trién d6 thi trén dia ban quan quy dinh tai Piéu 109 cta Luat T6 chic Hoi dong
nhan dan va Uy ban nhan dan va cic van ban quy pham phép luat khac co lién quan
clia co quan nha nude cap trén.

Picu 9. Ndi dung chi thi cia UBND quén

Chi thi cua UBND quén dugc ban hanh dé quy dinh bién phap chi dao, kiém tra
hoat dong cuia co quan, don vi truc thudc va cua HPDND, UBND cac phuong trong
viéc thyc hién van ban ctia co quan nha nudc cép trén, cia HDND quéan va quyét dinh
cua minh.

Piéu 10. Cach trinh bay néi dung vin ban quy pham phap luat



Vi¢e trinh bay ndi dung van ban quy pham phép luat cia UBND quan phai bao
dam nhimng yéu ciu co ban sau day:

1. Phu hop véi hinh thirc van ban dugc st dung;

2. Cac quy pham phap luat, cac quy dinh hay cic van d¢, su viéc phai dugc trinh
bay ngan gon, rd rang, chinh xéc;

3. Sur dung ngdn ngir viét bang tiéng Viét, cach dién dat don gian, dé hiéu;

4. Dung tr ngit pho thong, khong dung tir ngir dia phuong, tir nglt nudc ngoai
néu khong that su can thiét. D61 voi thuat nglt chuyén mon thi phai dugc giai thich
trong van ban;

5. Khong viét tat nhimng tir, cum tir khong thong dung. D6i véi nhiing tir, cum tir
duogc st dung nhiéu lan trong van ban thi co6 thé viét tat nhung cac chir viét tat 1an dau
cua tur, cum tur phai dugc dat trong ngoac don (...) ngay sau tur, cum tur do;

6. Viéc viét hoa dugc thuc hién theo quy tac chinh ta tiéng Viét;

7. Khi vién dan lan dau vin ban quy pham phap luét c6 lién quan, phai ghi day
du tén loai; sO, ky hi€u van ban; thoi gian ban hanh van ban; tén co quan, t6 chirc ban
hanh van ban va trich yéu ndi dung van ban (tror truong hop do6i véi Luat va Phap
1énh); trong céc 1an vién dan tiép theo, chi ghi tén loai va so, ky hiéu cta vin ban do;

8. Phong chir dung trong van ban quy pham phép luat caia UBND quén 1a Times
New Roman (bang ma Unicode, ti€u chuan Viét Nam TCVN 6909:2001).

Piéu 11. B6 cuc ciia viin ban quy pham phap luét

1. B cuc ciia van ban quyét dinh c6 phan can cir phap 1y dé ban hanh vin ban
va dugc trinh bay theo di€u, khoan, diém.

Céc vin ban ban hanh kém theo quyét dinh 13 Quy ché, Quy dinh duoc trinh bay

theo chuong, muc, di€u, khoan, diém.

2. B6 cuc cta van ban chi thi duoc trinh bay theo khoan, diém.

Picu 12. S0, ky hiéu, thé thirc vin bian quy pham phap luit

1. Vin ban quy pham phap luat cia UBND quan Son Tra phai dugc danh sb tha
tu va ky hi¢u theo quy dinh tai Bi€u 7 Luat Ban hanh van ban quy pham phép luat
cua Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan nam 2004.

2. Van ban quy pham phép luat cuia UBND quan Son Tra phai dugc trinh bay
theo dung thé thirc quy dinh tai Quyét dinh s6 82/2005/QD-UBND ngay 12 thang 7
nam 2005 ctia UBND thanh phd Pa Néang vé thé thirc va k¥ thuét trinh bay vin ban
va cac quy dinh phép luat cé lién quan.



3. Thé thtic cy thé ciia van ban quy pham phap luat do UBND quan ban hanh
duoc trinh bay theo mau tai Phu lyc kém theo Quy dinh nay.

Chuwong 111
TRINH TU, THU TUC SOAN THAO, BAN HANH
VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT CUA UBND QUAN

Picu 13. Lap, thong qua va diéu chinh chwong trinh xAy dwng vin ban quy
pham phap luat

1. Chuong trinh xdy dung van ban quy pham phép luat hang nim cia UBND
quan duoc xay dung cin cr vao dudng 16i, chi truong, chinh sach ctua Pang, yéu cau
quan 1y nha nudc & dia phuong, cic vin ban cliia co quan nha nudc cip trén, nghi
quyét cia HDND quén.

2. Vin phong UBND quén chu tri, phdi hop v6i Phong Tu phép 1ap du kién
chuong trinh xay dung van ban quy pham phép luat caia UBND quén dé trinh UBND
quan quyét dinh tai phi€én hop thang mot hang ndm cia UBND quan.

Trudc ngdy 15 thang 12 hang nim, cac phong, ban, nganh phai gui danh muc
van ban thudc linh vuc co quan, don vi minh giap UBND quan quan 1y nha nudc du
kién trinh UBND quén ban hanh vao nim sau cho Vin phong UBND quan dé tong
hop, xay dung dy thdo chuong trinh.

a) Dé nghi cua cac phong, ban, nganh vé viéc xdy dung vin ban quy pham phap
luat cuia UBND quéan hang ndm phai néu ro: sy can thiét ban hanh vian ban; tén vin
ban; d6i tuong, pham vi diéu chinh cua van ban; nhirng ndi1 dung chinh cua van ban;
du bao tac dong kinh té - xa hoi; ngudn luc tai chinh, nhan lyc bao dam thi hanh vin
ban; thdi diém ban hanh vin ban.

b) Trong thdi han 10 (muoi) ngay, ké tir ngay nhan duoc dé nghi ctia cac phong,
ban, nganh vé viéc xdy dung van ban quy pham phéap luat cia UBND quén, Vin
phong UBND quan chu tri, phéi hop v6i Phong Tu phap va cc co quan c6 lién quan
lap dy kién chuong trinh xay dung van ban quy pham phap luat cia UBND quén,
trinh UBND quén quyét dinh.

Dy kién chuong trinh xay dung vin ban quy pham phap luat cia UBND quén
phai néu r0 su can thiét ban hanh vin ban, tén vian ban, doi tuong, pham vi diéu chinh
cua van ban, nhiing nd1 dung chinh ctia van ban, co quan soan thdo van ban, thoi
diém ban hanh vin ban.

3. Trong trudng hop can thiét, cin ctr vao dé nghi ctia cac phong, ban, nganh vé
viéc diéu chinh chwong trinh xay dung vin ban quy pham phéap luat cia UBND quéin
va yéu cdu quan ly cua dia phuong, Vin phong UBND quén chi tri, phdi hop voi
Phong Tu phéap, cic co quan lién quan dy kién diéu chinh chuong trinh va trinh
UBND quén quyét dinh tai phién hop gan nhét.



Picu 14. Soan thio viin ban quy pham phap luit ciia UBND quén

1. Chu tich UBND quan phan cong va truc tiép chi dao cac co quan chuyén mon
thuoc UBND quén soan thdo van ban quy pham phép luat thudoc thaim quyén ban hanh
ctia UBND quén hoic theo phan cong, chi dao cia UBND thanh phd.

Co quan dugc phan cong chu tri soan thdo van ban quy pham phap luat ctua
UBND quéan c6 trach nhiém thuc hién theo quy dinh tai khoan 1 biéu 15 Quy dinh
nay.

2. Can ¢t vao tinh chat va ndi dung cua du thao van ban, Co quan chu tri soan
thao van ban quy pham phap luat to chuc lay y kién ctiia co quan, to6 chue hitu quan,
doi tugng chiu su tac dong truc tiép cua van ban.

Hinh thire, ndi dung, thoi han 14y ¥ kién duoc thyuc hién theo quy dinh tai Diéu
16 Quy dinh nay.

Piéu 15. Nhiém vu ciia co quan chii tri soan thdo, co quan phoi hop trong
qua trinh soan thio

1. Nhiém vu ctia co quan chu tri soan thao

a) Nghién ctru duong 161, chu truong, chinh sach cia Bang, van ban cua co quan
nha nude cap trén, nghi quyét cua Hoi1 dong nhan dan cung cap va cac thong tin, tu
liéu co lién quan dén ndi dung du thdo van ban;

b) Phan cong cu thé trach nhiém cua timg thanh vién tham gia soan thao;

c¢) Chuan bi dé cuong, bién soan du thao; xac dinh van ban, di€u, khoan, di€ém
cua van ban dy kién stra doi, bo sung, thay theé, huy bo, bai bo;

d) T6 chuc 1ay ¥ kién gop ¥ du thao theo quy dinh tai Piéu 16 Quy dinh nay;

d) Guri co quan tham dinh du thao theo quy dinh tai Diéu 17 Quy dinh nay;

e) Tong hop va nghién ctu tiép thu ¥ kién gop ¥, tham dinh dé chinh 1y dy thao
van ban;

g) Chuan bi hd so trinh UBND theo quy dinh tai Diéu 20 Quy dinh nay.

2. Nhiém vu ctia co quan phdi hgp soan thao vin ban:

a) Cir can bd c¢6 nang luc va kién thirc chuyén mon tham gia cling co quan chi
tri soan thdo trong qué trinh soan thao van ban;

b) Cung cép day du ho so, tai liéu, thong tin thudc linh vuc minh quan 1y lién
quan dén nd1 dung du thao theo yéu cau cua co quan chu tri sgan thao;

c) Pong gop ¥ kién dbi v6i du thao vin ban khi c6 yéu cau va dam bao thdi gian
theo quy dinh.



Piéu 16. Lay y kién vé du thio vin bian quy pham phap luit ciia UBND
quan

1. Cén ¢t vao tinh chit va ndi dung ctia du thao van ban quy pham phap luat, co
quan soan thao t6 chuc lay ¥ kién ctia co quan, to6 chic hitu quan, doi tugng chiu sy
tac dong truc ti€p cua van ban.

2. Cac hinh thuc lay y kién:

a) To chirc hop, hoi nghi, hoi thao dé truc tiép tham gia y kién;

b) Gui du thao dé gdp y bang vin ban;

c¢) Pua du thao 1én trang tin dién tr cia UBND quan;

d) Phét phiéu tham do y kién ddi v6i nhitng noi dung chu yéu cua dy thao;

d) Cac hinh thire khac phi hop véi timg d6i twong duoc 13y ¥ kién.

3. Co quan chu tri soan thao co thé lwa chon cac hinh thirc léy y kién hodc két
hop céc hinh thirc quy dinh tai khoan 2 Diéu nay nhung bat budc phai lay y kién bang
van ban cua cdc co quan, t6 chirc co lién quan tryc ti€p dén viéc t6 chirc thyc hién
van ban.

4. H6 so gui dé lay y kién gdm:

a) Van ban néu rd nhitng vin dé can ldy ¥ kién; muc dich, ¥ nghia, sy can thiét
ban hanh van ban; yéu cau thuc tién, co s& phap 1y cua viéc ban hanh van ban; noi
dung chu y€u cua du thao, doi twong, pham vi di€u chinh; dyu kién cac van ban quy
pham phap luat hodc cac di€u, khoan ctia van ban can stra doi, bo sung, thay thé hoac
hét hiéu lyc thi hanh; nhitng van dé con c6 y kién khac nhau va nhitng van dé can xin
v kién;

b) Du thdo van ban;

c¢) Céc van ban phap luat chuyén nganh va céc tai liéu c6 lién quan.

5. Trach nhiém ctia co quan soan thao va co quan, t6 chirc, ca nhan dugc 13y y
kién:

a) Truong hop t6 chirc hop:

- Co quan soan thao phai gt tai liéu dé 14y y kién cho co quan, to chtic, ¢4 nhan
dugc mo1 hop it nhat 1a 03 (ba) ngay lam viée trude khi hop.

- Co quan dugc moi hop phai cur dai di¢n 1anh dao co tham quyén hodc chuyén
vién am hi€u phap luat va linh vuc cong viéc ciia nganh minh du hop va phai c6 y
kién tai cudc hop. Néu khong du hop thi phai c6 van ban gop y gui cho co quan soan
thdo va phai chiu trach nhiém vé van dé lién quan dén linh vuc quan 1y nha nudc cua
nganh hoac don vi minh.



- Nhitng y kién thao luan phai duoc ghi vao bién ban cudc hop cé chir ky cua
chu toa va phai giri kém ho so trinh dy thao.

b) Truong hop 1ay ¥ kién bang vin ban:

Co quan, t6 chirc hitu quan duoc héi y kién co trach nhiém tra 101 bang van ban
trong thoi han 03 (ba) ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan dugc du thao vin ban. Sau thoi
han néu trén, néu co quan dugc hoi y kién khong tra 10i thi xem nhu dong ¥ va phai
chiu trach nhiém vé van dé lién quan dén linh vuc quan 1y nha nuée ctia nganh hoic
don vi minh.

¢) Trong truong hop iy ¥ kién cua dbi trong chiu su tac dong truc tiép cua vin
ban thi co quan lay y kién c6 trach nhiém xac dinh nhiing van dé€ can lay y kién, dia
chi nhan y kién va danh it nhat 05 (ndm) ngay lam viéc, ké tir ngay t6 chure lay y kién
de cac doi tuwong duogc lay ¥ kién gop y vao du théo.

6. SO 1an t6 chirc 1dy v kién do co quan soan thao quyét dinh. Néu dy thao vin
ban c6 tinh chat phuc tap thi c6 thé t6 chuc lay y kién nhiéu lan d€ dam bao chat
luong cuia du thao van ban khi guri tham dinh hoac trinh UBND quén ban hanh.

7. Sau khi nhan dugc y kién tham gia, co quan chu tri soan thdo c6 trach nhi¢m
tong hop, nghién ctru cac y kién dé dé hoan chinh du thdo van ban quy pham phép
luat. P61 véi nhitng ndi dung chua thong nhat, co quan sgan thao bado cédo Chu tich
hodc Pho Chu tich phu trach linh vuc dé xin y kién chi dao.

Piéu 17. Tham dinh du thio viin ban quy pham phap luit cia UBND quén

1. Dy thdo van ban quy pham phép luat cia UBND quan phai dugc Phong Tu
phap tham dinh trudc khi trinh UBND quan xem xét ban hanh.

2. Trach nhi€ém cua co quan dugc phan cong chu tri soan thao:

a) Gui day di ho so theo quy dinh tai khoan 3 Piéu nay dén Phong Tu phap dé
tham dinh cham nhat 1a 10 (muo1) ngay trude ngay UBND quén hop;

b) Cung cép thong tin, tai liéu can thiét lién quan dén du thao theo yéu cu cua
Phong Tu phap;

¢) Thuyét trinh vé dy thao khi c6 yéu cu cua Phong Tu phap.

d) Khao sat thuc té theo yéu ciu ctia Phong Tu phap.

3. Hd so tham dinh bao gdm:

a) Cong vin dé nghi thim dinh;

b) TO trinh va du thao van ban;

¢) Ban tong hop ¥ kién vé du thao van ban;

d) Cac tai liéu co lién quan (cac van ban 13 co s dé xay dung du thio; cac tai
liéu tham khao...).



4. Pham vi thAm dinh bao g@)m:
a) Su can thiét ban hanh;
b) Péi tugng, pham vi diéu chinh cia du thao;

¢) Tinh hop hién, hop phap va tinh théng nhét cua dy thao véi hé thong phap
luat;

d) Ngon ngtr, ky thuat soan thao van ban.
Phong Tu phap c6 thé dua ra y kién vé tinh kha thi ctia du thao vin ban.
Piéu 18. Trach nhiém ciia Phong Tu phap

1. Phong Tu phap c6 trach nhiém tiép nhan, kiém tra tinh hop 1& cta ho so dé
nghi tham dinh va phan cong cong chirc chuyén mon tién hanh viéc tham dinh.

2. Trong qué trinh t6 chirc tham dinh, néu xét thdy can thiét, Phong Tu phap c6
thé:

a) Yéu cu co quan soan thao thuyét trinh thém vé dy théo; cung cap thém thong
tin va nhirng tai li¢u c6 lién quan hodc phoi hgp voi co quan soan thdo khao sat thuc
te, to chirc 1ay y kién dé c6 thém co s& cho viéc tham dinh;

b) Yéu ciu co quan chu tri soan thao chuén bi lai du thao néu du thao chua dam
bao vé tinh thong nhat cua phéap luat hodc chua thyuc hién day du céc thu tuc theo quy
dinh;

¢) Néu rd quan diém ctia minh va dé xuat phuong an xur 1y ddi véi nhitng van dé
con ¢d y kién khac nhau vé du thao;

d) Moi céc luat gia va chuyén gia am hiéu van dé& chuyén mén thudc ndi dung
du thao tham gia tham dinh.

3. Cham nhat 14 07 (bay) ngay truéc ngdy UBND hop, Phong Tu phap gui van
ban tham dinh cho co quan soan thao.

Picu 19. Giai trinh, tiép thu y kién thAm dinh

1. Sau khi nhan duogc van ban thdm dinh, co quan chu tri soan thdo co trach
nhi¢m nghién ctru ti€p thu y kién cua Phong Tu phap, chinh 1y dy thdo, dong thoi giai
trinh bang van ban viéc tiép thu y kién tham dinh.

2. Truong hop co ¥ kién khac véi ¥ kién tham dinh ctiia Phong Tu phap, co quan
soan thdo bao cdo, néu rd quan di€m, co sé phap ly d&€ UBND quan xem xét, quyét
dinh.

Pi¢u 20. Ho so di thido vin ban quy pham phap luit trinh UBND quén

1. Co quan soan thao giri hd so du thao vin ban quy pham phap luat dén UBND
quan cham nhat Ia 05 (nam) ngay trudc ngay UBND quan hop.



2. Chu tich UBND quén chi dao viéc chuan bi ho so du thao van ban quy pham
phép ludt dé chuyén dén céac thanh vien UBND quan cham nhat 1a 03 (ba) ngay trudc
ngay UBND quéan hop. H6 so du thdo van ban quy pham phép luat bao gom:

a) To trinh va du thao van ban;

b) Vin ban thim dinh;

¢) Ban tong hop ¥ kién vé dy thao vin ban;

d) Céc tai licu c6 lién quan.

Piéu 21. Trinh tr xem xét, thong qua dw thao vin ban quy pham phap luit
cia UBND quan

1. Viéc xem xé&t, thong qua du thdo van ban quy pham phdp luat tai phién hop
UBND quéan duoc tién hanh theo trinh tu sau day:

a) Pai dién lanh dao co quan soan thdo trinh bay dy thao van ban;

b) Pai dién lanh dao Phong Tu phép trinh bay van ban tham dinh;

c¢) Dai dién 1anh dao co quan soan thao giai trinh thém vé y kién thAm dinh (néu
co);

d) UBND quan thao luan va biéu quyét thong qua duy thao.

2. Dy thao vin ban quy pham phap luit duoc thong qua khi c6 qua nira tong sb
thanh vién UBND quén bi€u quyét tdn thanh.

3. Chu tich UBND quén thay mat UBND quéan ky ban hanh van ban quy pham
phap luat trong vong 01 (mdt) ngay ké tir khi UBND quén thong qua.

Trong truong hop Chi tich UBND quén véng mat thi Pho Chu tich thuong truc
hoac Pho Chu tich phu trach linh vuc cong tdc ma van ban quy pham phap luat do
diéu chinh c6 thé ky thay Chu tich.

Piéu 22. Ban hanh vin bin quy pham phap luit cia UBND quin trong
trueong hop dot xuit, khan cip

Trong trudng hop phai giai quyét cac van dé phat sinh dot xuét, khan cap trong
phong, chéng thién tai, chay, nd, dich bénh, an ninh, trat tu thi UBND quan ban hanh
van ban quy pham phép luit theo trinh tyu, thu tuc sau day:

1. Trong truong hop phai giai quyét cac van dé phat sinh dot xuat:

a) Chu tich UBND quan phan cong co quan chuyén mon thuoc UBND quan
hodc ca nhan soan thao du thdo van ban va tryc ti€p chi dao viéc soan thao;



b) Co quan, ca nhan soan thdo c6 trach nhi¢m chuan bi ho so du thao van ban va
gtri dén Chu tich UBND quéan. H6 so du thdo bao gom: to trinh, du thao van ban, y
kién ctia co quan, to6 chirc hiru quan va tai liéu co lién quan;

c¢) Chu tich UBND quéan chi dao viéc gui ho so du thao van ban dén cac thanh
vién UBND quédn cham nhét 1a 01 (m6t) ngdy trude ngay UBND quén hop.

2. Trong trudng hop phai giai quyét cac van dé khan cap thi Chu tich UBND
quan phan cong, chi dao viéc soan thdo dy thdo van ban quy pham phép luat va tri¢u
tap ngay phién hop UBND quén dé thong qua du théo.

3. Viéc thong qua du thdo van ban quy pham phép luat cuia UBND quan dugc
thue hién theo khoan 2, 3 Diéu 19 Quy dinh nay.

Chuwong IV
HIEU LUC VA NGUYEN TAC AP DUNG
VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT CUA UBND QUAN

Picu 23. Hiéu luc vé khong gian, d6i twong ap dung ciia viin ban quy pham
phap luat cia UBND quan

1. Van ban quy pham phép luat cia UBND quén ¢6 hiéu lyc trong pham vi quan
Son Tra.

2. Trong truong hop van ban quy pham phap luat cia UBND quéan co6 hi¢u luc
trong pham vi nhét dinh cua quéan thi phai dugc xac dinh ngay trong van ban do.

3. Vin ban quy pham phap luat cia UBND quén c6 hiéu lyc ap dung d6i véi co
quan, t6 chirc, ca nhan khi tham gia cac quan hé xa hoi dugc vin ban quy pham phap
luat d6 diéu chinh.

Piéu 24. Thoi diém c6 hiéu lwe ciia vin ban quy pham phap luat cia UBND
quan

1. Van ban quy pham phép luat caia UBND quan c6 hi¢u luc sau 07 (bay) ngay,
ké tr ngay Chu tich UBND quéan ky ban hanh.

2. Péi véi vin ban quy pham phap luat cia UBND quan can thoi gian thich hop
dé tuyén truyén, phd bién nodi dung dén d6i twong tac dong, can thoi gian dé ngudi
dan c6 diéu kién tiép can van ban hodc dé chuan bi cac diéu kién cho viéc té chuc
thuc hién thi thoi diém co6 hiéu luc cta vin ban duoc quy dinh mudn hon so v6i thoi
diém quy dinh tai khoan 1 Diéu nay va phai duoc quy dinh cu thé trong vin ban.

3. Béi voi vin ban quy pham phép luat cia UBND quén quy dinh cac bién phap
nhim giai quyét cac vin dé phat sinh dot xuat, khan cip quy dinh tai Diéu 20 cia
Quy dinh nay thi c6 thé quy dinh ngay c6 hiéu luc sém hon thoi diém quy dinh tai
khoan 1 Diéu nay.



4. Khong quy dinh hiéu lyc tré vé trude ddi voi vian ban quy pham phap luit cta
UBND quan.

Piéu 25. Ngung hiéu lwc ciia vin bian quy pham phap luit ciia UBND quén

1. Van ban quy pham phap luat caia UBND quéan bi dinh chi thi hanh thi ngung
hiéu luc cho dén khi c6 quyét dinh xir Iy ctia co quan nha nudc, cd nhan co thim
quyén; truong hop khong bi hity bo, bai bo thi vin ban tiép tuc ¢ hiéu luc; trudng
hop bi hay bo, bii bo thi vin ban hét hiéu luc.

2. Thoi diém ngung hi¢u luc, tiép tuc ¢6 hiéu lyc hodc hét hiéu luc cta vin ban
quy pham phép luat cia UBND quan xac dinh theo thoi han da dugc quy dinh tai van
ban dinh chi thi hanh, van ban xur Iy ciia co quan nha nudc, ca nhan c6 tham quyén.

3. Van ban dinh chi thi hanh, van ban xtr 1y ciia co quan nha nudc, ca nhan co
tham quyén d6i voi van ban trai phap luit caa UBND quén phai duoc niém yét tai Bo
phan Tiép nhan va tra két qua cia UBND quén va nhiing dia diém khac do Chu tich
UBND quén quyét dinh va dua tin trén trang tin dién tir (website), cic phuong tién
thong tin dai chiing cua quéan.

Piéu 26. Nhirng trudong hop vin ban quy pham phap luat cia UBND quin
hét hiéu luc

1. Van ban quy pham phép luat cia UBND quén hét hiéu lyc trong cic truong
hop sau day:

a) Hét thoi han ¢6 hiéu luc da dugc quy dinh trong van ban;

b) Puoc thay thé bang mot vin ban quy pham phap ludt méi ban hanh cua
UBND quan;

¢) Bi hity bo hodc bii bé bang mdt vin ban cta co quan nha nudc, ci nhan co
tham quyén;

d) Khong con d6i tuong diéu chinh.

2. Van ban quy pham phap luit cia UBND quan hét hiéu lyc thi hanh thi van
ban quy dinh chi tiét, huéng dan thi hanh van ban quy pham phép luat d6 ciing hét
hi¢u luc thi hanh.

Picu 27. Ap dung vin ban quy pham phap luit ciia UBND quan

1. Vin ban quy pham phép luat cia UBND quan duoc ap dung tir thoi diém c6
hiéu luc.

2. Trong truong hop van ban quy pham phap luat cia HDND quan va van ban
quy pham phap luat cuia UBND quan c6 quy dinh khac nhau vé cung mot van dé thi
ap dung van ban quy pham phap luat cita HDND quan.



3. Trong trudng hop cac quyét dinh, chi thi cia UBND quan c6 quy dinh khéc
nhau vé cung mot van dé thi &p dung quy dinh cua quyét dinh, chi thi dugc ban hanh
sau.

Chuong V
KINH PHI XAY DUNG
VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT CUA UBND QUAN

Piéu 28. Du toan kinh phi hd tre xiy dung vin ban quy pham phap luit
cua UBND quan

1. Kinh phi hd tro xay dung vin ban quy pham phép luat cia UBND quén do
ngan sach quan bdo dam va dugc du todn trong kinh phi thuong xuyén cia UBND
quan.

2. Kinh phi hd tro xay dung vin ban quy pham phap luat cia UBND quén bao
gom: kinh phi 1ap chuong trinh xay dung van ban quy pham phap luét, khao sat, soan
thdo, tham dinh, ra soat, h¢ thong hoa van ban quy pham phép luat caia UBND quan.

3. Hang nam, Phong Tu phap chiu trach nhiém chu tri, phbi hop véi Vin phong
UBND quan 1ap dy toan kinh phi hd tro xdy dung vin ban quy pham phap luat gui
Phong Tai chinh - Ké hoach tong hop trinh UBND quén phé duyét.

Piéu 29. Quan ly, sir dung kinh phi hd tro xiy dung vin ban

1. Phong Tai chinh - Ké hoach quan cin ddi ngan sach, bao dam kinh phi hd tro
xay dyng vin ban quy pham phap luat cia UBND quan duyét hang nim; dong thoi
chiu trach nhiém hudng dan viéc quan 1y, st dung kinh phi hd tro xay dung vin ban
quy pham phap luat cia UBND quan.

2. Giao phong Tu phéap 1a ddu méi quan 1y kinh phi hd trg xdy dung vin ban quy
pham phap luat caia UBND quan va thanh toan cho co quan chu tri soan théo, cac co
quan, t6 chtrc, ca nhan c6 lién quan theo cong viéc thuc hién;

3. Viéc stt dung kinh phi hd trg xay dung vin ban quy pham phdp luat cla
UBND quén phai tuan theo ché do chi ti€u tai chinh hién hanh;

) Chuong VI
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 30. Thu trudng cac phong, ban, nganh, héi, doan thé, Chu tich UBND cac
phuong thugc quan c6 trach nhiém pho bién cho can b, cong chirc quan triét va thuc
hién dung nd1 dung Quy dinh nay.

Piéu 31. Khen thwéng va xir Iy vi pham



1. T6 chtic, ca nhan c6 thanh tich trong cong tic xdy dung, ban hanh vin ban
quy pham phap ludt cuia UBND quan dugc khen thudng theo quy dinh ctia Nha nudec.

2. Moi hanh vi vi pham phép luat vé xdy dung va ban hanh vin ban quy pham
phap luat va Quy dinh nay tuy theo tinh chat, mirc d§ vi pham s€ bi xur Iy ky luat hoac
cac hinh thuc xur Iy khac theo quy dinh phap luat.

Piéu 32. Sira doi, b6 sung Quy dinh

Trong qua trinh t6 chirc trién khai Quy dinh nay, néu c6 van dé& vuéng méc phat
sinh, cdc co quan, don vi phan dnh vé Phong Tu phap dé tong hop, bao cdo UBND
quan xem xét dieu chinh, stra doi, bé sung cho phu hop./.

™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Lé Cong Ho



