S6 cong van: 400/VP-HC-TC
Ky bdi: Van phong Uy ban
Nhan dan Thanh phé

Email: vpub@danang gov.vn
Co quan: Thanh pho Pa

*  UBND THANH PHO PA NANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIJ

Nang
Ngay ky: 15.02.2019 15:43:15

: VAN PHONG Poc lip - Tw do - Hanh phi +07:00
Sé: K09 /KH-VP Da Néng, ngay 1% thang 02 néim 2019
KE HOACH

Cong tac viin thw, lwu triv nim 2019

Cén ctr Quyet dinh s6 343/Qb- UBND ngay 21 thang 01 nam 2019 cta Chu tich
UBND thanh pho vé viéc ban hanh Ké hoach cong tac van thu, luu trlt ndm 2019 cua
thanh phé Pa Ning;

Cén cir Cong vin s6 295/SNV-CCVTLT ngady 28/01/2019 ctia S& Noi vu vé viec
trién khai xay dung va thuc hién Ké hoach cdng tac vin thu, luu trir nim 2019;

Cin cir vao tinh hinh thyuc té cong téc vén thu, lwu trit cia Vin phong UBND thanh
phd, Chanh Vin phong UBND thanh phd xiy dung Ké hoach cong tac van thu, luu tri
ndam 2019 cia Van phong nhu sau;

I. N§i dung cong viéc :

Thoi ei
STT Nbi dung cong viéc hoﬁ:ltlgll;l:h Ghi chi
1 | Tuyén truyeén, pho bién phap luit vé cong tiac van thw
- Tlep tuc kién toan hé thdng td chic, cung y
Trong ndm
a) | cd, 6n dinh nhan su, bd sung bién ché dé thuc 2019
hién cong téc van thu, luu tri
b) |- Cir can by tham gia cic 16p dao tao, boi | Trong nim
dudng nghiép vu cdng tic vin thu, luu trit 2019
2 | Cong tic xdy dyng, ban hanh va thuc hién viin ban
a) | Ban hanh cic vin ban lién quan dén cong tac van thu, luu trir
- Ra soat, stra doi, bd sung, thay thé cac van :
3 X B p L = i Don vi truc
ban vé cong tic vian thu, lvu trit nhu: Quy cheé . R .
A i s . Quy I1/2019 | thugec VP clng
cong tac vin thu, luu trit; danh muc thanh >
P . p e en thuc hién
phén tai li¢u; bang thoi han bao quan tai liéu
- Ban hanh danh muc ho so chinh thirc nim Thén
2018, ban hanh danh muc hd so du kién nim &
01/2019
2019
‘ b) | Danh gi4, xép loai két qua thuc hién cong tac van thw, lwu tr ndm 2018
| A e i o I g . : C4 '
- Thyce hi¢n danh gid xép loai ¢ong tic vin Thang " a(;hfllloﬂ'n cP
th, lwu trit ndm 2018 01/2019 | e HUeC Y
cung thuc hién




- Thyc hién thim dinh két qua danh gis, xép

Trude ngay

loai ciiadon vi true thud 15/01
oai cua don vi truc thudc 12019
3 | Thye hién nhiém vu vin thw, luu triv
a) | Pau tu kinh phi, co s& vat chat
- Tang cudng dau tu kinh phi, ning cp cic
trfmg thiét bj, Eerfm% tién phuc vu- fong tac Thongsikn
van thu, Ivu trit va dau tu trang thiét bi cho 2019
vi¢e luu trlr, bdo quan tai lidu nhu: gid k¢, cdp
dung tai liéu, bia hd so...
b) | Thuc hién cac nghiép vu cia cong tac van thu, luu trit
s ? r b)\ A h r - A LII lA h!‘\
Chlﬁ dao ca:n o‘, cc?ng o Auc, v}1en ch Ac apmo Trong ném
SO cong vicc va giao ndp ho so cong viée
< 2019
nim 2018
- Thanh 13p T6 kiém tra cong téc lap hd so | Thang 3, 7,
cong viéc, dinh ky kiém tra cong tac lap hd so 11 ndm
cong viéc cua can b, cdng chirc, vién chire 2019
- Thuc hién thu thap tai liéu dén han ndp luu | Hoan thanh
hinh thanh tir ndm 2018 vé truée vao luu trir | trude théang
COo quan 9/2019
- Thyc hién viéc hé thong hoéa tai liéu trong }
T T . Trong ndm
kho luu trit d6i v6i tai liéu da 1ap hd so hoan
: 2019
chinh
- Thuc hién viéc chinh 1y va sd hoa tai liéu | Trong nim
luu triv 2019
¢) |Ungdung cong nghg thong tin trong cong téc vin thu, luu trix

~Thuyec hién chit ky s6 cua co quan

Trong nam

Thuc hién doi

vG1 mot so loai

2019 vén ban di cta
CO quan
- Ung dung tét phan mém Quan Iy vin ban va | Trong nim
va diéu hanh vio cong téc van thu 2019
- Tiép tuc trién khai thuc hién chi dao cua
Chinh phu trong viéc gui file dién tir kém Trong nam
theo ho so trinh Chinh phi va Thi tuéng 2019
Chinh phu.
- Thuc hién viéc soan thao va ban hanh vin .
TR, TP £ . Don vi truc
ban, quan ly vin ban di, vin ban dén, quan ly | Trong nim R .
* o % , . ; thudc VP cuing
va sit dung con dau theo ding quy dinh cta 2019 n
thuc hién
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- Thuc hién bao quéan an toan va phuc vu tra

clru, st dung hd so, tai liéu dang bao quan tai Trc;r;gl gam
Kho luu trit hién hanh ctia co quan
4 | Bdo cdo thong ké co sé, tong hop niim 2018

- Bo céo thong ké co sd, tong hop bao cdo Thuce hién béo

théng ké co s& vé cong tac van thu, luu trit | 15/01/2019 | céo truc tuyén

nam 2018 giri S& Noi vu trén phin mém
e " .2 % . Thue hién bao

- Bédo cao thong ké tong hop vé cong tac vin 15/01/2019 | cdo tryc tuyén

thu, Iuwu trit ndm 2018 giri S& Noi vu

trén phan mém

IL. T6 chirc thire hién :

1. Phong Hanh chinh — T4 chirc chi dong trién khai thuc hién ké hoach, theo ddi,
don dbc, kiém tra cdc Phong chuyén mén thude Vin phong thuc hién va hoan thanh tét cac

ndi dung, dam bao tién d6 va thoi gian hoan thanh ding ké hoach.

2. Thu trudng céc don vi truc thude cin cir ké hoach nay va tinh hinh thuc té tai don

vi xdy dung K& hoach cong tac van thu, Iuu trit ndm 2019 pht hop véi don vi minh.

3. Trong qua trinh thuc hién, néu c6 vudng méc, trd ngai cac don vi kip thai bao céo

Chénh Vin phong dé diéu chinh, b sung kip thoi.

Nhéan duge Ké hoach nay dé nghi cdc phong, ban va don vi tryc thugc Vin phong

trién khai thyc hién./. g0~
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