UBND THANH PHO DANANG ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

VAN PHONG DPOAN DAI BIEU Djc lap - Ty do - Hanh phiic
QUOC HQL HOI PONG NHAN DAN
VA UY BAN NHAN DAN
S6: 61 /TB-VP Da Nang, ngay i thang 6 ndm 2019
THONG BAO

Vé ké hoach xét tuyén vién chirc Ban Quin ly Toa nha Trung tim Hanh chinh
thanh pho Pa Niing nim 2019

Cén cur Quyet dinh 56 644/QD-SNV ngay 20 thang 6 nam 2019 ctia S& Noi
vu thanh phé Pa Néng vé viéc phé duyét K& hoach xét tuyén vién chirc Ban Quan
ly Toa nha Trung tdm Hanh chinh thanh pho Da Néng thudc Vin phong Poan
Pai biéu Quoc hdi, Hoi ddng nhéan dan va Uy ban nhan déan thanh pho Pa Ning
(sau day viét tit 13 Vin phong) ndm 2019, Vin phong théng béo ké hoach xét
tuyén vién chirc nhu sau:

L POI TUQNG, PIEU KIEN PANG KY XET TUYEN
1. Poi twong

Ngudi ding ky xét tuyén vao vién chirc tai Ban Quan ly Toa nha Trung
tdm Hanh chinh thanh phé Pa Nang pha1 cé du tidu chuin vé pham chét, chuyén
mon nghi€p vy, néng luc theo yéu céu cta vj tri, chirc danh dy tuyén va dam bao
cac dicu kién theo quy dinh tai Diéu 22, Luét Vién chirc va diéu kién tai Khoan 2
Muc nay.

2. Piéu kién

a) Piéu kién chung

- C6 qudc tich Viét Nam va cu trti tai Viét Nam:

- Tir & 18 tudi tré 1én;

- C6 don ding ky du tuyén;

- C6 ly lich rd rang;

- C6 véin bang, chimg chi dao tao pht hop véi vi tri viéc lam;

- B strc khoe dé thuc hién cong viée hodc nhidm vu;

- Nhitng nguoi sau day khong duoc ding ky du tuyén vién chic:

+ Mét nang lyc hanh vi dan su hodc bi han ché nang luc hanh vi dén su;
dang bi truy ctru trach nhiém hinh su;

+ Dang chip hanh ban 4n, quyét dinh v& hinh sy cta Toa an; dang bj ap
dung bién phép xtr ly hanh chinh dwa vao co s& chita bénh, co s& gido duc,
truong gido dudng.

b) Piéu kién cu thé

Ngoai cac diéu kién chung tai Piém a Khoan nay, ngu’cn dy tuyén phai
dam bao cac diéu kién, tiéu chuin chirc danh nghé nghiép, vi tri tuyén dung theo




quy dinh hién hanh cia Nha nude va yéu ciu cia vi tri tuyén dung tai Phu luc
kém theo Thong bao nay.

II. NHU CAU TUYEN DUNG

1. Nhu céu tuyén dung

52 nguoi.

2. Vi tri viée lam, yéu ciu trinh d chuyén mén, chuyén nganh dao tao
Theo phu luc dinh kém.

118 THU TUC, THOI GIAN, PIA PIEM NHAN PHIEU PANG KY,
LE PHI DU TUYEN

1. Thu tuc

Nguoi dang ky du tuyen vién churc ké khai day d noi dung tai Phiéu ding
ky du tuyén vién chirc. Mau Phiéu ding ky du tuyén vién chirc duge ding tai trén
Cbng Théng tin dién tir thanh phd Da Ning tai dia chi: https://danang.gov.vn.

Ngudi ding ky du tuyén vién chic can luu y:

a) Nguoi dang ky dy tuyén vién chirc phax ké khai ddy di ndi dung tai
Phleu dang ky du tuyén vién chic, chi ké khai cac bang cép, chimg chi theo yéu
cau vi tri viéc lam da duge co so g1ao duc cép trude ngay nop Phleu dang ky du
tuyén vién chic; khong str dung gidy ching nhén tam thoi, gidy chimg nhén da
hoan thanh ky thi chd cép van bang, chimg chi... d& thay thé cac vin bang, chimg
chi theo quy dinh.

b) Ngudi du tuyén vién chirc chju trach nhiém vé chinh xé4c ctia théng tin
ké khai tai Phiéu ding ky du tuyen vién chue va tinh hop phap, hop 1€ cia vin
bing, chimg chi theo yéu cdu vi tri viée lam cén tuyen Truong hop phét hién
hanh vi gian 1an trong ké khai hogc str dung vén bang, chimg chi khong hop
phép, hop 18 thi Vin phong s& hity bo két qua tuyén dung.

¢) Nguoi du tuyen c6 thé ndp truc tiép Phiéu dang ky du tuyén vién chirc
tai dia diém nhan hd so hoic chuyén theo dwong buu chinh,

2. Thoi gian va dia diém nhin Phiéu ding ky du tuyén vién chiic
a) Thoi gian

Tl ngay 25 thang 6 nam 2019 dén hét ngay 25 thang 7 ndm 2019.
b) Pia diém

Ngudi dy tuyén nop hd so du tuyén vién chirc tai Ban Quan ly Toa nha
Trung tdm Hanh chinh thanh pho Pa Ning (tAng 1, Trung tdm Hanh chinh thanh
pho Pa Ning, sb 24, dudng Tran Phu, quin Hai Chau thanh ph6 Pa Néng).

3. Lé phi xét tuyen

Miic thu 1& phi du tuyén ctia mdi thi sinh thuc hién theo quy dinh tai Thong
tu sb 228/2016/TT-BTC ngay 11 thang 11 nam 2016 ciia Bo Tai chinh quy dinh
mure thu, ché do thu, ndp, quan ly va st dung phi tuyén dung, du thi ndng ngach,
thang hang cong chure, vién chirec.




I1I. NOI DUNG, HINH THU'C, THOI GIAN, DIA PIEM XET TUYEN
1. Noi dung, hinh thire xét tuyén

a) Noi dung tuyén dung
Kiém tra diéu kién, tiéu chuan cua nguoi du tuyén; phong vén sat hach noi
dung kién thirc theo ting vi tri can tuyén dung. |
b) Hinh thirc tuyén dung
Xét tuyén.
2. Théi gian va dia diém xét tuyén
a) Thoi gian xét tuyén
Du kién vao thang 8 nim 2019.
b) Dia diém xét tuyén
Ban Quan ly Toa nha Trung tam Hanh chinh thanh phd ba Néng (téng 1,

Trung tm Hanh chinh thanh ph6 Da Néng, sb 24, dudng Trin Phi, quin Ha1
Chéau, thanh phd Pa Ning).

Trén déy 1a Thong béo vé ké hoach xét tuyen vién chirc nam 2019 tai Ban
Quan Iy Tda nha Trung tim Hanh chinh thanh pho Pa Ning thudc Van phong
Poan Pai biéu Quéc hdi, Hoi dong nhan déan va Uy ban nhén dan thanh ph6 Da

N&ng./. fues

Noi nhin:

- S& N§i vy (dé bdo cdo);

-Béo ba Ning (dé dang tin);

- Cong TTDT TP (dé dang tin);

- BQL Tda nha TTHC (dé niém yét);
- Lwu: VT, HCT(;
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Phu luc

C LAM, YEU CAU TRINH PO CHUYEN MON CUA VI TRi TUYEN DUNG VIEN CHUC NAM 2019
BAN QUAN LY TOA TRUNG TAM HANH CHINH THANH PHO PA NANG
62 /TB-VP ngaylh thang € nam 2019 cua Vin phong Poan Pai biéu Quéc héi, Héi dong nhén dan va

Uy ban nhén dan thanh phé Pa Nang nim 2019)

tham du cugc hop. Thuc hién cong tac chuin bi, tiép
nudc hoa qua... cho khach trong khi dién ra cudc
hop, hoi nghi.

~ | Sb6 {"Ma chirc
S6 T!:n.w lqu}—ng danh nghé . a ¢ A 2
TT tri viéc cn | mhiide d M6 ta ngan gon vi tri cong viée Yéu cau cia vi tri viéc lam can tuyén dung
lam 2 | e dv
tuyen tuyen
- Lam nhiém vu Ié tan; hudng dan noi quy, quy dinh | - Tét nghiép Dai hoc trd 1én nganh Tiéng Anh
clia tda nha; tryc tiép giai quyét cac sur ¢o, klen nghi | hodic Quan ly du lich va khach san.
ctia khach lién quan dén bd phan 1& tan, néu céc noi | - C6 trinh do ngoai ngit bic 2 (A2) trd 1én theo
dung kién nghi ndm ngoal pham vi quyén han thi ¢6 | quy dinh tai Théng tr s 01/2014/TT-
01.003 trach nhiém béo céo, xin y kién ctia Trudng phong. BGDDT ngay 24 thang 01 nim 2014 cua Bo
1 | LE tan 05 (Chuyén | - Phdi hop, hd trg nhan vién khéac thuc hién nhiém vu. | Gido duc va Pao tao (tuong duong trinh dj B tro
vién) 1€n);
- C6 trinh d6 tin hoc dat chuan k¥ ning sir dung
cdong nghé théng tin co ban theo quy dinh tai
Théng tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11 thang
3 ndam 2014.
- Trién khai cong tac phuc vu phong hop, hoi nghi. - T6t nghiép Pai hoc trd 1én nhém nganh Quan
- Kiém tra lich phong hop, nidm rd chi tiét thong tin | tri kinh doanh.
cugc hop. - C¢ trinh d¢ ngoai ngit bac 2 (A2) trd 1én theo
Quan ly 01.003 - Kiém tra phong hop trudc va sau mdi cudc hop, | quy dinh tai Théng tr sb 01/2014/TT-
’ phong 05 (CH = thuc hién cong tac dam bao v¢ sinh cho khu vuc va | BGDDT ngay 24 thang 01 nam 2014 cia Bo
hop — WY c4c phuong tién dung cu 1am viéc. Gi4o duc va Pao tao (twong dwong trinh d6 B tré
p cac phuong tién dung cu . . : g g ;
hoi nghi vien) - Ding tiép dén va huong din, hd tro khach dén | 1én):

- C6 trinh d tin hoc dat chuén k§ ning str dung
cong nghé thong tin co ban theo quy dinh tai
Théng tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11 thiang




~ .| S6 | Ma chirc
sh | Touvi lwgng | danh nghé . x > 2
TT tri viéc Su | nehits de Mo ta ngan gon vi tri cong viée Yéu cau ciia vi tri viéc lam can tuyén dung
lam W e
tuyen tuyen ) _
- Phoi hop, ho trg nhan vién khac thuc hién nhiém vu. | 3 nim 2014.
- Tét nghi€p Dai hoc tré Ién cidc nhém nganh
- Lap hd so mdi thiu, du thu, lya chon nha théu, Ill(guﬁg goggianhoa hoc - Tw nhién hogc Cong
dam phén, dy thédo hop dong trinh ky. S : C s -
- Phéi hop véi cac phong ban chic ning trong viéc = (5 tnph do Dgow g b (}:\2) toer £n Liea
gl 54t cic g6i thin, quy dinh ‘ tai Th(?ng fu 0 01/20 114/1”1“:
01.003 - Thyc hién gi4am sit nha thau thi cong béo tri bao gg??ii%a%éii thf(i:t‘rgm?l dr‘;zl: %(:Illﬁ ‘;?;?3 Eg
3 | Dichvu 09 (Chuyén | dudng hé théng k¥ thuat va cung cip dich vu. 1én); : 0 & gir )
el | = ik s Tkt R g U | et B Bt il BF sl il
- Thue hién bdo céo téng hop cong téc quan ly vén cong nghg thong o s ban, RiEe quy . gl
hanh dinh k theo théng, quy, iy Théng tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11 thang
- Phéi hop, h trg nhén vién khac thuc hién nhiém vu. Sakm 2014,
- Xéy dyng céc quy trinh dé quan 1y va van hanh toa % e : s %k . . @
nha, cic chi din vé sir dung cac thiét bi cong cdng ;h;l;;tt hr(l)g;:;?ﬁ D;lmholio;rfclgnkhnihom B, By
nhu: thang méy, dicu hoa, hé thong dién, . ~C6 trinh 40 ngoai agit bic 2 (A2) tr& 1én theo
- Lap va trién khai thuc hién cong tac vin hanh bao w dich te{]igoThﬁi e 017201 4/TT-
dudng céac hé thong k¥ thuat tdoa nha Trung tim Hanh quy G 4 ne - 3 %
Ky V.05.02.07 | chinh thanh phé; BQDE)T ogy %4 thang 91 rim 2014 cia BO
. thuat 2 (K§ su) |- Giam sat tién do thi cong, xur ly k¥ thudt, don dbc Gido dyc va Dao tao (tuong duong trinh d6 B tro

c4c don vi nha thau bao dudng thuc hién ding tién dd
va chét lugng trong qua trinh thyc hién cac géi thiu
bao dudmg céc hé théng k¥ thuét tai Toa nha, kip thoi
xu ly hodc kién nghi xir Iy nhirng vin dé phét sinh.

- Phdi hop, hd trg nhén vién khéc thuc hién nhiém vu.

1€n);

- C6 trinh d tin hoc dat chuin k¥ ning sir dung
cong nghé¢ théng tin co ban theo quy dinh tai
Théng tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11 théng
3 nam 2014.




s . | S6 | Ma chirc
So tTFn.Y! lwgng | danh nghé Mo t3 nes  tri cb s Yin cha okt ot vils B R,
TT rllé\;fc | n | nghiép dy 6 ta ngan gon vi tri cong viée éu cau cia vi tri viéc lam can tuyén dung
tuyén tuyén
- Tot nghiép Trung cip tré 1én nhém nganh K§
thudt hodc Co khi.
- Kiém tra ngin ngira rii ro cac hé théng k¥ thuit, | o tgnjlh a9 r!goz;il]hx}gu bic 1 (1?1)0{;72:)(31[;}?;0
V.05.02.08 | stra chita cdc hong héc lién quan dén céc hé théng k¥ vy tal ong t S0 , .
” S 3 BGDDT ngay 24 thang 01 nam 2014 cua B
Ky 08 (Kfhugs | thugt. Gido duc va DPao tao (tuong duong trinh d§ A
thuét vién hang | - Vén hanh, bao dudng theo lich trinh bao dudng céc trd lén): '
) h%gi(?%g trol?-ﬁg Toi}?}}a' 6 khac thue hién nhia - C6 trinh d6 tin hoc A dat chuin k¥ ning sir
*TER0D, Mg e Vit KRAc Sae RISURUI VY. dung céng nghé théng tin co ban theo quy dinh
tai Thong tu sb 03/2014/TT-BTTTT ngay 11
thang 3 nam 2014.
- Tham muu Léanh dao thyuc hién cong tac t6 chirc bd | - T6t nghiép Pai hoc trér 1én nganh Quan 1y cong
mdy, tuyén dung, sir dung, quan ly lao dong; cong tac | hodc Luat kinh té.
dao tao, thuc hién cac ché do, chinh sach d@di véi | - C6 trinh do ngoai ngir bac 2 (A2) trd lén theo
ngudi lao dong; thuc hién coéng tac thi dua, khen | quy dinh tai Théng tu s6 01/2014/TT-
thudng, ky ludt va cac cong tac khac co lién quan. BGDDT ngay 24 thang 01 nam 2014 cua B§
- Thye hién cong tac tong hop; bao cdo dinh ky, dot | Gido duc va Pao tao (twong duong trinh d§ B tré
Té chic 01.003 xuit trén theo yéu cau. 1én);
5 |—Hanh 02 (Chuyén |- Tham muu Lanh dao trong viéc quan 1y, sir dung | - C6 trinh d6 tin hoc dat chuén k§ nang sir dung
chinh vién) tai san cua don vi. cong nghé thong tin co ban theo quy dinh tai

- Thuc hién trién khai t6 chirc cac cude hop, hdi nghi,
giao ban dinh ky hodc dot xuit.

- Lap ké hoach tb chirc céc hoat dong chao mimg cac
ngay L&, Tét, cac su kién ky niém trong nim va cac
cong tac khac co lién quan.

- Phéi hop, hd trg nhan vién khac thuc hién nhiém vu.

Théng tu s& 03/2014/TT-BTTTT ngay 11 thang
3 ndm 2014.




s . | S6 | Ma chirc
g4 | Tenvi lwong | danh nghé . z N 2
TT tri viéc e nglm;p dur M5 ta ngan gon vi tri cong viée Yéu cau cua vi tri viéc 1am can tuyén dung
i tuyén tuyen
- Quan ly thu - chi theo quy dinh. £ " . i e ; A
- Cap nhit va hach todn ké toan theo quy dinh; giai :E%t ;gilﬁ@géDalél;c tr(f!t Isgcnzgzl(r;\thft:rto?fl | theo
quyét chimg tir tai chinh (chi tiét va tong hop: cin dbi , ? Dgow gl Oe 5 ik
bAo céo tai chinh). quy dinh ‘tr;u Thc,)ng ftu  so 01/201‘4/'1"'1”‘-
06.031 |- Thyc hién céc ché dd BHXH, BHYT, BHTN... | SUDPTngly 24 thing 01 nim 2014 ciia B
6 |Kétoin | 03 | (Kétodn |- Ké khai va quyét toan thué. fg:f‘)" ape vt Db tho (trong duang trinh 43 B o
vién) - Kiém tra tai san chung, thuc hién nhiém vu quan ly . i it e §
tai san, cong cu dung cy, quan ly trang thiét bi... ky | .C - tI‘lIlhAd(_) Em hQ.C g ch'uan ky ndng Su dung
thuat chung trong qué trinh vin hanh, quan ly toa | 008 Pghé thong tin co ban theo quy dinh tai
nha. : ’ Thong tu s0 03/2014/TT-BTTTT ngay 11 thang
- Phéi hop, h? tro nhén vién Khéc thyc hién nhiém vy, | > 14m 2014.
- T6t nghi€ép Cao dang tré lén nganh Keé toan.
- C6 trinh d§ ngoai ngir bac 1 (Al) tr¢ Ién theo
‘ quy dinh tai Thong tu so6 01/2014/TT-
- Thyc hién thu, chi tién mat ding chinh séch; tuan | BGDDT ngay 24 thang 01 nidm 2014 cua B
7 | Thiqus | o1 01.004 tha ton quy tién mit dung theo quy dinh ctia Nha | Gido duc va Dao tao (twong duong trinh d A
o (Can suy) | nudc; lam céc bao céo vé quy tién mat. tre 1én);

- Phéi hop, hd trg nhan vién khac thuc hién nhiém vy.

- C6 trinh d6 tin hoc A dat chuin k¥ ning sir
dung cdng nghé thoéng tin co ban theo quy dinh
tai Théng tu sé 03/2014/TT-BTTTT ngay 11
thang 3 nam 2014.




